INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - ;
——— Lilian Nohemi Gémez Hernandez CuUI: 1612 73203 1218
- NIT del
Numero de Contrato: 489-2021-029-DGCT . 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,999.99 P el 21-10 al 31-12-2021
. Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Perfododel . | v 11 s30T 904
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

vas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que s

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en [as actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —I

1 Apoyé con la atencién a 5 usuarios de la Agencia Postal, brind4ndoles informacién relacionada con los servicios que seﬂ
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

> Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 4 bolsas, con 20 piezasq
certificadas.

3 |Apoyé con la entrega de 22 piezas certificadas en el municipio La Blanca.

4 Apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando el
informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 [Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.
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Lilian Nohemi Gémez Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUTNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT!VA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. Emphetaiel MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul: 1603 78192 1101

Contratista:

Nimero de Contrato: 601-2021-025-DGCT Mt i 3933131-8
contratista:

Seneicios {Thcicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 e, 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Heidadet 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en [a logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en |2 elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enundiativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar informacién 2 38 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la recepcion y clasificacion de 3 sacas conteniendo 293 piezas certificadas y 105 piezas estandar.

Apoyé en la entrega en Agencia de 16 piezas certificadas y 12 piezas estandar.

Apové en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.

Apoyé con el ingreso y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

Apoyé en realizar |z gestion para los pagos de servicios de 2gua y luz de la Agencia Postal.
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Apoyé en la limpieza general de |2 Agencia Postal de Retalhuleu.

El presente informe responde a lo estipuladeo en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cofresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Gilmar Gustavo Gonzilez Escobar Cul: 2812 45002 1101
Contratista:
5 NIT del
Ntmero de Contrato: 602-2021-029-DCGT N 8529301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,00.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 fododel | 1 11al30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apovyaren la recepcidon de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar informacién a 15 usuarios sobre paquetes certificados.
Apové en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de Ia
2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastidn, San Carlos, El Asintal, Champerico, San
Andres Villa Seca, del departamento de Retalhuleu.
3 Apoyé en la recopilacién y facilitamiento de informacion para elaboracién de los reportes semanales y
mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.
4 1Apoyé en la distribucién de 224 piezas certificadas y 77 piezas estandar 2 los usuarics en su domicilio.
5 |Apoyé en la lipfpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por jo que se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul: 1579 48277 ¥409:a1 |
NIT

Nimero de Contrato: 603-2021-029-DGCT ael 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

iod

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 11 4130-11-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidén de piezas postales de manera
2 |eficiente de la Agencia Postal.
5 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las activiades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales.
" Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
§ Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
18 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 Apové en la recepcidn, procesamiento y clasificacion de 3 sacas que contenian 148 piezas postales certificadas y 250
piezas postales estandar.
" Apoyé en la distribucidn de 15 piezas postales certificadas y 32 piezas estandar en las rutas de: San Antonio
llotenango, Patzité, San Pedro Jocopilas del Departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la clasificacidn de correspondencia estdndar y certificadas por municipios.




6 |Apoyé en la recepcidn y atencién de los visitantes al museo.
7 |Apoyé en la recepcion de 2 envios internacionales.
8 |Apoyé con el traslado 9 piezas certificadas y 2 estdndar mal encaminadas a Agencia Uspantén.
9 |Apoyé en la gestion del pago de la recoleccion de basura de la Agencia Postal .
10 |Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.
11 |Apoyé en la limpieza del museo Quichelense.
N
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidae=pe
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORAADMIN1STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 371094401

Numero de Contrato: 604-2021-029-DGCT T del_ 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 11 4130-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

.. Departamento de Operaciones Postales.
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N o jn | B

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la atencidn de 11 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.

2 |Apové en la distribucion de 122 piezas postales estandar y 15 certificadas.

Apové brindando informacion necesaria a los usuarios sobre las notificaciones de fardos postales.

Apoyé en la elaboracién de los reportes semanal y mensual de inventario de piezas postales y de usuarios
4 |beneficiados .

Apoyé en la rebaja 33 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS .

6 |Apové en clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.

Apoyé en la limpieza y orden de las piezas histéricas del museo en la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.

g |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

(F) G)#‘@

NELSON OBDIIO PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quel se autoriza a quien
P . - =

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul:

Numero de Contrato: 784-2021-029-DGCT 3482905-9

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazoidel 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccidn Regién Central, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en Tas actividades teécnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
> nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
§ |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencion en la Agencia Postal a 298 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
2 servicio en general.
5 Apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 373 piezas certificadas y 551 piezas estandar
nacionales e internacionales.
3 Apoyeé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 62 piezas estandar y 5 piezas
certificadas Internacionales.
Apoyé con la coordinacién y elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
% Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.
5 |Apoyé con la entrega domiciliar de 15 piezas certificadas y 105 piezas postales estandar.
6 |Apoyé con la entrega de 61 piezas postales certificadas en Agencia Postal.
Apovye en la realizacidon de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
’ beneficiarios.
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacién y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS,
4 elaboracion de documentacion de los controles de recepcion y envios de la Direccién General de Correcs y
Telégrafos.
9

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a guien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OF §

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUI: 1993 18085

Numero de Contrato: 785-2021-029-DGCT NIT del. 4066166-0\\
contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 PRl 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pericdodel | 1 11 al30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Central, Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de
correspondencia.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé con la atencidon a 30 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.

Apoyé con la entrega domiciliar de 325 piezas postales certificadas y 1075 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad
2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracidn del inventario de piezas
postales semanales.

Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.
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CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401
Contratista:
Nimero de Contrato: 786-2021-029-DGCT MR de‘_ 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Mento total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ke 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Central, Seccidon de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en la logistica de atenciodn a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcién y apertura de 4 sacas conteniendo 384 piezas certificadas.

5 Apoyé en la logistica de elaboracién de 5 rutas: Los Aposentos, Santa Otilia, Las Palmas, Santa Anay
Cooperativa de Vivienda Santa Ana del Departamento de Chimaltenango.

3 |Apoyé con la entrega de 65 paquetes certificados en la Agencia Postal.

& Apové en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiados.

5 |Apoyeé con el rastreo vy rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

. Apovyé en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 20 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

8 |Apoyeé con la recepcién de 9 paquetes certificados, origen, con destino internacional en la Agencia Postal.
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CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO
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/ ADA JULIETA GUINEA ZHAVARRIA
SUB-DIRECTORA TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CuUI: 232259534 041

Numero de Contrato: 787-2021-029-DGCT 982815-K

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Peril
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Relade-ael 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egreso de los despachos de
correspondencia.

& |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la entrega domiciliar de 555 piezas certificadas y 55 piezas ordinarias.

5 Se apoyé con la recopilacién y entrega de la informacién para la elaboracién de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 |Se apoyd en la apertura de 2 sacas y clasificacién de 145 piezas certificadas.

i Se apoyd en elaboracién de 8 rutas: San Martin Jilotepeque, Patzin, San Juan Comalapa, Zaragoza, Acatenango,
Santa Apolenia, El Tejary Tecpdn del departamento de Chimaltenango.

g Se apoy6 en brindar atencién y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 5 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6

Apoyé en [?a limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

Y 7973
(

OR JOEL MATZULGARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUR-RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N g
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO . S
et cul 2699 98039 0501\
Ndmero de Contrato: 788-2021-029-DGCT NIT'gel 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10al 31-12-2021

Plazo del
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-11 2l 30-11-2021

Periodo del

Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Central, Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

v | Blw| N =

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

w0 |V|IN|o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidén a 96 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y brindéndoles
informacion al respecto de los servicios.

Se apoyé con la recepcién y procesamiento de 333 paquetes certificados y 84 estdndar.

Se apoy6 con la entrega a los usuarios de 432 piezas postales certificadas y 151 estdndar.

Se apoyd con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla v Palin.

Se apoyé con la limpieza de la Agencia Postal.

alin] B JWIN] -

Se apoyé con la entrega domiciliar de correspondencia en el area de Escuintla, Palin, Siquinald y Democracia

Se apoyé con la recopilacion y presentacidn de informes de usuarios beneficiados y reporte semanal de piezas a
la coordinacion del departamento de Operaciones Postales.

o {,;" gl
A
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Jo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

TPl 7N
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SUB-DIRECT [STRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Marco Haroldo Garcia Castillo CuUl: 1696 27209 0101:';\(

Contratista: FA7e0 a1 8
. NIT del
Numero de Contrato: 789-2021-029-DGCT 5308839-5
: contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
I
Monto total de! Contrato: Q.18,000.00 —— 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-11 al 30-11-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccidn Regién Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apovyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apovyaren la recepcidén de piezas postales a los usuarios de la Agenciz Postal;
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso vy egreso de los despachos de
3 correspondencia;
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 | Brindar apoyoc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Ne. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con atencién a 20 usuarios, brindédndoles informacién los servicios postales que se prestan.
Se apoyé con la entrega domiciliar de 83 piezas certificadas y 161 piezas ordinarias a usuarios en los
2 municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcion del departamento de Escuintla.
Se apoyd en la recopilacién vy entrega de informacién para la elaboracidn de inventario de piezas postales
3 semanales.
Se apoyd en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas vy disposiciones que
4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y
firma en el documento de entrega.
5 |Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.

%‘ATEA

e a0 merecen

ADA JULIZTA WAVARR]A ‘
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto d : &
BIECOMBiREE SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO  |cut: 1792 96019 6717\
Contratista: G

Numero de Contrato: 792-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2840119-0 ‘%~ ALALC >

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2021
Unidad Administrativa Subseccion Region Suroriental, Seccion de Regionalizacidon Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 6 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.
2 Apoye en la recepcion y procesamiento de 31 piezas certificadas y 29 piezas estandar en la Agencra
Postal.
Apoyé en |z logistica de 5 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan la Laguna, San
3 Marcos la Laguna, San Pablo la Laguna, Santa Maria Visitacién y Santa Lucia Utatlan del departamento de
Solola.
4 Apové en la logistica de |2 entrega domiciliar de 13 piezas certificadas y 16 piezas estandar.
5 Apoyé en la presentacién del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.
6 Apovyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.
-

Samntiago Ignacio Ujpén Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra FECIbIdO de
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

.por |0

ADA JULIETA GU! NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADM INISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ainbrc complcte o8 JUAN SISAY IXTETELA Cul: 1789 11054 0719
Contratista:
) NIT del
Numero de Contrato: 793-2021-029-DGCT . 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21, 000.00 Plazo-del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Pericdo del

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 enoco el | 01114 30-01.2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de Iz Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

P Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apoyar en |z elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacién a 7 usuarics sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la recepcidn de 2 sacas conteniendo 118 paquetes certificados.
Apoyé en la elaboracidn de 8 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San

3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Tolimdn, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopg, Santa
Cruz La Laguna y Santiago Atitldn del departamento de Solcla.

4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 136 paquetes certificados y 112 piezas esténdar.

5 Apoyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales y usuarios
beneficiados solicitados por el departamento de Operaciones Postales.

6

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

\ \\ !
(F) N

=\
JUAN SLsi}Y IXTETELA
|
J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

d, por lo que se autoriza a

Vo. Bo.

[2% i
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SURB-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i iola Va i : \Z
Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac cul 211169455 0713 .

Numero de Contrato: 794-2021-029-DGCT NIT:del . 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o

4 Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl 1

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 ik 01-11 al 31-12-2021
Contrato:

. Peri 1

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriodo de 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondencia.

6 Apoya en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

= Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en brindar atencion a 7 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacion sobre el servicio que
presta la institucidn.

2 Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postzal San Pedro |a Laguna.

Apoye en la recepcion y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia Postal San
Pedro la Laguna.

Apoye en el aporte de informacidn para la elaboracion de los informes semanales de piezas recibidas asi como de
usuarios beneficiados.

5 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.
) -

Eoy

Sin'dy_.ELﬂ ola \Esquez Ajpuac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforrmdad por Io que se ayforiza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GU INEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCI ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DAVID JUAN TOC CANIZ Cu: 2277 46112 0801°°
Contratista: N

Ndmero de Contrato: 795-2021-025-DGCT NIT del contratista: 1229670-8

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
nto total ¢e Q.21,000.00 Plazo del Contrato: | 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
iod
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Patideidel 01-11 al 30-11-2021
’Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién Regidén Suroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de
Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
5 |manera eficiente de |a Agencia Postal.

3 |Apoyaren |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de entregay recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apoyarenla elaboracién vy presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
g [|todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la logistica de atencion a 71 usuarios de la Agencia Postal.

Apoyé en el proceso de recepcion y procesamiento de 4 sacas conteniendo 130 piezas certificadas y 22 piezas
estandar para su distribucion.

Apoyé en la coordinacion de la logistica de 7 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco
3 |urbano y aldeas de Totonicapan, asi como los municipios de San Andrés Xecul, San Cristébal Totonicapany San
Francisco el Alto del departamento de Totonicapan.

Apoyé en la logistica de entrega de 21 piezas certificadas y 45 piezas estandar a los usuarios en la Agencia
Postal.

5 |Apoyé en la recepcién de un sobre internacional para su envio en la Agencia Postal.




Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales verificando que los paguetes recibidos est
en buen estado en su recepcion asi como los datos de entrega de paqueteria estén completos, ]

7 |Apoyé en el proceso de ingreso de las piezas postales distribuidas para su registro diario en el sistema IPSW

Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe de usuarios
beneficiados de la correspondencia distribuida de la Agencia Postal.

9 |Apoyé en la realizacidn de la limpieza general en la Agencia Postal.

(F)

E"AVIQJ/LAAN TOC CANIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

l
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ADA JULIETA GUINEA CHAV.
SUB—DiRECTORA ADM'.N|STRAT'|VA FlNANC\ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cuL
5 NIT del
Numero de Contrato: 796-2021-029-DGCT i
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 z0 ce 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 i 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccion Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de
los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia.
6 |Apovyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i} Apoyé en brindar atencién a 35 usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 40 piezas certificadas y 85 piezas estandar en 4 rutas de la cabecera departamental y 3
2 rutas de aldeas de Totonicapan y los municipios de San Cristébal Totonicapan, San Andrés Xecul y San Francisco el Alto
del departamento de Totonicapan.
e Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacion y firmas en los controles de
entrega de paqueteriay en las notificaciones de aviso de Fardos Postales.
A Apoyé en la presentacién de datos para la elaboracién del reporte semanal del Inventario de piezas postales y usuarios
beneficiados.
5 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

par
(F) oL S

[4 = . ‘
CARLOS FRAN@%CO LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspg
precedan al trémite de pago respectivo.

da, para que

ADA'JULIEKGLJ&NEA?AHAVARR!A
SUB-DIRECTORA TIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ CuUl: 1913 97946 0101

NIT del

Namero de Contrato: 797-2021-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos ©
"Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periododel | 1 130122021
Informe:

Unidad Administrativa donde|Subseccién Region Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento

presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado 2 la
seccidn de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”,
5 Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el proceso de
- recepcion y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
4 |Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccion region suroccidental.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccién regidn suroccidental.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacion técnica vy operativa de las actividades de distribucion de 5083 piezas postales
™1 |certificadas y 3773 estandar; recepcion y clasificacion de 4298 piezas certificadas y 2929 estandar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el reguerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportuno del servicio de Energia
2 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango, asi como pago de recoleccion de basura en Agencia Santa Cruz del Quiché.
Apoyé en la coordinacion técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enrutamiento vy
3 |distribucion de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del

departamento de Escuintla.




Apoyé en la coordinacion de actividades del personal de las agencias regiones suroccidental, noroccidental
4 |Escuintla, especificamente en relacion a la distribuciéon domiciliar de correspondencia y el traslado de
informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.

Apoyé con la verificacion del cumplimiento de la realizacion de actividades de recepcién, clasificacién y
5 |distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales .

Apoyé en la recopilacién de informacién, integracion y traslado del informe semanal e inventario de piezas
6 |postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias y detalle de usuarios beneficiados de las
regiones asignadas, a la coordinacién del departamento de operaciones.

Apovyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales de labores,
7 |al personal para su envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacién y entrega al
departamento de Recursos Humanos.

A~ Apoyé en la distribucién domiciliar de 389 piezas certificadas vy 371 estdndar en zona 9 de la cabecera
8 |deparamental de Quetzaltenangon y en los municipios de Coatepeque y La Esperanza del departamento de
Quetzaltenango

Apoyé con la supervision, a requerimiento de la Coordinacién Regional de Operaciones, de las agencias
9 |Tejutla, San Marcos, del departamento de San Marcos y Aguacatdn y Huehuetenango del mismo
departamento.

Apoyé en el requerimiento, consolidacion y envio del detalle de los requerimientos de las agencias de

10 regiones Surockidente, Norocfi—%ente y Escuintla, para la elaboracién del Plan Anual de Compras .

fo T 1

z -~"L’Ll’fS_A\B$FfR"O PORRAS LOPEZ
=N 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

ﬂgien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. A
;e N
e/ YRRy >
P i = ¥ = L

Vo. Bo.

(F)

CETAGUINEA CHAVARRIA

J NISTRATIVA FINANCIERA

ADA
SU&D[RECTORAADMi



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CuUl: 1756 47674 0903
Contratista:
Numero de Contrato: 798-2021-029-DGCT HLE dEI, 2302423-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |,/ 11 ,130-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
c Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apové en la logistica de atencién a 128 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién referente
1 |a la ubicacidon fisica de piezas postales en la Agencia Postal o en almacén de fardos postales, asi como
informacién de piezas pendientes v servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 10 sacas de
correspondencia conteniendo 874 piezas certificadas y 281 estandar.
Apoyé en la coordinacién de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de:
3 Coatepeque, Flores Costa Cuca, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco,
San Martin Sacatepéquez yenzonasl, 2,3,4, 5,6,7,8,9, 10, 11 y aldeas del municipio de Quetzaltenango
departamento de Quetzaltenango.
5 Apoyé en la logistica de entrega de 268 piezas certificadas y 6 ordinarias en la Agencia Postal de

Quetzaltenango.




Apoyé con la recepcidn y procesamiento de 15 piezas origen a usuarios con destino nacional e internacionall=,., , k/

--------

en la Agencia Postal de Quetzaltenango. e

Apové en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
6 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales.

7 |Apoyéen soli(:’i?ar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.

Apovyé con lgs gctividades de contacto y atencién via telefonica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspo d&\(‘ia\

9 |Apoyé en acNa%i\Qe limpieza del edificio que ocupa la Agencia Postal.

(F)

OSMAN ALIRIO

El presente informe res
sus respectivos términ

nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Vo.Bo.

o .
DE GUATEMALA

Pon o v w0 T OO ;
RRIA
JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-D'.‘R%DC{}ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI: 2602 69565 1202

NIT del

Ndmero de Contrato: 799-2021-029-DGCT 4412787-1

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monte total del Contrato: Q. 18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regioén Suroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del
donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
6 |Apoyar en la elaborecién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé brindando atencién a 24 usuarios, proporcionando informacién de piezas postales certificadas y
los servicios que presta la Agencia Postal y la Direccién General de Correos y Telégrafos en general.
5 Apovyé en la entrega domiciliar de 647 piezas postales certificadas y 287 piezas estandarenlaszonas1, 3y
4 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
Apoyé en la realizacion de actividades para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales del servicio postal, como el requerimiento de informacién para llenado de
controles de entrega, firma de recepcién de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la
regulacién postal vigente.
i Apoyé en las actividades de separacién vy clasificacién de correspondencia ordinaria y certificada seglin
municipios y rutas de entrega.
5 Apoyé en el facilitamiento de informacién para la presentacién del informe semanal de piezas postales
entregadas y usuarios beneficiados.
g Apovyé con el contacto via telefénica a usuarios para la entrega de piezas postales en los casos en que las
direcciones eran ilocalizables, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas.
7 |Apoyéenla limpie}z{a\de la Agencia Postal.

¥ oo

(FY: '
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENG LON 029

Homrgcampletedel GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA -

Contratista: Cul: 1950 61896 1315

Numero de Contrato: 80C-2021-029-DG CT nIT dcl‘ 1290664-6
contratista:

Servicios (Técnicos 0

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: .21,000.00 Plaga gl 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 i 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Surcccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaclones

donde presta los servicios:

Postales.

No. ACTIVIDADES SEG UN CONTRATO

i Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales ¢
internacionales que regulan las actividades postales.

& Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.

7 Apoyar en la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

o

S

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar tod
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Apoyé con la atencion a 60 usuarios dando informacion de los servicios que s¢ prestan. En algunos casos, orientandolos sobre
1 el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de la correspondencia que se
encuentra pendiente de ingresoc a nuestra Agencla Postal.

| 22

Apoyé con las actividades téenico operativas de recepcion, aperturay procesamiento de 4 sacas conteniendo 266 piezas
certificadas Y 416 piezas estandar.

Se apoyd con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir los
municipios de San Marcos, San pedro Sacatepéguez, San Rafael Ple de la Cuesta, Malacatan, San Pablo, Rio Blanco, 5an
Cristébal Cucho, El Tumbadar, San Antonio Sacatepéquez y San José el Rodeo del departamento de San Marcos.

£g | &l

w

4 Apoyé con la entrega de 90 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de distribucion de correspondencia velande por el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, verificando el buen estado de la correspondencia entregada
y la identificacion de las personas.

6 Apoyé en la descarga del sistema IPS de 287 piezas postales.

Apoyé con la presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones postales, enviando el informe de
inventario de forma semanal de las piezas postales.

8 Apoyé al area administrativa con ¢l seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal

9 Apov\tﬁ:eg Ia.z}iih’plieza general de la Agencia Postal.

W
O o A

GILMAR G y}%ERTo ESCOBEDO MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en @l contrato administrativo suscrife | prestador de servicigs y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por, q zi

precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [

Nombre completo del

- BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cun: 1991 73427 1211 \
Contratista:

Nimero de Contrato: 801-2021-029-DGCT NIT del. 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perfoda del 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: | 4. Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas ¥ disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egresc de los despachos de
correspondencia.

6 Apovyar en la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autorides superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar informacion a 35 usuarios con relacién a servicios que actualmente se prestan en la
Agencia Postal.
Apoyé con la entrega de 197 piezas postales certificadas y 129 piezas estandar en los municipics de San
- 5 Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatan, San pablo, Rio Blanco, San
Cristébal Cucho, El Tumbador, San Antonio Sacatepéquez y San José el Rodeo del departamento de San
Marcos.
5 Apoyé con la clasificacion de 230 piezas certificadas, de acuerdo a los municipios y aldeas que

corresponden.

Apoyé con la entrega de 326 piezas postales, solicitandole a los usuarios su respectiva identificacion a fin
4 de cumplir con las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe

semanal del inventario de las piezas postales.

6 Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

7

(F) [ 4 —{?(gﬁg

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide formidad,—aar [o quk se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo
m P

.

Vo. Bo. iz
7 ADA JULIETBAGUT EATHAVAR 3
SUB-DIRECTORA ADMINM”‘ FINBNIFIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb 1 | =

ombre completo de ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS cur: 1934 71442 1227
Contratista:

Nimero de Contrato: 802-2021-029-0DGCT NIT del contratista: 57309256

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q,7,000.00 Periodo del Informe: l 01-11 al 30-11-2021
Unidad Administrativa donde Subseccion Region Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de plezas postales de manera eficiente de la

B Agencia Postal.

3 Apovyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega ¥ recepcion de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales ¢

internacionales que regulan las actividades postales.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. J

8 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
lact‘w'\dades que se deriven de la presente contratacién.

[_ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 7]

Apoyé con la atencion a 45 usuarios dando informacion de los servicios gue se prestan, en algunas casos, orientandolos sobre el

1 procedimiento de 13 correspondencia gue se encuentra en la Subseccion de Fardos Postales y de la correspondencia postal gue s¢
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

2 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion y apertura de 4 Sacas conteniendo 47 piezas certificadas,
Apoyé con la logfstica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios de: Concepcion

3 Tutuapa, Ixchiguan, San José Ojetenam, San Miguel \xtahuacan, Tacana, Tejutla, Tajumulco, Comitancillo y Esquipulas Palo Gordo
del Departamento de San Marcos.

4 Apoyé con la entrega de 52 piezas certificadas y 175 piezas estandar a usuarios en la Agencia Postal.

5 Apoye en la distribucion de correspondencia de paqueteria Certificada y estandar cumpliendo co las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

P Apoyé con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe
de inventario de las piezas postales de forma semanal.

7 Apoyé descargando 52 piezas postales en el IPS segun controles de entrega.

8 Apoyé con la limpieza general de la Agencia postal. J

4

/’ o y 7
A 2 =5
IDOARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS

)

El presente informe responde a lo estipulade en ¢l contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui rresponda, para que pfecedan al tramite de

Papo respectivo.

& —aE

(n -7 -
Vo. Bo. WL
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A
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro cul: 2194 06065 1301
T
Nimero de Contrato: 804-2021-029-DGCT HIToe! 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Mento total del Contrato: Q.18,000.00 lazo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
riodo d
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Peieda dal 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Noroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovyar en la entrega de pagueterfa en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 90 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacion con relacién a envios de paqueteriay
correspondencia.
2 Se apoyd con la |6gistica de elaboracion de 6 rutas en las zonas 1,5, 6,7, 11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 85 piezas Esténdar y 190 piezas Certificadas en el casco urbano de Huehuetenango
del departamento de Huehuetenango.
4 |Se apoy6 con la entrega de 20 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de Huehuetenango.
5 |Se apoyé con la entrega de 55 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de Huehuetenango.
& |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

)
(") "

N " .
Osmar Rolando Lopez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b to del Sl
Nom ref SRpIEicte José Virgilio Tello Alvarado cut: 1918 37733 1302\ AL
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 805-2021-029-DGCT N 1481070-0
contratista:

Servicios (Técnicos © i P
Servicios Tecnicos

Profesionales):
lazo del

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 PRz cE 01-10 al 30-12-2021
Contrato:
Dort

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 esfodo el 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren de brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la recepcién de piezas postales 2 los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 linternacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondenica.

6 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la logistica de atencion de 48 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de

1 |paqueteriay correspondencia.

Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 50 piezas ordinarias y 334 piezas postales certificadas en
> el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

3 |Apoyéenlaentregade5 piezas esténdar y 51 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyéenla coordinacién técnica para la entrega de 27 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,

4 |Nentén, Ixtahuacan, Colotenango y San Pedro Necta del departamento de Huehuetenango.

Apoyé con la visita al municipio de Cuilco, logrando la entrega domiciliar de 30 piezas certificadas y 31 piezas

5 |esténdar.

Apoyé en la logistica para la entrega de 25 avisos enviados por [2 Subseccidn de Fardos Postales en las zona 2, 3,4,
6 |8y9delacabecera departamental de Huehuetenango

7 |Apové en la limpieza general de la Agencia Postal.

(®) Jﬂm’ /; ‘

/fsﬁ/meluj?r LO ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidag;-pario = gutoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o A
I e
Nomitiee sompleto de José Virgitio Tello Alvarado cul: 191837733 130”’\@_
Contratista:
E NIT del
Ntmero de Contrato: 805-2021-028-DGCT ; 1481070-0
contratista:
Servicios (Técnicos o <z -
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Pl del
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 azo oe 01-10 al 30-12-2021
Contrato:
riodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 FeraHD 01-11 a2l 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyarenla recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 linternacionales gue regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondenica.

& |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencién de 48 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacion de envios de
1 |paqueteria y correspondencia.

Apové en las actividades técnicas operativas de entrega de 50 piezas ordinarias y 334 piezas postales certificadas en
el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

3 |Apoyé en la entrega de S piezas estdndar y 51 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyé en la coordinacién técnica para la entrega de 27 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentén, Ixtahuacan, Colotenango y San Pedro Necta del departamento de Huehuetenango.

Apoyé con la visita al municipio de Cuilco, logrando la entrega domiciliar de 30 piezas certificadas y 31 piezas
5 |estandar.

Apovyé en la logistica para la entrega de 25 avisos enviados por la Subseccion de Fardos Postalesenlaszona 2, 3, 4,
8 v 9 de la cabecera departamental de Huehuetenango

Apové en la limpieza general de la Agencia Postal.

S VIRGIWELLO ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cop ESPMIG ge autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. _
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INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ Cul: 1707 65091 1302

NIT del

Numero de Contrato: 806-2021-029-DGCT 4677172-7

contratista:

ervicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 taza-del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: _|de Operaciones Postales

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario_de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

W jeoiN|jo] v |l N E

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencién a 22 usuarios en la Agencia Postal brindéndoles informacién sobre envios
internacionales.

Se apoyé con labores de recepcidn y procesamiento de 2 sacas, conteniendo 32 sobres certificados.

Se apoyo con la elaboracion y presentacion de informes de mventario semanal y mensual de piezas postales,
asi como la programacién de distribucién de piezas postales.

Se apoyd con la distribucion domiciliar de 32 piezas certificadas en el casco urbano y aldeas del municipio de
Chiantla, departamento de Huehuetenango.

Se apoy6 con la elaboracién de despachos con correspondencia para Guatemala.

Se apoyo con brindarle informacién a personas que reciben avisos de Fardos Postales.

~N|jo|wn] b

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

< J
(F) N
PEDRO PABLO TAND LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del cut:

ombre completo de Brayan Yoni Tomas Lopez 3168671601302

Contratista:
NIT del

Ndmero de Contrato: 807-2021-029-DGCT Contratista: 9642762-0

il i

Beryi ,M {Taenicoso Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q,18,000.00 P 01-10 al 31-12-2021
Periodo del

Honorarios Mensuales Q.6,000.00 Informe: 01-11 al 30-11-2021

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
a Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitabas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL DE MES NOBIEMBRE 2021
1 |Se apoyé con la atencién a 15 usuarios de la agencia brindando informacidn acerca de envios internacionales.
2 Se apoyé con la logistica de coordinacién de 3 rutas para la entrega de 10 paquetes certificados en los municipios de San Antonic
Huista, Jacaltenango y Unién Cantinil.
3 |Se apoyé en la entrega de informacién para la elaboracidn del inventario semanal de piezas postales y usuarios beneficiados.
” Se apoyé en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el
requerimiento de informacién de identificacién personal para la consignacién de la misma en los controles de entrega.
5 |Se apoyé en ubicar a personas con ayuda de pilotos y copilotos de los buses que viajan a los municipios a mi cargo.
6 |Se apoyé en la limpieza y mantenimiento en la Agencia Postal.

(2 T4
(F) ]/;’MM;MAM@ x
/£ Y/ :

Brayan Yoni Tomas Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pgocedan

al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto de! : S
el cimipleta FROILAN BOSBEL{ GOMEZ FIGUEROA  |CUL: 1586 68790 1315 T
Contratista: \SuiZ... " b

; NIT del T
Ntmero de Contrato: 808-2021-028-DGCT 3293662-1

contratista:

Servicios (Técnicos o _ :
(m Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perioda del 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccion Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

B

Apovar en la logistica de entregay recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades de registros de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar poyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente conftratacion.

wul

wlow|d|l o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con |2 atencién a 20 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios Internacionales.

2 |Se apoyé con la logistica de coordinacién de 5 rutas para la entrega de 15 paquetes certificados en los municipios de Concepcién
Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Unién Cantinil y Todos Santos Cuchumatan.

3 |se apoyé en la ubicacidn de aldeas de los 6 municipios 2 mi cargo para entrega de piezas postales.

4 |se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

5 |se apoyé en bisqueda de celulares para ubicar a personas para la entrega de sus paquetesy ordinarias.

© |se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
7 |se apoyd en el registro diaric de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
8

Se apoy6 en la limpieza de la Agencia Postal.

3] FR%N BO%

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp pnda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIOGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b to del
Norbse completo-de PABLO FRANCISCO PABLO cut: 1991 53787 1317
Contratista:
, NIT del
Ndmero de Contrato: 809-2021-029-DGCT ) 5871354-9
contratista:
Servicios (Técnicos o e .
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
i di
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Purindiodel 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera

2 |eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

5 |internacionales que regulan las actividades postales.

g |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

g |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la atencién a 80 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los servicios
que se prestan.
Se apoyé en la distribucién de 225 piezas postales 57 certificadas y 168 ordinarias en los municipios de San Juan

2 |ixeoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, San Sebastidn Coatén, San
Mateo Ixtatén y Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

4 Se apoyd en la recepcién, procesamiento y clasificacion de 3 sacas conteniendo 46 certificadas y 25 estdndar para su
respectiva distribucion.
Se apoy® en la elaboracidn de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
beneficiados.

6 |Se apoy6 en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.

(F_ i

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se;autoriza a quien
|
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DA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DIRECTORAADMIN!S‘TRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- NOE BARRERA HERNANDEZ cut: 1882 03435 1411
Contratista:
y NIT del
NUmero de Contrato: 811-2021-029-DGCT . 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos ©

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

lazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Hptgae 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. iod 1
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo de 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

wimN

I

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apovar en la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

w|w|la|un

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
9 |desarrollar todas aquellas atrds actividades gue deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencién a 5 usuarios que asistieron a la Agencia Postal.

2 |Apoyé en la recepcién y clasificacion de 3 sacas que contenian 56 piezas postales certificadas.

Apovyé en la elaboracién de la programacion de las 6 rutas para la entrega de piezas postales.
Apoyé en la distribucién de 37 piezas postales certificadas y 2 piezas esténdar en las rutas de Sacapulas,
Nebaj, Cotzal y Uspantén en el departamento de Quiché.

5 |Apoyé en la entrega de 4 piezas postales certificadas en ventanilla.
Apoyé en |a recepcion y procesamiento de O piezas postales certificadas y 2 piezas estandar mal

6 encaminadas a Quiché.
7 |Apoyé en cuadrar los inventarios diarios, semanales y mensuales de reparto de la Agencia Postal.
8 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

Gl

NOE BARRERA HERNANDEZ

(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuerei bido de confor idad, por lo que

i AP N LATEMALA
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INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N t | .
ombre completo de Edvin Casimiro Ixim Jém cul: 2253 05011 1419
Contratista:
j (o NIT del
Numero de Contrato: 812-2021-028-DGCT . 9651821-9
contratista:

Servicios (Técnicos ©

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Pl |

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 atge 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Peri 1

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erfoda e 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyaren la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para ga rantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionalese internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso Yy egreso de los despachos de
5 |correspondencia.
5 Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2021
Se apoyd brindando atencién a 4 usuarios en la Agencia Postal.
Se apoyé en la elaboracién de la programacién de 3 rutas.
3 Se apoybenla distribucion de 21 piezas certificadas en las rutas de Sacapulas, Chicamany Cunén del
departamento de Quiché.
g Se apoyd en la recopilacién y presentacién de informacion necesaria para la elaboracién de los informes

semanal de inventario de piezas y usuarios beneficiados.

Se apoyd en contactar a usuarios para entrega de notificaciones de fardos y paquetes.

Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Uspantan.

7 EGemalonlii

S— — . 4

Edvin Casimire Ixim Jom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. _—)
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ADA JUMETAGUIEA CHAVARRIA
SURINRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ cul: 1856 64016 0101

Numero de Contrato:

NIT del

862-2021-025-DGCT .
contratista:

46188444

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q21,000.00 Risag del 21-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,917.81 Rerlodo del 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
Informacién.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefic de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informdticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido,
3 Apovar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, movil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4 "
DIRECCION".
s Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a les requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutacicnes, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyec en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (recconfiguraciones, cambios de
equipos, ccmponentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elabcracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
i Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion diaria del funcionamiento de los grabadores de cdmaras de vigilancia.
2 Apoyé en el desmontaje de cable antiguo y fuera de uso en oficina anterior de carteros
3 Apoyé en el traslado de Call Center para instalacién de equipos
4 Apoyé en la instalacion de puntos de red por traslado de Call Center.
5 Apoyé en instalacidon de switch en sétano ala norte para uso de carteros.
6

Apoyé en la instalacién de puntos de red en sétano ala norte para uso de carteros.

— —
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cd, por lo que se autoriza a quien
€0 respgctl

corresponda, para que precedan al tramite de p

"ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

R Zonia Elizabeth Gamez Cano 2583 60046 1401
del Contratista: /
r .
Numerace 866-2021-029-DGCT 52236498
Contrato:

Servicios (Técnicos

. Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

Q. 24,000.00 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
H i /
oRorarnas Q.10,191.78 4 01/11/2021 al 30/11/2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa En la Unidad de Asesoria Juridica

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion al publico en general que solicite tramites
administrativos y procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.

Brindar apoyo en la recepcién, clasificacion y organizaciéon de documentacién en
2 medios impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad

Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los
4 tribunales y diferentes instituciones del Estado.

Apoyar en la gestién de mensajeria de la Unidad.

5
” Apovyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.
. Apoyar en la reproduccion de fotocopias 'y revisién de la agenda de la Unidad.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades
8 superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

i Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
11 |de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/NOVIEMERE

Apovyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria

1 Juridica




Apoye en escaner expedientes, oficios, providencias, circulares que se trabajan en la
Unidad Juridica, informacion que se envia via correo electronico y en forma fisica a la
2 Unidades que lo han requerido.

Apoye en asistir a reunion concocada por la Unidad de Planificacion de la Direccion

General para tratar el asunto con relacion validar los procesos a simplificar previo a ser

3 enviados para su aprobacion por parte del CIV.

Apoyé en unificar informacion para el Informe mensual de actividades de la Direccion
General de Correos y Telegrafos, el cual se remite al Viceministerio de Comunicaciones

4 Infraestructura y Vivienda.

Elaboré Informe mensual de Actividades de la Unidad Juridica para enviar a la Unidad de
Planificacion de la direccion General de correos y Telegrafos, el cual se tralado a traves del
5 Oficio No. Oficio No. 437/2021/UAJ/SMVC/segc, de fecha 09 de noviembre de 2021

Elaboré informe mensual de los procesos civiles, laborales, penales y administrativos que

6 se trabajan en la Unidad Juridica, para ser enviado a Planificacion.
Apoyé trabajar y enviar respuesta en cuanto a los cuatro ejes y lineamientos estratégicos

de la Matriz de Programacién de Gobierno Electrénico, informacion que se envia a traves
7 del Oficio No. 340-2021 PDI/NYLM/og, de fecha 05 de noviembre de 2021.

Apoyé en asisitir a la reunion presencial en el edificio de la Comision Presidencial de
Gobierno Abierto y Electronico, esto con la intencion de trabajar matrices que cada
encargado de las Unidades de la Direccion General de Correos debe trabajar y trasladar a

8 la Unidad de Planificacicn.
Apoye en asistir a la reuniones para con relacion a la implementacion de la Ley

9 simplificacion de los tramites Administrativos.

Apoyé en |a elaboracion del Plan Operativo Anual de la Unidad de Asesoria Juridica.
10

Apoyé en realizar el informe de Planificacién de Actividades Anual -PAC-, el cual se envio

11 |en fisico y via correo electrénico al Departamento de Compras de la DGCT

Apove en la elaboracion de informe de relacion a Costo Estimado de cada Proyecto y/o

12 |Accién de la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en elaborar Oficio 463, 464, 465 466 para solicitar el informe mensual de
actividades para ser unificado en la Unidad de asesoria Juridica y enviar al Viceministerio

13 |de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda del -CIV-.

Apoyé en elaborar oficios en cuanto a dar respuesta a las solicitudes realizadas por
unidades de la Direccion General de correos y Telegrafos; Asi tambien remitir informacion
14 |via correo electronico y escaner de |a informacién.

Apove en la recepcion de la Unidad de Asesoria Juridica.

=
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parag ]

Finiquito correspondiente.

JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-NRAE%:'ORAADMINISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del s
] P Williams Eduardo Sanchez Chavez CUI:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 867-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:
Servicios {Técnicos 0 .. L
. Servicios Tecnicos
Profesionaies):
Plazo del 21-10al 31-12-
n id : 27 A4
Monto total del Contrato Q27,616 Contrato: 2021
. Periodo del 01-11al 30-11-
Honorarios Mensuales: Q.13,808.22
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros
1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos vy otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
5 emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apovyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio v
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocion y venta de sellos postaies.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concernienteala emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte
5 “L ADIRECCION".
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
7 Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en lasactividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven dela presente contratacidn.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracidn de afiche de cumpleafieros del mesde noviembre para el Departamento de
Recursos Humanos.
5 Apoyéen laimpresién y corte de etiquetas para expedientes del personal dela DGCT parael
Departamento de Recursos Humanos.
3 Apoyé en |a elaboracién, diagramacion y disefio de una tarjeta defelicitacionesen celebracion de
cumpleafios del Sefior Director General parala Subdireccion General de Correos de Guatemala.




Apové en la diagramacion del Informede actividades del mes de octubre de |a Direccion General

4
Correosde Guatemala.

. Apoyé en la elaboracidn de material gréfico de apoyo para la emisidn del Matasello "Dia Internacional
dela Eliminacién dela Violencia Contra la Mujer" (Matasello, Gigantografia, Sobre) parael
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

& Apoyé en la elaboracién de una Gigantografia como material gréfico de apoyo para el evento
"Decoracién Navidefio" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

5 Apoyé en la elaboracién y disefio dela animacién de "Bienveniday bueno deseos de navidad" parala
sala de ventas del Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

8 Apoyé en la elaboracién de plantillas para losdiplomas de reconocimiento utilizados por el
Departamento de Recursos Humanos.

9 Apoyé en |a logistica de espacios en la Puertuaria del Puerto Quetzal para montaje de venta Filatélica
por parte del Departamento de Filatelia, artey cultura.

10 Apoyé en el acto protocolario delanzamiento dela Emision Postal "80 afios del Taller Nacional de

Grabados en Acero" por parte del Departamento de Filatelia, Artey cultura.
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El presente informe respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADWHNISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombr:? aampleta el MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE Cul:

Contratista: 1782 46530 2106
NIT del '

Numero de Contrato: 870-2021-029-DGCT ) e 4033655-7
contratista:

i cios (Téeni ‘

Serwcn_os( ecnicos o Servicios Profesionales /

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.36,000.00 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.15,287.67 : 01 al 30-11-2021
Informe:

Mnldad Admmlstratw? . Asesoria Juridica Administrativa de la Unidad de Asesoria Juridica /

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accién de procuracion de expedientes de tipo administrative en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a “"LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracion de contratos administrativos, convenios, elaboracion de documentos, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emisién de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible.
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores.
7
Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "Contratista" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que;, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a la Direccidn General con relacidn a elaboracion oficio No. 413-2021/DGCT/AS/SMVC/mvma de fecha dos de noviembre
1

de dos mil veintiuno, dirigido a la Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




Asesoré a la Direccion General con relacién a elaboracién del acta nimero treinta y ocho guion dos mil veintiuno (38-2021), de
2 fecha cuatro de noviembre de dos mil veintiuno

Asesoré ala Direccidn General con relacién a elaboracién de oficic No. 428-2021/DGCYT/AS/SMVC/mvma, de fecha 08 de noviembre de dos mil
3 veintiuno

Asesoré a la Direccién General con relacion a elaboracién de oficio No. 432-2021/DGCYT/AS/SMVC/myma, de fecha 08 de noviembre de dos mil
4 veintiuno,

Asesoré a la Direccién General con relacin a elaboracién de oficio No. 433-2021/DGCYT/AS/SMVC/mvma, de fecha 08 de noviembre de dos mil
5 veintiuno

Asesoré a la Direccion General con relacién a elaboracién de oficlo No. 434-2021/0GCYT/AS/SMVC/mvma, de fecha 08 de noviembre de dos mil
6 velntiuno

Asesoré a la Direccién General con relacién a elaboracién de proyecto de resolucién de nombramiento de Comité Bipartito de Salud y Seguridad
7 Ocupacional

Asesoré a la Direcclon General con relacién a elaboracién de proyecto de resolucion de nombramiento de Comité Bipartito de Salud y Seguridad
8 Ocupacional

Asesoré a la Direccién General con relacion a elaboracién proyecto de memorial de devolucién de cédula de notificacién de expediente ordinario
9 laboral nimero 01173-2021-08051

10 Asesoré a la Direccién GeneralCon relacién a elaboracién proyecte de Acuerdo Ministerial para la Creacién del Museo Postal /

i1 Z

L -Mari% \ﬁc"fb'r’iaflr\'/lgo_rén Andrade
; 1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB—D\RECTORA ADMIN‘STRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eleuterio Cahuec del Valle CuUl: 238309126 1601

Numero de Contrato: 871-2021-029-DGCT NIT del contratista: 692829-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: 21/10/2021 al 31/12/2021

Honorarios Mensuales: Q. 15,287.67 Periodo del Informe: 01/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Brindar asesoria para la creacidon de la Unidad de Género y Multiculturalidad vy la elaboracién de la visién
estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA DIRECCION”.
Asesorar en facilitar talleres de induccidn y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la finalidad

2 , : : :
de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.
Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan

3 |recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque de
multicultural.

" Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacion adecuados al
trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su respectiva labor.

5 Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes, programas y
estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

§ Apoyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacidén de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios graficos de publicaciones internas y externas.

7 |Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

i0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en reunion realizada en la Direccién General de Aeronautica Civil, convocada por el Ministerio
1 Comunicacidn, Infraestructura y Vivienda, y con personal de Gobierno Abierto y Electrénico, para estandarizar el
proceso de revision, identificacion y seleccién de los trémites a priorizar, para su proceso de simplificacion.

Participé en reuniones con la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico para incluir la firma avanzada
electrdnica en los documentos

3 Elaboré el proyecto de la propuesta de Plan Educativo para ser implementado en el museo.

Asesoré la revision y seleccién de las competencias educativas de los niveles y ciclos educativos del Curriculum

4 ; i 4 5 % :
Nacional Base, que puedan ser incluidos en |as actividades educativas del museo.

5 Asesoré a la Direccion, en la presentacién de la propuesta del presupuesto para el Departamento de Filatelia, arte y
Cultura, para el periodo de ejecucion del afio 2022.

6 Asesoré a la Direccion en reunion con la Secretaria Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico, el llenado de la
matriz institucional para el fortalecimiento e implementacion del Plan de Gobierno Digital 2021-2026.

. Asesoré al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en el llenado de la Matriz de Programacidn, del Programa de
Gobierno Electrénico 2021-2026 del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

" Participé en la organizacién e integracién del Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional, de la Direccién
General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

9 Elaboré propuesta e identificacion de perfiles profesionales para fortalecer el recurso humano en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.

Asesoré en reunion del subcomité de implementacién de la Ley para la simplificacion de requisitos y tramites
10 |administrativos, Nimero 05-2021; las posibles propuestas a adoptar en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en
lo relativo a la implementacion de los articulos 21, 22 y 23.

Asesoré al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en reunién realizada con el INGUAT y la Empresa Portuaria
11 |Quetzal, en |z blusqueda de una alianza estratégica para la promocidn, divulgacién y posicionamiento del servicio postal
y filatélico en |a Direccién General de Correos y Telégrafos; en |la apertura del Turismo de Cruceros en Guatemala.

Se analizé, comparé vy elabord el proceso descriptivo simplificado para cada uno de los trémites propuestos por el
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en la mejora de la calidad del servicio a los usuarios y abonados filatelistas,
en el marco de la implementacion de la Ley para la simplificacion de requisitos y trémites administrativos, Decreto

Numero 952021 /

12

Bl Valle
El presente inf@rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos jerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co i e sefautoriza a quien
.. corresponda, para que precedan al trami pago resp, tl\/ﬁ} \_
1
sello
QEC TE LA
e T
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DiRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del JULIO RICARDO FLORES RODAS | CUE 2133137580101
Contratista:
Numero de 873-2021-029-DGCT NTdel =~ 8301320-2
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionaies
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01-11-2021 al 30-11-
Contrato: @15.287.67 / Contrato: 2021
j -,
Honorarios Q15267 47 Pec"':[dc’ 01-11-2021 @i 30-11-
Mensuales: ’ ) 2021
Informe:
Unidad
Administrativa Seccion de Planificacidn y Desarrollo Institucional
donde presta los Y
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se redlizan para la eiaboracion sistemdtica
de informes de avances y resultados de ejecucion de planes y programas de los
1 | diferentes Departamentos y/o Unidades de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo,
programacion cuatrimestral y ejecuciéon mensual de metas de productos vy
2 |subproductos de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en
incrementos o decrementos en el sistema corespondiente, segin el caso que se
3 | presente

Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de
4 | metas y resultados en los sistemas correspondientes

Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesio fisico,
inicial y vigente de "LA DIRECCION".

Apoyar enla elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
4 | superiores.

Apoyarenla elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 | superiores

Brindar apecyo en otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades
8 |superiores

Las  actividades descritas  son  enunciativas  mas  no  limitativas,  por
lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que
% |se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE NOVIEMBRE

Coordinacién y seguimiento a reuniones de seguimiento segun Decreto 5-2021 "Ley
de Simplificacion de Requisitos y Tradmites Administrativos”

Se realizd minutas de trabajo, con base en reunicnes conformadas con cada una
de las Unidades Organicas de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se envid y se redlizaron diferentes oficios / providencias para la solicitud de
informacion para el cumplimiento de las actividades solicitadas por DIPLAN, con
base al cumplimiento del Decreto 5-2021 "Ley de Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos”

Se participd en reuniones de trabajo en conjunto con el personal de la Comisién de
Gobierno Abierte y Electrénico en las instalaciones de la Direccién General de
Aerondutica Civil

Parficipaciéon y coordinacion de capacitaciones con base en los lineamientos
segun Decreto 5-2021 "Ley de Simplificacion de Requisitos y Trédmites Administrativos”

Se realizd el inventario de tradmites administrativos segin las instrucciones de la
Comision de Gobierno Abierto y Electronico, para cumplimiento de las fechas
segun el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se apoyd a cada Unidad Orgdnica con la realizacién de la priorizacién de tramites
administrativos, para su posterior fraslado a la Comision de Gobierno Abierto y
Electronico, asi como al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se desarrollaron herramientas tecnolégicas internas para seguimiento de control
de oficios y también se desarrollaron diferentes bitdcoras de seguimiento.

Se elaboraron diferentes planes de frabajo en los temas de: Ley de Simplificacién

de Trémites Administrativos y Elaboracion de Manuales de Procedimientos.

) /

JUHIO RICARDO FLORES RODAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori quien correspgnda, para

que precedan al framite de pago respectivo.

RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB—DlRECTORAADMlN|STRAT'NA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

" José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 879-2021-029-DGCT de 2565399-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

P

Monto total del Q14,999.99 lazo del 21-10 al 31-12-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,369.86 resiodo del 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participaren las actividades designadas por |las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy0 en clasificar y poner stiker a |a correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 977 piezas Postales internacionales 11 piezas postales estindar nacional
y 102 avisos de la sat dreas entregadas zonas Santa Catarina Pinula, Carretera al salvador, y zona 12
5 |capitaly zona 3 Villa Nueva.

6 | Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 198 pequefios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 80 piezas internacionales, 12 nacionales, 126 avisos de |a sat y S0
7 | pequefios paquetes.

Josélsraél Hernéndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—ZAp [

= s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del José Antonio De Ledn cul: 2741 23401 1213

Contratista:

Numero de Contrato: 880-2021-029-DGCT NIT del . 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
Monto total del Q14,999.99 az0 de 21-10 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 Periodo de 01-11-al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envies.

Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apovyar en [a realizacion y presentacidn de informes sobre ingrese y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de fa correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

11 | Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, per lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,626 piezas Postales internacionales 31 piezas postales estdndar
5 | nacional y 48 avisos de la sat dreas entregadas zona 7,11 capitaly 2 de Villa Nueva.
6 Se apoy6 en la Distribucion 447 pequefios paquetes.
Se apoyd en la devolucidn de 25 piezas internacionales, y 14 piezas nacionales y 83 avisos de la saty
7 |32 pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

José Antonio De Ledn

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt% completodel Walter Leonardo Lopez Hurtarte | CUL: 2079 82945 0101
Contratista:
del
Numero de Contrato: 881-2021-029-DGCT PHT e . 7280513-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

| del

Hignto totalde! Q14,999.99 i 21-10 al 31-12-2021

Contrato: Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,369.86 eriocdo de 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 381 piezas Postales internacionales 25 piezas postales estdndar nacional
5 |y 37 avisos de la sat areas entregadas zona 1, 3, 6, 7, 8, 11, 15, capital y zona 4 Villa Nueva.
6 Se apoy0 en la Distribucion de reparto de 303 pequenios paguetes.
Se apoyd en la devolucidn de 34 piezas internacionales, 9 nacionales, 81 avisos de la saty 64
7 | pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

e
3\

Walter Leonardo Lépez Hurtarte

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

GUATEMALA

o a0 EAcmVARR‘A

IETA GUWNI
SUB—D‘RAE%.T&A ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

FNombre completo del . g %L y
: 11 s
Cortrtictas Jorge Mario Reyes Estevez CUl 3002 11325 MALD
N
Numero de Contrato: 882-2021-029-DGCT e i 10815264-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

del
Manto total del Q14,999.99 *iaz0 £E 21-10 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 Ejfado del 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachosy devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del irea metropolitana.

7 | Apoyaren la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyé en la entrega de 829 piezas Postales internacionales 17 piezas postales estandar nacional,
5 24 avisos de la sat entregadas zona 10,14y 1 capital
6 |Seapoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 238 pequefios paguetes
7 | se apoyé en la devolucién de 26 piezas internacionales, 15 nacionales, 28 avisos sat y 55 paquetes
. Jovee brees

El presente inform

Jorge Mario Reyes Estévez

a quien corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo.

LM

T

Ao
DE CUATEMALA

e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Melany Josabeth Portillo Bolafios cul: 1979 31871

Numero de Contrato: 883-2021-029-DGCT 70294925

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pla |
Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 i 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
< Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 nf 01/11/2021 al 30/11/2021
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paguetes, a través del monitor del equipo de
. Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de “LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores ¥ maximisar
4 la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
. Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sobre hallazges o incidencias detectadas durante el periodo,
o
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea departamental
5 Se apoyd en la atencidn a los usuarios.
6 Se apoyd en clasificacién de datos y actualizacion de base a bodega.
(F) [ /)Mff} o
Melany Jasattn Portillo Bolafios
s &
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con elprestat 5 .e_qivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autert? juig i ‘9 MelUl3 ¢dan altedmite de pago
respectivo. ' )

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nidia Betsabé Villalta Rosales Cul: 1605 0574@1

Numero de Contrato: 884-2021-029-DGCT 61034819

; * B
NIT del NIWALA A

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P |
Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 |8ag aR 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,639.86 e 01/11/2021 al 30/11/2021
ntorme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

respectivo.

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
" Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacion del equipo.
5 Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayes X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
¢ Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION,
g Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/c insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algin tipo de anomalia en la pagueteria revisada con el
g eguipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ik Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex, {(pequefio paguete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
4 Se apoy0 en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
5 Se apoyd en digitar y despachar correspondencia estandar.
& Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.

gespectivos términos de
J' ana -dmite de pago

P--w—c—vm""'l‘f"‘“

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




L DE CO

RR,
R'F'?s € OPER, €O .
B X
S =
(&) (2]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5 By g
°© )
o
047'51;:1_)\ G-w
Nombref surpletoidel Elias Boteo Roque cut: 3088 06824 0608\
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 885-2021-029-DGCT N < 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o - -
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Pl del
Monto total del Q14,999.99 azo de 21-10 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 gringe 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
2 Apovyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
g |Brindarapoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 753 piezas Postales internacionales 19 piezas postales estdndar nacicnal
y 74 avisos de |a sat areas entregadas zona 1, 2 10, 11 de Mixco 7, 15, 18,21, capital y zona 4 de Villa
5 Nueva.
6 Se apoyd en la Distribucion de reparto de 630 pequefios paquetes.
Se apoyd en la devolucién de 55 piezas internacionales, 11 nacionales y 62 avisos de la saty 60
7 | pequefios paquetes.

(F) C/ L"J'f) "'\'_‘J)_:'lt (€] EQ\D'J{“\“

Elias Boteo Roque 5

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A .
"o -‘mn?:u-mnﬁ-m-\-..

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombgre completa:del Victor Alfonso Quin Barrera cur: 2393 91209 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 886-2021-029-DGCT NIT del 79507255
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
14 .9 - -12-
Contrato: C14,990.99 Contrato: ' 21-10 2l 31-12-2021
i |
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 Perigds.dg 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas v clasificacidn de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 429 piezas Postales internacionales 3 piezas postales estandar nacional y
23 avisos de la sat areas entregadas zona 21, 18, 15 capital y carretera a el salvador

Se apoyd en la Distribucidon de reparto de 175 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 47 piezas internacionales, 1 nacionales, 58 avisos de la sat y 50
pequefios paquetes.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Victor Alfonso Quin Barrera

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s

Nomkre completodel Sergio Vinicio Choc Coronado / cul: 2618 20575 0101
Contratista:

/
Numero de Contrato: 887-2021-029-DGCT HIT.del 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/ Plazo del
Monto total del Contrato: Q14,999.99 / RADIES 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
/
Peri
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 ericdodel | ) 11 2130-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la digitalizacion de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
6 DIRECCION",
Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7
8 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana. 1 '

2 Se apoyd en la distribucidon de 5,621 piezas del drea departamental.

3 Se apoy6 en la elaboracién de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
del drea metropolitana y 2,011 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 529 piezas postales.

Sergio Vinicio Choe-

(F)

El presente informe responde a lo estipuladoen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismad;.se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de“pago respectivo.

‘ ‘._..‘!...1 =y
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~ RECUATEMALS
ADA JULIETA GUNEA
SuU CHAVARRIA
B—D!RECTOMADMNSSTRAHVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : o
A P Azucena Elizabeth Gil Pérez de Gamarro cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 888-2021-029-DGCT o .
contratista:
Servicios (Técnicos o - P
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plaz |
Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 o de 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 01/11/2021 al 30/11/2021
Informe:
Unidad Administrativa donde A . .
’ I_ . a Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
. Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos 2 la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
g Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accescrios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
8rindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la pagueteria revisada con el
g eguipo de Rayos X e informar para realizar el protocelo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pequefio paguete , certificados).
2 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el érea departamental. K
5 Se apoyd en digitar y despachar estandar.
6 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.

(F) gﬁﬁ}?)»

Azucena Elizabeth Gil Pérez de Gamarro

respectivo.

U. ALA
P o eCED o oD TR AT

A JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO‘D;E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vasquez Garcia culL: 3012 79403 0101
/NIT del

Numero de Contrato: £889-2021-029-DGCT 4 d ; 6978766-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

profesionales):
P el
Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 azo-d l 21/10/2021 al 31/12/2021 ‘
Contrato: /
7 |periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 Erionees 01/11/20213130/11/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

rest [ ShEl Subseccién de Clasificacién postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepciony distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 |Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

3 |Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar
la optimizacién del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

[0 I -

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
arindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algun tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el

equipo de Rayos X informar para realizar el protocolo establecido.

10 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de nformes solicitados por las autoridades superiores.

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar apoyo en otras ctividades que sean asignadas por \as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

13

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE DICIEMBRE
Se apoy® en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados).

Se apoyé en el despacho de correspondencia (pequefic paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Paquetes rojos.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefic paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de Fardos Postales.
Paguetes rojos.

Se apoy6 enla clasificacion y digitacion de estandar (cartas y sobres) para el area de Carteros.

1

2

3 |Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paguete, certificados) para el drea departamental.
4

w

Se apoy6 en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

o-3 e o))

Se apoyo en la apertura de sacas procedentes de Combex.

a”] 3
¢ A P
(F) A I/
Emily Gabriela Vésquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 58 sriza a quien correspondg, para que

ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
sua—mecwm\ommsrmm FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombte completa del Jeremy Dionicio Hernéndez cur: 2511 73348 0101
Contratista:
|
Numero de Contrato: 890-2021-029-DGCT NiT'ge % 10909730-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
Monto total del Contrato: Q14,999.99 SERias 21-10al 31-12-2021
Contrato:
Peri d
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 eriododel | ) 11 3130112021
Informe:

Unidad Administrativa donde

.. Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la
1 “DIRECCION”;

Apovar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino;

2
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria,
3 -Sat-;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
4 En los sistemas correspondientes;
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que ,EL CONRTRATISTA”

Deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencién al usuario para informacidn de paqueteria.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en la entrega de piezas postales y en tramite de desaduanaje.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias, calles y avenidas.

Se apoyd en la entrega de 570 piezas Postales internacionales, 39 nacionales, 85 citas de sat, zonas
de entrega 4 de Mixco, zona 19 capital, zona 18 capital, zona 11 capital, zona 7 capital.

Se apoyd en la entrega de 252 paquetes .

Se apoy6 en la devolucidn de 56 piezas internacionales, 9 nacionales, 49 avisos de la saty 61
pequefos paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

Jeremy Dionicio Herndndez

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

P T
’-
' fi-'mmwlg \

DE GUATEMALA

[ ke

ADA JAIETA GUINEA CHAV VARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera ffCUI: 1581 251‘@@
Numero de Contrato: 892-2021-029-DGCT ) NIT del contratista: 15558 h‘fé
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 Plazo ;el Contrato: Z;iisggéifl

] £l 01/11/2021al
Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 Periodo del Informe: 3{)/14/2021 /

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paguetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
2
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacién del equipo.
5 Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periode.
6
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipe para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacion de correspondencia. -
2 Se apoyd en salida de sobres postales.
3 Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS.
4 Se apgyd en busqueda de paqueteria en fardos postales.

respectivo.

T :
(F) ({/} 'J’Hi)—/—ia
jjfﬂﬁﬁfﬁrturo De Ledn Rivera

\ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—D!RE%&LA ADM%NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: sorpleoidel Juan Carlos Rojas Garcia CUl: 2693 14377 1501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 893-2021-029-DGCT : 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q14,999.99 Plazo del 21-10 al 31-12-2021

Contrato: Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,369.86 s IOCEE 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyarenla realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




TEMALA
i

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en |la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy0 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 638 piezas Postales internacionales 28 piezas postales estdndar nacional
S y 33 avisos de la sat dreas entregadas zona 15, 17 y 18 capital y zona 5 Villa Nueva.

6 |Seapoyd enla de Distribucidon de reparto de 289 pequefios paguetes.

Se apoyd en la devolucidn de 95 piezas internacionales, 29 nacionales y 64 avisos de la sat, 82
7 pequefios paquetes.

(F)

(Jngn Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA
P M) e B M ATy

. ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Brenda Anabel Osorio
Miranda

cul:

1614 03778 1908

Numero de Contrato:

895-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

43676324

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnices

Profesionales):

Monto total del Q. 14,999.99 Plazo del Contrato: 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,269.86 Periodo del Informe: 01/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales de
la Direccidn General de Correas y Telégrafos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “tA
1 DIRECCION”,

Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes

vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.

Apovyar en |a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
3 Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL
CONTRATISTA” debera desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencién de llamadas telefonicas.

1

3 Apové en la logistica de atencién a los usuarios externo, clientes internos,
visitantes y publico en general.

3 Apoyé en la notificacién via telefénica a los usuarios con envios postales para
Su respectiva entrega.

" Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

5 Apoyé en la redaccidn de correspondencia.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion
6 que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente.

Apoyé en la recepcion de correspondencia interna y externa que ingresa para
7 envios nacionales e internacionales.

Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general.

~

\ -

s
.f'»-f’,f' T ‘,
Brenda Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

‘ I~ —
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nornbrej compieto del Astrid Andn’aa Pérez CuL: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 896-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335
Servicios (Técnicos o . I
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
M td
onto total dei Q. 14,999.99 Plazo del Contrato: |  21/10/202% al 31/12/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 Periodo del Informe: 01/11/2021 al 30/11/2021
Unidad Administrativa
donde presta [os Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicios a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general. '
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externcs que tienen envios postaies
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de [a
4 correspondencia interna v externa que ingresa y egresa a servicios al cliente.
p Brindar apoyo en [a redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores,
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
g superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la redaccién de correspondencia.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
’ que conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente.
3 Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
4 Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general.
5 Apoyé en la atencién de llamadas telefonicas.

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gomez Méndez Cul: 332882764 1221
NIT del

Numero de Contrato: 897-2021-029-DGCT . 10936701-4
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,369.86 aa 01/11/2021 al 30/11/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual.

H

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar
la optimizacién del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

W|INd|lo |

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocoleo establecide.

10

Apovar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Se apoyé en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el area metropolitana.

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el area departamental.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Paquetes rojos.

w

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

Se apoyd en la clasificacidn vy digitacién de estdndar (cartas y sobres).

Se apoyo en el despacho de correspondencia estandar (cartas y scbres) para el drea metropolitana.

Se apoyé en el despacho de correspondencia estandar (cartas y scbres) para el area departamental.

wWim ||

Se apoyd en el escaneo de paqueterfa procedente de Combex.

(F) .‘f.i' ) el

Délia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autorizea quie

esponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

JULIETA GUINEA CHAVARRIA
sue-mn?&om ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Francisco Renato Ayala Prieto CuUl: 2468 07172 0101
Contratista: ]
/
/ NIT del
Numero de Contrato: 898-2021-029-DGCT / . i 3121539-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q14,999.99 faizs el 21-10 al 31-12-2021
[ Contrato:
" |peri |
Honorarios Mensuales: Q6,369.86 Periododel | ) 11 ,130-11-2021
Informe: y

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA
1 DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades del proceso y clasificacién de correspondencia por lugar de destino.

Apovar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
3 usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
2 sistemas correspondientes.
c Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
. nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
1 Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por auteridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
del 4rea metropolitana y 2,011 de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 529 piezas postales.

3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

4 Se apoyd en la elaboracion de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyé en la distribucién de 5,621 piezas del drea departamental.

'

77/
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(F) \ I 4/,4?’ i
,r'Frary_disqcf)7R’enato Ayala Prieto
{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A
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INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Mario Tin Gonzélez Cut: 3253974651401

Contratista:

Numero de
Contrato:

869-2021-028-DGCT NIT del contratista: 10737102-2

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total Q. 14,999.99 Plazo del Contrato: 21/10/2021 al 31/12/2021

del Contrato:

Honorarios Q. 6,369.86 Periodo del Informe: 01/11/2021 al 30/11/2021

Mensuales: '
Unidad

Administrativa
donde presta

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
1 contratacidén
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
2 superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por [ugar de
5 destino
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
6 correspondencia en los sistemas correspondientes
7 Apoyar en el seguimiehto de las actividades que se realiza el personal de atencién al usuario
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usurarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién
9 Tributaria, SAT.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA
10 DIRECCION"




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyod en el conteo y cuadre de los paquetes que venian dentro de las sacas tras su recepcion del
1 area de aperturas.
2 Se apoyé en la colocacion de paquetes en las respectivas bodegas para su resguardo.
Se apoyd en ordenar la pagueteria que se encuentra en las bodegas, para que los mismos sean mas
3 faciles de ubicar.
4 Se apoyd en la reubicacion de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
5 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
6 Se apoyo en la busqueda de paquetes de afios anteriores, desde las bodegas hasta la agencia central.
7 Se apoyd en la recepcidn de sacas en el area de aperturas.
8 Se apoyo atendiendo a los usuarios que llegaban en blsqueda de su pagueteria.

(et

l—— s /A 4
N~ —

Mario

Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA CuUl: 2415 24857 0101

NIT del

Numero de Contrato: 902-2021-029-DGCT ) 5118532-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
0.17,999.99 = 21-10 AL 31-12-2021
Contrato: Contrato:
. . Periodo del .
Honorarios del periodo: Q.7,643.83 01-11 AL 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"

Brindar apoyo en la logoistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agenciasde "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y

4 externa del departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispocisiones
6 nacionakes e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoriddades superiores.

7
£ Participar en las actiividades designadas por las autoriddades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10




NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE
1 Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas.
2 Apoyé en |a atencidn de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.
Apoyé en las actividades de notificacion por las diferentes vias de comunicaicén disponible a los usuarios
3 externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION".
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
4 que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Apoyé en la redaccion de correspondencia.
6 Apoyé en la realizacion de informes de entrega de paqueteria y mensajes respondidos de redes sociales.

(F)

"..
s S

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que preceda
Finiquito correspondiente.

al otargamiento del

AD JULIETA GUI CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA CuUl: 1949682860101

NIT del

Numero de Contrato: 903-2021-029-DGCT 1792619-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,999.99 Flazoidal 21-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 e Eia el 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
g Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
o Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,211 piezas postales
1 del drea metropolitana y 1,233 de piezas postales del area departamental.
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 86 piezas postales.
. Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
Se apoyé en la distribucién de 2,313 piezas del érea departamental.
4
Se apoy6 en la elaboracién de 86 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5

DENNY'ANGEL ROSAHES CARRANZA

El presente informe esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del . ,
ombre completo de Maynor Daniel Veldsquez Garcia cur: 1844 66989 0919
Contratista: /
" INIT del
Numero de Contrato: 905-2021-029-DGCT & 67951759
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Pl |
Monto total del Contrato: Q17,999.99 azo de 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
/ i I
Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Periododel | ) 11 51 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en [a elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales,
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apayar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8
9 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

1
) Se apoyd en la distribucién de 5,621 piezas del area departamental.
3 Se apoyd en la elaboracidn de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
4 del drea metropolitana y 2,011 de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
5 despacho de 529 piezas postales.

o (T

MaynorB‘én%lJVela’sq uez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTOR ADMRISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Armando Valdéz Lima Cul: 335597521 1501

! [NIT del

Numero de Contrato: 906-2021-029-DGCT ' 10943963-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,999.99 Plazo el 21-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 /|periododel | 4, 14 2130-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, y las
1 actividades que conformen el proceso y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de clasificacién de destino de diferentes piezas postales de "LA
2 DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
3 minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.
Apoyar en la figitalizacién de los n+umeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
4 DIRECCION",
5 Apoyar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
6 verificar su estado.
2 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

2 Se apoy6 en la distribucién de 5,621 piezas del drea departamental.

3 Se apoyd en la elaboracién de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
del area metropolitana y 2,011 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 529 piezas postales.

(F)
—— Victor Armando Valdéz Lima ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA,
[ A RiA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB—D'IRECTORA ADMINISTRATIVA £ INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com Irma Liliana Gonzalez
ombre completo del atillana cu: 1829 36805 0206
Contratista: Juarez
Numero de Contrato: 907-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 80249485
Servicios (Técnicos o - i
; Servicios Técnicos
Profesionales):
| del
Midntototalde Q. 18,000.00 Plazo del Contrato: 21/10/2021 al 31/12/2021
Contrato:
Honerarios Mensuales: Q. 7,643.83 Periodo del Informe: 01/11/2021 al 30/11/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes
paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen
1 el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X
2 de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo
4 con el fin de minizar errores y maximar la optimizacidn del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las
5 medidas de seguridad establecidas.
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias
6 detectadas durante el periodo.
Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica
i de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del
8 equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algtn tipo de
anomalia en |la paqueteria revisada con el equipo de Rayos X, e informar para realizar
9 el protocolo establecido.
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
13 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades realizadas durante la verificacién de los diferentes
1 paquetes.

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de recepciény

2 distribucién de piezas postales de “LA DIRECCION”.

3 Apoyé en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de
escaneo.

i Apoyé en las actividades de revision de conexiones o insumos del equipo para
verificar su estado.

5 Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores.

6 Apové en las actividades que se realicen durante la deteccién de algun tipo de
anomalia en la paqueteria revisada.
Apoyé en la elaboracién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 sobre la entrega de paqueteria a hombres y mujeres.

Apovyé en las actividades de limpieza del equipo de RAYOS X, tomando en
8 cuenta las medidas de seguridad establecidas.

TN

Irma Lilié-o#%ﬁnzalez Juarez de Gonzalez
'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a gquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ty /.
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ADA HOLIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombEE coffip|eto el MIGUEL ANGEL CHIROY BACH cut:
Contratista; 2426 40451 1410
: NIT del

Numero de Contrato: 908-2021-029-DGCT - 2 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,999.99 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 I & 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 distribucién de correspondencia particular y comercial del area metropolitana de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre logistica de rutas diarias distribucién y entrega de
piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los
2 destinatarios que figuren en los envios;
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
3 sistemas correspondientes;
Apoyar en realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucién de correspondencia
5 particular y comercial del drea metropolitana;
6 Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Apovar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.;
Apovar en las actividades de apertura de sacas y clasificacién de envios;
8
) Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designadoe por las autoridades superiores;
11 Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/NOVIEMBRE EMALA.
Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional, internacional, pequefios
1 paguetes y avisos de |a sat.
Se apoyé en la recepcién de 10,615 piezas internacionales, 193 Nacionales, postales estandar 939
2 avisos de la sat y 8,155 pequefios paguetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada.
Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.
Se apoy6 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paguetes.
Se apoyé a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.
6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.
7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas
Se apoyé en la entrega de 40 Postales estandar internacional 28 nacional 10 avisos de la sat y 16
8 pequefios paquetes zona entregada 01 ciudad capital.
9 Se apoy6 a Distribucién Especial en la logistica entrega de pequefios paguetes.
Se apoyd en devoluciones piezas postales estdndar, 1,615 Internacional, 120 Nacional y 801 citas de la
10  |saty 708 de pequefos paquetes.

(F) i *_\,J:A%m},»\;; L

Miguel Angel Chiroy\Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR QUEL YUCUTE Cul: 1688 35010 0306

NIT del

Numero de Contrato: 909-2021-029-DGCT 500792-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,999.99 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 SRRrONR 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
4 Y
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucion de 2,313 piezas del area departamental.
1

Se apoyo en la elaboracién de 86 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
3 despacho de 86 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
4

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,211 piezas postales
5 del drea metropolitana y 1,233 de piezas postales del darea departamental.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE CUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
' SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR QUEL YUCUTE Cul: 1688 35010 0306

NIT del

Numero de Contrato: 909-2021-029-DGCT 500792-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,999.99 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 eriodo 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
P
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

il

Se apoy6 en la distribucién de 5,621 piezas del area departamental.
2

Se apoy6 en la elaboracién de 90 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
3

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
4 del 4rea metropolitana y 2,011 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
5 despacho de 529 piezas postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I
Bamimcompletontel Carlos Lopez Reyes cut: 2447 14541 0101
Contratista:
I NIT del
Numero de Contrato: 910-2021-029-DGCT : 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Q18,000.00 Hazode 21-10-al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
. 1 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,643.83 01-11-al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas postales
poy
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
7 |Apoyarenla realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




) LA
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME qu&m%p.
1 |Seapoyd al drea de Aperturas en la carga de sacas en Combex;
2 | Se apoy0 al drea de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex;
3 | Se apoyo al area de Internacional en ir a dejar sacas en Combex;
4 |Se apoyd en armar y clasificar rutas por colonias, por calles y avenidas;
Se apoyo en la entrega de 1215 piezas Postales de pequefios paquetes municipios visitados, Santa
5 | Catarina Pinula, San José Pinula, Fraijanes y Palencia y zona 11 Capital;
6 |Seapoyd en comisiones departamentales;
7 | Se apoyd en la devolucidn de 64 piezas postales de pequefios paquetes.

(F)

Carlos‘l./épez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(L —f]
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TEMAL
NEA CHAVARRIA
STRATIVA FINANCIERA

DE GUA

P glyraCio e !
ADA JULIETA Gul
SUB-DIRECTORA ADMIN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombreE completo del Carlos Lopez Reyes Cul: 2447 14541 0101
Contratista:
NI
Numero de Contrato: 910-2021-029-DGCT T del . 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total dei Q17,999.99 Plazo del 21-10-al 31-12-2021

Contrato: Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 eriaco 01-11-al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutives a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 i comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Sr—¥
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/NOVIEMBRE \

1 |Se apoyo al drea de Aperturas en la carga de sacas en Combex;

2 | Se apoyd al area de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex;

3 | Se apoyd al area de Internacional en ir a dejar sacas en Combex;

4 | seapoy6 en armar y clasificar rutas por colonias, por calles y avenidas;

Se apoyd en la entrega de 1215 piezas Postales de pequefios paquetes municipios visitados, Santa
5 Catarina Pinula, San José Pinula, Fraijanes y Palencia y zona 11 Capital;

6 |Se apoy6 en comisiones departamentales;

7 Se apoyd en la devolucidn de 64 piezas postales de pequefios paguetes.

(F)

%rlos Lépez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S =11 7}
TV I

& = 215
s 'Hﬁ‘l‘:‘{i“’"’:“;fewm

ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Hervin Eduardo Montecinos cu: 3439 27504 1417
Contratista: Calel
Numero de Contrato: 911-2021-029-DGCT EclLtc:zltista- 108083879
Servicios (Técnicos 0 SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS p
Monto total del Contrato: Q. 17,999.99 Zfﬁ:’radtzl_ 21/10/2021 al
) 31/12/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,643.83 d :::ffzsrgg_dd 01/11/2021 al /

i 30/11/2021
Unidad Adrainistrativa Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los )
servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a

1 través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el procesc de recepcion y
distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apcyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA

2 |DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas

6 durante el periodo.

Apovyar en el traslaco de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA
7 |DIRECCION.

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 : Y
verificar su estado.
9 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la
pagueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
"

Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12

Las actividades cescritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacién.

-

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

T |Se apoy6 en la clasificacion de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia & impresos Para
las areas de Fardos Postales, Distribucién postal, Atencién al usuario.

Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pegueio paguete, certificados).

Se apoy¢ en descarga de sacas de Combex.

Se apoyo al area de atencién al cliente en la entrega de paqueteria.

Se apoyd en la recepcién de sacas en Combex

ol 2| el w0

F =<4 1 bl /
Hervin Eduardo Montecinos Calel

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s 2 sCibi l dad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para qu
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul: 2345 37906 0101

NIT del

Numero de Contrato: 912-2021-029-DGCT 1244493-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,999.99 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
i d
Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Periododel | ) 1 4130-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
) Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,211 piezas postales del
1 irea metropolitana y 1,233 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el

2 despacho de 86 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3
A Se apoyd en la distribucion de 2,313 piezas del drea departamental.
. Se apoy6 en la elaboracién de 86 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(F)M

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADS JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-URECTORAADWNSTRATWA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N

Nombre completo LIDIA JEANNETTE
p I: P 7
del Contratista: HERNANDEZ OVALLE cu e
d .
RUmErTde 913-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 1254819-7
Contrato:
Servicios J
(Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
Monto total del Q. 17,999.99 Plazo del Contrato: 21-10 al 31-12-2021
Contrato: /
H i /| Periodo d
onorartos Q.7,643.83 eriodo del 01-11 al 30-11-2021
mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa s . .
Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para
su entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales
3 |de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trémite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
9 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
1 y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento
2 de Operaciones Postales.

Apovyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la logistica y atencién de servicio a todos los visitantes y pablico en general.

Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.

——

ERN

R,
LIDIAJEANNETT ANDEZ OVAILLE

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jaqueline Esther Silva Contreras CuUl: 2733 41715 0101

Numero de Contrato: 914-2021-029-DGCT 8599436-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,999.99 plazo del 21-10 al 31-12-2021
|Contrato:
i
Honorarios Mensuales: Q.7,643.83 Reodo dal 01-11 al 30-11-2021 |,

Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archivo, reproduccién de fotocopias v
1 tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
7 Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro
de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
a Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

; Se apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

2 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.

3 [Se apoyd en elaboracién de requerimientos a compras.

" Se apoyo en la redaccidn y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de
Operaciones Postales.

. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y
registro de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

. Se apoy¢ en el traslado de notificaciones de aviso que corresponden a la paqueteria
retenida para pago de impuesto a las Agencias Postales Departamentales
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccién de

7  |fotocopias y trdmite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa
y egresa al departamento.

8 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

(F) /—é%g-g

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por ol wnacior que 1000w maveComos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTARAABMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julic Rolando Ruiz de Leon CUl: 1984 88270 0101

NIT del

Numero de Contrato: 915-2021-029-DGCT 4126474-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 21-10-2021 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q17,999.99 AN o a
Contrato: 2021
i 1
Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Periododel | ) 1) ;130-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
a Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y pa rticulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuaries del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/OCTUBRE

1 Se apoyé en la distribucidn de 2,313 piezas del drea departamental.

2 Se apoy6 en |a elaboracién de 86 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 86 piezas postales.

4 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,211 piezas postales
del drea metropolitana y 1,233 de piezas postales del drea departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

o A B R B I AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio Rolando Ruiz de Leon Cul: 1584 88270 0101

NIT del

Numero de Contrato: 915-2021-025-DGCT 4126474-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,999.99 . 21-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Periododel | ) 1) 2130-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
2 Se apoy6 en la distribucién de 5,621 piezas del area departamental.
3 Se apoyd en la elaboracion de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
i Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales
del area metropolitana y 2,011 de piezas postales del area departamental.
5 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

despacho de 529 piezas postales.

(F) /xr‘“'/:’&;‘/“& ﬂ/-/l -

wmuiz de Leon

£l presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S CUATEMALA
Pt ALK NS 00 RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA! -

SUB—D!RECTORA ADMlN!STRATIVA FINAN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETINO 2208 29217 0614

Contratista:

cuk:

Numero de Contrato:

916-2021-029-DGCT NIT del 85157007
contratista:

ervicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,999.99 Plazo del 21-10-al 31-12-2021
Contrato
. Q7,643.83 Periodo del 01-11-ai 30-11-2021
Honorarios Mensuales:
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal def Departamento de Operaciones Postal.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
8rindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropclitana y departamental; de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
1
Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particular;
4
Apovyar en la realizacion y preparacién de informes sobre ingresos y egresos de los despacho de correspondencia;
5
Apovyar en fas actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana;
6
Apoyar en la realizacidn de despachos y devoiuciones de la correspondencia comaercial y particular;
7
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
8
Apoyar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales;
9
Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades por las autoridades superiores;
10
Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores;
11
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
1 exacta de cada uno diariamente.
Se apoy6 en la clasificacién y conteo de aviso de notificacidn sat para diferentes areas de la capital.
2
Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia internacional y nacional para diferentes areas de la
capital.
3
4 Se apoyd en la clasificacién de pequefios paquetes para diferentes aéreas de |a capital.
5 Se apoyé en la clasificacidn y devolucién de correspondencia internacional, para Diferentes paises.
6 Se apoy6 en el conteo de devolucidn de pequenos paguetes.
7 Se apoy6 en la clasificacidn de sacas con contenido de correspondencia nacional e internacional.
8 Se apoyd en llamar a usuarios para informacién de pagueteria.
Se apoyé en la clasificacidn de apartados postales.
9
Se apoy¢ la devocidn de aviso de notificacion sat.
10
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RIS MAGALI SEJAS SETINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

! a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA -
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I

Nombre completo de JOSE MARIA HERNANDEZ PANJO! cut: 2572 08577 0713

Contratista:

Numero de Contrato: 920-2021-029-DGCT NIT del . 22446680
contratista:

Servicios (Técnicos 0 SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Pl

Monto total del Contrato: Q17,999.99 azp el 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Period |

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 eriododel | o) 1) 130.11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la entrega de 44 piezas certificadas.

3 |Apoyé en separacién y clasificacion de 77 piezas certificadas.

4 Apoyé en proporcionar la informacién para la elaboracién de informes semanales de entrega y
beneficiarios a la encargada de agencias.

5 |Apoyé en dar cumplimiento a la normas internacionales y nacionales respecto a la entrega de piezas postales
solicitando datos de identificacién a los usuarios para su consignacién en los controles de entrega.

6 |Apoyé en la elaboracién de guias para el envio de paguetes al departamento de operaciones.

7

Apové en la elaboracién de rutas para la entrega de paquetes.

P I )~
(7 (it

JOSEAIARIA HERNANDEZ PANJO)
[

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

snformidad, por lo gye se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ZECCIOn

[ 4
N b | S <
ombre completo de NORA YASMINA MOTA cui: 1775 83533 07(N-MAL'*'
Contratista:
Ndmero de Contrato: 928-2021-029-DGCT NITgl ; 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

pI I
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 s1048 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.8,917.81 Etfodade 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apovyé en la recepcion y procesamiento de 2 saca conteniendo 88 piezas certificadas.
3 |Apové en la entrega de 44 piezas certificadas.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacion y firmas
de los usuarios.
5 Apové en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
6 |Apové en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores.
7 |Apové en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

(F) Mw

NORA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d

e gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respective
..—--—--"'"-—"""—_ .
4

ToGIos MEeCemos

UINEA CHAVARRIA

ADA JULIETA G ATIA FINANCIERA

SUR-DRECTORA ADMINISTR
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
b e_co plet MARIA ANTONIETA LOPEZ ACEITUNO Cul: 3468 314901218
Contratista:
- NIT del
Nuamero de Contrato: 932-2021-029-DGCT . 92674933
= contratista:
Servicios (Técnicos 0 - ..
. Servicios Técnicos
Profesionales): : -
Monto total del Plazo del
.21,000.00 21-10 al 31-12-2021
{Contrato: B2k Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: 0.8,917.81 ene 01-11 al 30-11-2021
Informe:
[Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyarenla logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las acuvidades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postaies de
2 \manera eficiente de Ia Asencia Postal
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |Inacionales e internacionales gue resulan las actividades postales.
g |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 {Apovyar en la Elaborar y presentacién informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové en Iz logistica de atencidn a 5 usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyé en el proceso de recepcion y procesamiento de 4 Bolsas conteniendo 32 piezas certificadas y 17 piezas
esténdar para su distribucién.
3 |Apoyé en la coordinacién de la logistica de 8 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apové en la logistica de entrega de 10 piezas certificada a los usuarios en la Agencia Postal.
ApOvé en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
agqueteria esten completos.
5 Apoye en la presentacion del Informe semanal de Inventario de piezas posiales e informe mensual de
actividades
7

Apovyé en el acarreo -df cubetas de Agua para la limpieza en la Agencia Postal.

_fe—7"

; ANTONIEIJA/(OPEZ ACEITUNO
r 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

e se autoriza a quien

Vo. Bo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIREETORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A
(77 w
Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia /o leur: 2630 49000}9@
Numero de Contrato: 942-2021-0259-DGCT NIT del contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicics Técnicos
21
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 21/10/2021al
31/12/2021
- 01/11 | /
Honorarios Mensuales: Q. 8,917.81 Periodo del Informe: /502005 /
30/11/2021
Unidad Administrativa donde presta los : G :
L ' P Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Qperaciones Postales /
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
de Rayos X y las actividades que conformen el procese de recepcidn y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".
1
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
c Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
5 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexicnes, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algln tipo de anomalia en la pagueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrcllar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en clasificacion de correspondecia.
Se apoyo en poner-stiker.en sobres postales.
>
3 Se apoyd/en salidas de sobrsyostales.
6\ P 4
Elia™w iaroy Pefa

s términos de
jte de pago

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad .‘ag ici

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiga-co W
respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

;

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA CuL: 2292 256750101

o

NIT del

Numero de Contrato: 943-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos  /

Profesionales): g
Plazo del
Monto total del Contrato: Q21,000.00 21-10 al 31-12-2021
Contrato:
. )"en’odo del
Honorarios Mensuales: (8,917.81 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién , clasificacion archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa a la seccién de regionalizacidn
2 8rindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidon de regionalizacidén
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan parza el registro de la correspondencia interna y externa de
la seccion de regionalizacidn
4 Apovar en el seguimiento de los pagos de servicios basicos de las agencias postales que conforman la seccion
de regionalizacién postal de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada subseccidon de regionalizacion que
5 conforman el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de la seccidn de regionalizacidn postal
de manera eficiente
6 Apoyar en el seguimiento de [as actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION"
; Asesora en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y dispocisiones
nacionales e internacionales gue reguian las actividades postales.
8 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desaroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

5 Se apoyo en la elaboracion de stickers para la recepcion de correspondencia internacional en agencia
central.

9 Se apoy6 en la elaboracién y presentacién de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes
solicitado por autoridades superiores.

i Se apoyo en la distribucion de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
departamentales y agencia central.

: Se apoyd en el llenado, clasificacién y traslado de las notificaciones de aviso que corresponden a la
paqueteria retenida para pago de impuesto a las diferentes agencias postales

. Se apoyd en la codificacidn, digitalizacién y traslado de base de datos para la elaboracién de las
notificaciones de aviso.

. Se apoy6 en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"

8 Se apoy6 en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia
central por semanay por mes.

AV )
(F) = Wk
“"‘1 \

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de lilp
corresponda, para que precedan alt amite
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prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ; X
) Eugenio Francisco Paredes Cano cul: 2371247420
Contratista: =
NIT del ®
Numero de Contrato: 944-2021-029-DGCT . 7523568, Y%
contratista: TEQE@ 8.C-

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicas

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 azoae 21/10/2021 al 21/12/2021
Contrato: '
. Periodo del
Honoerarios Mensuales: Q. 8,917.81 01/11/2021 al 30/11/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las acatividades técnicas operativas asignadas en la Seccion de Distribucion postal que conforme el proceso de
1 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacidn de piezas postale para entregar a la seccién de distribucién en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desanuaje.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
v, Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en la clasificacion de paqueteria estandar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyd en la digitacion de paqueteria estdndar, capital municipios y departamental. =
3 Se apoyd en recepcidn de sacas Combex.
4 Se apoyod en digitacidn IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoyo en aperturas y clasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyo en area de fardos postales en busqueda y entrega de paqueteria.
7 Se apoyd en el egreso de sacas de Combex y su clasificacion por categoria EMS, CP Y LC/AO.
8 Se apoyod en la digitacion de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
9 Se apoy6 en hacer base de datos del Ared de bodega.

. (9

Eugenio Francis??aredes Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cerresponda, para que ecedan al tramite de pago

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JACQUELIN SUSANA CARDONA
RECINOS

Nombre completo

. 2354 08247 0101
del Contratista:

Ccul:

63611910

Rumera:de l 945-2021-029-DGCT

Contrato:

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del
.21,000.00 /
Contrato: \ . 0 / | Contrato:

/ - /
DIEriEaneR Q.8,917.81 Periado del 01-11230-11-2021  /
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa

21-10 al 31-12-2021

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana 'y departamental.

2
3

4
5
= 6

\;/ ‘ Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Postales.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que sé realiza en las subsecciones de |a Seccion de Operacionesj

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje. J

Apovyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 ‘ participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

I

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

9 l Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 i ; -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

i




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ey T
4]‘5
Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcion Ll
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.
2 Apoyé en la blsqueda de piezas postales para usuarios.
3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.
(F)
JACQUELIN'SUSANA A RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez ?6!: 2499 29902 0404
K
NIT del

Numero de Contrato: 946-2021-029-DGCT del 6556509-0
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
‘Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 21-10al 31-12-2021
Contrato:

. . Periodo del

Honorarios del Periodo: Q.8,917.81 01-11 al 30-11-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia Central
de "LA DIRECCION".

1
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcién y entrega de envios postales en la
2 |Agencia Central.
Apovar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras formas
3 |relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION".
4 Apovyar en el seguimiento de [as actividades que realiza el personal de la Agencia Central de “LA DIRECCION".
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
5 |sistemas correspondientes.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
- Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
1 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyé en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
2 |sistemas correspondientes.
3 Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .

Brindé apovo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia Central
4 |de"LADIRECCION".

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso recepcion y entrega de envios postales en la
5 Agencia Central.

Mafclobia Lo Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P o vEAC G TED M Cen™as

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Andrea Marina Monterroso Galiardo

CUI:

2187 06537 0101

Numero de Contrato:

947-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

8662622-1

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 21/10/2021 al
. 21,000,
Contrato: Q. 21,000.00 Contrato: 31/12/2022
) Periodo del 01/11/2021 al
les: . .
Honorarios Mensuales Q. 8,917.81 informe: 30/11/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

4

5 Brindar apoyo en |a redaccidn de correspondencia

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

9

10

Brindar apeyo eningreso de paqueteria internacienal al Custom Declaration System CBS.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apovyé en la atencién de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa

3 y egresa en agencia central de atencion al usuario
Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan

4 con envios postales pendientes de recepcion y entrega en las distintas agencias de La Direccion.
Apové en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas

5 postales entregadas a usuarios externos.

6 Apovye en la organizacion de entregas de piezas postales de cada usuario.

7 Apoyé en la atencion al usuario por medio de redes sociales de mensajeria.

8 Apové en el registro de envios de paqueteria internacional en el sistema correspondiente (CBS).

/"
(F)

Andrea M{tniMonterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

\DESUATEMACA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo def Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez | CUE: 2142 46604 0101
Contratista: /
NIT del
Numere de Contrato: 948-2021-029-DGCT . 7992439-5
contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Téenicas  /

Profesionales): ¢
Monto total del Plazo del 21-10 at 31-12-
. 21,000,
Contrato: Q. 21,000.00 . Contrato: 2021
7 .
Periodo del 01-11 al 30-11-
rios M : .8 .
Honeorarios Mensuales Q. 8,917.81 Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en fa atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicic a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archive, tramite y registro de la correspondencia
4 interna y extarna que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apovo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
S

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Apoyé con desaduanajes y envios departamentales.

Apoyé en actividades de entrega de piezas postales designadas por las autoridades superiores
2 seglin la necesidad.

Apoyé en solicitud y presentacién de informes de cantidad de desaduanajes e informacién de
3 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.

Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
4 visitantes y publico en general.

(A :

¢ ; .
Josseline@carl%tt Cifuentes Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

F—
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{1 0] v RaCi v IO D MEeCEmLs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral Ccul:
Numero de Contrato: 950-2021-029-DGCT NIT del contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
021
Monto total del Contrato: Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: 21/10/2021 al
31/12/2021
: 01/11/2021 al
Honorarios Mensuales: Q.10,191.44 Periodo del Informe:
30/11/2021
Unidad Administrativa donde presta los o :
. A B Subseccidén de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apeyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos Xy las actividades gue conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual,
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION,
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencion de algdn tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
g equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacion de paqueteria departamental.
2 Se apoy6 en la clasificacion de correspondencia.
3 Se apoyd en salida de sobres postales. -
i Se apoyd en la recepcion de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREOQS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoy¢ en clasificar paqueteria de area de bodega.
(F) %@Jﬁb' —
Fernando Flores Cantoral
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta ps términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quiss Aqite de pago

respectivo.

SR
e R SR T e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL |/
Ul: 2330410101
Contratista: ORELLANA SAMAYOA /| ¢ 2122330
/
NIT del
Numero de Contrato: 951-2021-029-DGCT . 77246977
contratista: _
Servicios {Técnicos o . ..
. Servicios Técnicos
Profesionales):
PI del
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 | az0 ae 21-10 al 31-12-2021
[Lontrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,191.78 01-11 al 30-11-2021
Informe: y
Unidad Administrativa donde Seccidén de Operaciones postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales. /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el

1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postaies de manera eficiente.

Apovar en la preparacion de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en la subsecciones de la seccién de
3 operaciones postales.
a Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
c Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |deberd desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en
los sistemas correspondientes.

Se apoy6 en la realizacién de digitacion y clasificacién de citas de fardos postales.

Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

Se apoyé en la busqueda de pagueteria en el drea de fardos postales

Se apoy6 en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.

g |k |wWwiN |

Se apoy6 en la clasificacién de citaciones gue se envian a los usuarios.

Se apoyé en la realizacidon de digitacién y clasificacion de citas de fardos postales. Se apoyo en la
7 realizacidon de citas de fardos postales.

(F)

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DEUTEMALA
bﬂm-wmmn-ﬂm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: cul: 2618534650101
Pablo Alejandro Mufioz Dominguez

Numero de contrato: NIT del

952-2021-029-DGCT contratista: | 3306741-4
Servicios (técnicos o
profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Q. 24,000.00 Plazo del 21-10-2021 al

Contrato: 31-12-2021
Honorarios mensuales: Periodo del
Q. 10,191.78 Informe: 01 al 30-11-2021

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en la subsecciones de la
seccién de operaciones postales.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El Contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo a realizar actividades técnicas operativas relacionadas con la entidad “OCRET”.
2 Se apoyo en el pesaje, clasificacion y asignacion de costos de traslado de cada sobre de la
entidad “OCRET". '
3 Se apoyo en el traslado de sobres de la entidad “OCRET” a la Seccidn de Distribucidn Especial.
4 Se apoyo en dar seguimiento a los pagos del servicio postal a la entidad “OCRET”.
5 Se apoyo en la elaboracion de informe mensual relacionado con la entidad “OCRET”.
6 Se apoy6 en el llenado de notificaciones de avisos SAT.
5
Se apoyo en la clasificacién por regiones de notificaciones de avisos SAT.
8 Se apoyo en el envio de notificaciones de aviso SAT a cada agencia postal
(F___ >

" Pablo Alejandro Mufioz Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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JETA GUINEA CHAVARRIA
suwne%&eimmsmmm FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Estuardo Melchor Rodas CuUI: 1709 80812 0101

NIT del

Numero de Contrato: 954-2021-029-DGCT 3821835-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

contratista:

Servicios Técnicos /

7

Monto total del Contrato: 026,999.99 Fazacel 21-10 al 31-12-2021
|Contrato:
‘|periodo del
Honorarios Mensuales: Q11,465.75 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.
2 Apovar en la ejecuciéon POA del Departamento de Operaciones, con base al presupuesto autorizado.
3 Apoyar en la coordinacién de funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales.
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apoyar en la coordinacidn y supervision de las actividades que realiza el personal de operacicnes
5 postales en las secciones de: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico,
distribucién, envios postales internacionales, sercicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la elaboracién de respuestas a oficios a los Distintos Departamentos, Unidades y
Secciones de la Institucion.
3 Brindé apoyo en el seguimiento de la Programacién Anual de Compras del departamento de Operaciones
postales.
4 Brindé apoyo en el seguimiento y elaboracidn de respuestas de oficios de Hallazgos anteriores
correspondientes a temas del Departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en elaboracién de oficios y solicitudes de nombramiento para comisiones a las distintas
agencias departamentales.
6 Brindé apoyo en la elaboracién de rutas, para la distribucién postal en las distintas agencias
departamentales.
7 Brindé apoyo en el control y distribucién de Vales de combustible, asignado al departamento de
Operaciones Postales.
Brindé apoyo y acompafiamiento a los delegados de las distintas subsecciones del departamento de
operaciones postales a las Bodegas de la institucién, ubicadas en la zona 6 de esta ciudad capital.
9 Brindé apoyo y acompafiamiento en distintas reuniones y mesas técnicas ante las autoridades superiores
y delegados de los distintos departamentos y secciones de la institucién.
10 Brindé apoyo y acompafiamiento en la reorganizacién de las subsecciones del departamento de
operacion postal, para su mejor funcionamiento.
11 Brindé apoyo en la subseccién de atencién al usuario en el seguimiento de piezas resagadas para la

entrega a usuarios con mucho tiempo de espera en dicha subseccién.

Y e | " :
(F) :.J{), \J\u\jé\ké {‘H} Ny

Carlos Estuardo Melchor Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDWIN ESTUARDO

Contratista: MONTESDEQCA CUl: 2255 07056 0606
' OVANDO /
Numero de Contrato: 955-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.29,899.99 Plazo del Contrato: 21-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q.12,739.72 Periodo del 01-11 al 30-11-2021
Informe: ;
Unidad Administrativa donde Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica de las actividades que se realizan durante el proceso técnico y
operativo de “LA DIRECCION".

1

Apovyar en la logistica de las actividades del proceso de clasificacion de ccrrespondencia por
2 fugar de destino.

Apoyar en el proceso de logistica de las actividades que se realizan sobre controles de los

envios postales a ser entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de
3 Administracién Tributaria, -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes.
< Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales gue regulan [as actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en coordinar al personal para la atencion al usuario, ubicacién y reubicacion de pizas
postales en la bodega.
2 Se apoy0 en llevar el control de ingresos de piezas postales en el mes.
3 Se apoyo en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite en la bodega.
Se apoyé en coordinar al personal para la atencién al usuario, en la recepcién de documentacion
4 requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.
Se apoyd en la recepcidn de piezas postales procedentes de Clasificacién Postal, dandole ingreso y
5 ubicacion en la bodega en su respectiva estanteria.
6 Se apoyo en la elaboracidon de reportes de metas fisicas.
7 Se apoyd en dar ingreso y ubicacién de piezas postales en el sistema IPS,
8 Se apoyo en dar egreso a las piezas postales entregadas en el sistema IPS.
S Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes.

(F)

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATE MALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

Mario Guillermo Maldonado Bode

cut:

1617 04220 0101

Numero de Contrato:

956-2021-029-DGCT

/
NIT del
contratista:

1235897-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos  /

/

4

Plazo del
Monto total del Contrato: Q29,999.99 L 21-10 al 31-12-2021
/|Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q12,739.72 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, y las
1 actividades que conformen el proceso y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de clasificacidon de destino de diferentes piezas postales de "LA
2 DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
3 minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.

Apoyar en la figitalizacién de los n+umeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA

DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
6 verificar su estado.
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
9 desarrollar todas aquellas otras actividades se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

. Se apoyd en la distribucién de 5,621 piezas del drea departamental.

. Se apoyd en la elaboracidn de 90 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,301 piezas postales del

4 drea metropolitana y 2,011 de piezas postales del area departamental.
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

5 despacho de 529 piezas postales.

(F)

N e M [
Mario fSwilermo Maldonado Bode

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
E GUATEMALA
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A GUINEA CHAVARRIA
SL!B-B&RAE%!&LE:DMMSTRATWA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Moenrroy Cul: 2230 65439 0107
Numero de Contrato: 957-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021
Honorarlos Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/202)
:J::fi:iidmlnistrctlvu Horide prast los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

K& ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de Impleza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, rlego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCIGN",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

6 Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

a Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en olras aclividades que sean aslgnadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar fodas aquellas otras actividades

10 |que se deriven de la presente contfratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME £

1 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, paslllos y barios del primer nivel del ala sur de la Direccién,

2 |Apoyé enlalogistica de cafeteria y mobilliaric para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé en la limpieza del jardin y rlego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.

4 |Apoyé en lalimpleza de las oficinas de Administrativo, RRHH v de Tecnologia de Informacion de la Direccion.

5 |Apoyé en el lavado d-e manteles que se utilizaron en las diferentes actividades de la Direccién General,

6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de |as distintas secciones de la Direccion,

7 |Apové en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafios de la Direccién.

8 |Apoyé enla legistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

9 |Apoyé enlalimpieza y lavado del jardin de la Direccién General.

(F_| ’(ﬂW -r( (24 {‘i‘” )(((i////

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulade en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos tgrminos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a guien corresponda, para que pre amite dedgo respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %4 *
n
Nembre completo del Contratista: Karen Liliana Cruz Cul: 2061751160101
Numero de Contrato: 959-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: ‘ Q 2,333.33 |Plezo del Conirato: 02/11/2021 al 15/11/2021 .
Honorarios Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021 -
Umd.afj Administrativé: donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetes del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION",
P Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION"
P Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.
" Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA"" deberd desarroller todas aquellas otras
aclividades que se deriven de la presente confratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
9 Apoyé en lo limpieza de los sanitarios de caballeros del segunde nivel ala sur de la Direccion.
3 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccion.
5 Apoye en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
6 Apoyé en lalimpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7 Apoyé¢ en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién,
8 Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la Direccidn.
9 Apoyé en el traslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccién.
10 Apoyé en la Recepcion del Edificio de la Direccién General.

(F) W ?
Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencic, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se a
precedan al framite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA

CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02 _L_

Nombre completo del
Contratista:

%,
Carlos Estucrdo Arreaga |CUI: 2087 32748 0101 \S\

Numero de Conirato: 9260-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021

Honorarios Mensuales: Q 2,333.33

Periodo del

Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas Yy
1 corredores de la Direccidn.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas
2 de “LA DIRECCION".
g Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de la “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumphmlemo de las labores de pilotos, seguridad y persenal de
4 mantenimiento de la “LA DIRECCION".
Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA
5 DIRECCION".
Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA
6 DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignados por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA"" deberd
. desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de |la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en la clasificacion de muebles de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona 4.
2 Apoye en ordenar y clasificar leizt en las bodegas de la Direccidn General ubicadas en zona 6.
3 Apoyé en limpiar y ordenar la bodega del Departamento Administrativo la Direccion General,
4 Apoyé en lainstalacion de 3 lineas independientes del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura de la

Direccion.
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5 Apoye en el traslado de instanterias hacia la agencia postal ubicada en zona 5. & 4
\“\.r,q;, * ¢ P

3 Apoyé en el bronceado de las areas comunes de la Direccién General. :
i

Carlos Estuardo Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismae, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectiveo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DiRECTORAADMINISTRAT'.VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (
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Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo CuL: 244081847021 ]G'o
#*
47:§MA|
Numero de Contrato: 961-2021-029-DGCT NIT del contratista; 201185462
Servicios (Técnlcos o Protesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 at 15/11/2021
Honorarios Mensuales: Q 2.333.33 |periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apavyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficings v coredores de LA DIRECCION'.

o Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segunde nivel de “LA

3 DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION".

s Apoyar en las actividades de impieza e higieng de puertas v ventanas de “LA DIRECCION".

¢ Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de "LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados peor qutoridades supericores.

8 Participar en las ectividades asignadas por las autoridades superiores.

o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autondades superiores.

10 Las octiv_id_cdes descritas son enunciativas mas no Iimimf_ivos, por lo que, V'EL CONTRATISTA' deberd desarroller todas cquellas

ofras actividades gue se deriven de la presente contratacion

‘o ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccidn General de Comeos y Telegrafos.

2 Apoyeé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos v Telegrafos.

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.
4 Apcye en limpieza de los sanitarics del primer nivel del cia norte de labireccién General de Cotreos vy Telegrafos.

5 Apocye en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccién General de Correos v Telegrafes.
6 Apoyé en la impieza del comedoer del ala norte de |a Direccidon General de Correos y Telegrafos,
7 Apoyé en limpieza v lustrade del piso de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccidn General de Correos v Telegrafos.

Apoyeé en la limpieza de pasillos y coredores del primer nivel del ala norte de 1a Direccién General de Correcs vy Telegrafes.




(1 133
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9 Apoyé en vigilar el ingreso y egreso del personal de la Direccién General de Correcs y Telegrafos.

N d v,
NN

10 Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo.
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aNa HILIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-OIRECTORA AOMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
2
Nombre completo del Coniratista: Rudy Noé Rodriguez Cul: 2246 23869 0101\?’.*5‘»144

Numero de Contrato: 943-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: - Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021 P

Honorarios Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021 _-

v

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 nivel de “LA DIRECCION".
. Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las perscnas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
p Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION™.
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoye en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carterecs, aperturas y fardos postales de la
Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correcs y Telegrafos.
3 Apové en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn.
5 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer y segunde nivel del cla norte de la Direccidn.




y Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de la Direccién.
8 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

1
U

RUDY NOE RODRIGUEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \‘%
Monto total del Contrato: Luis Alberto Torres CuL 2508 32038 0101 w

Nurmero de Contrato: 9264-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q 9.833.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 31/12/2021

Servicios Técnicos

Honorarios Mensuales: Q 4,833.33 |Periodo del Informe: 02/11/2021 AL 30/11/202)

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y correderes de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en los actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas per las cutoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas per auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar

19 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidén.
2 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibule de la Direccidn.
4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcidn y pasillos de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las grades principales de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
7 Apoye en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jordin de la Direccidn.
8 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccién.
9 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién.

10 Apoyé en la realizacion de depositos bancarios de la Direccidn.

-"T’/ e /-f .
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LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para  que precedan al framite de pago respectivo.

A
JULIETA GUINEA CHAVARR
MR:)CATORA ADMINISTRATIVA
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Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda  [Cul: 2413 617450101 oo
.

Numero de Contrato: 965-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4 ‘
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): e IOERIRaE
Monto total del Contrato: Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021
Honorarios Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021
Unidad Administrativa donde - o .. .
presta Jok senisios: Subseccién de Mantenimiente del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpleza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCIGN,
P Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccion.
2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.
3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.
5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccién.,
6 Apoye en la limpieza de los bofios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién,
7 Apoye en las actividades realizadas por la Direccién.
8 Apoyée en el monitoreo de camaras y revision de bolsos al personal de la Direccién General.
9 Apoye en el control de visitas de personas que visitan la Direccion General.

(F)_ﬂ/’égf%‘g

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recitido de conformidad, por lo que se cutoriza a quien coresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. . %
l ol
) I

AR MLIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIE TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (‘Li‘;‘, - REGHATIMAA | i§§

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION®,
1
) Apoyar en las actividades de limpieze e higiene de bofios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCISN",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
Apovar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
6
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
7
Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
9
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por jo que, '"EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
todas aquelias otras aclividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovye con la limpieza del bafic de subdirecciéon de la Direccion.
1
Apoye con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarics de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn,
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccidn.
5

Apove en la impieza de oficing de comunicacidn Social de la Direccidn.

. (=
Nombre completo del Coniratisia: Paula Pineda Say cul 1998 40084 0502\?‘:{4&@%
Numero de Contrato: 966-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Tecnicos o Servicios TéChicos
| Profesionales):
Monto total del Conirato: Q 2,333.33 |Plazoe del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021
Honorarios Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo de! Informe: 02/1172C21 al 15/311/2027



Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.
7
Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
8
g Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segunde nivel de sub-direccion.

=
PAULA PINEDA SAY

d2 ([ ) sy
;> %@N/ékg//%ﬁ:;ﬂ/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUWWEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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Nombre completo del Coniratista:

Bernabé Trinidad Peréz

Cul:

L"“?J'k "
2188 12817 2011 “'\

Nia. G

Numero de Contato:

—
967-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

1637935-7 .

Servicios (Técnicos ¢ Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q 2,333.33

Plazo del Contrato:

02/11/2021 al 15/11/2021

Honorarios Mensuales:

Q 2,333.33

Periodo de! Informe:

02/11/2021 al 15/11/2C21

Unidad Administrativa donde presta los

subseccion de Mantenimiento del Departamento Admiinistrativo

servicios:
NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, fiego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 nivel de “LA DIRECCION",
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apovar en la fimpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar v preseniar informes solicitados por autoridades superiores.
8 rarficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apeye en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
19 Las actividades.descritas sen enunciativas mas no limitaiivas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
iodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Surde la Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion,
3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de pasillos v barandas del arco de la Direccion,
4 Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de baicones en areas de bronce de la Direccion.
5 Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccidn.
b Apové en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.
7 Apoyé en limpieza y lavado de vehicuios de la Direccidn,
8 Apayé en el control y logistica de personas gue ingresaron ¢l arco de la Direccion.
9 Apoyé en ordenar y impiar las instalaciones del Museo de Ia Direccidn.




10 Apoyé en las actividades realizadas en la Direccion.

scrito con el prestador de servicios y sus
nformidad, por lo que se autoriza a quien

O

LETAG AVARRIA
ADA JULIETA GUINEACH /
SUB- :ch'.“ror.m ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cu: 2075 94600 Eéow

Numero de Confrato: 968-2021-029-DGCT NIT del contratista: 81015%0-2

Servicios (Técnicos o Profestionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 2,333.33 |Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021

Honorarios Mensuales: Q 2,333.33 |Periodo del Informe: 02/1172021 al 15/11/2021

:dead.A_cl "}'"'Stmhva donde presta Subseccién de Seguridad del Departamento Administrafive

0s servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones v personal de “LA
] DIRECCION".

Brinciar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION",

2
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".
4 Brincar apoyo en la elaberacién de informes sobre ingreso v egreso del visitas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se redlizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA
5 DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egreso de equipos vy materiales de |as

4 instalaciones de “LA DIRECCION”

7 Eiaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.

o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd
desarrollar todas aguellas ctras actividades que se deriven de la presente contratacion

10
No ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en el ingreso de pagueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.
2 Apaye en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apaoye en la revision de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de I Direccion.
4 Apoyée por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areqs de la Direccion,
5 Apoyé con seguridad v vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidon del
ala norte del Edifice Central.
6 Apoyé en la vigilancia del drea de parquec del edificio de la Direccidn.
7 Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingrese del personal, visitantes y proveedores a la

Direccién,

8 Apoyé con seguridad al momento de ingrese de vehiculos de |la Direccién.




(F) q' -
GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le gue se autcriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

DE GQATEMALA

P et v 108 TR ST

MDA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINMISTRATIVA FINANCIERA




/

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nery Ernesto Redas Camel cul: 2989 39304 0101

Numero de Contrato: 971-2021-029-DGCT NIT del contratista: 98346081

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

\

Monto total del Contrato: \ Q3,266.67 Plazo del Contrato: | 02/11/2021 al 15/11/2021

Honorarios Mensuales: ‘.\\ Q3,266.67 Periodo del Informe: | 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Subseccion Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyc en las actividades que se realizan de recepcion y almacenamiento de suministros y otros recursos, verificando
especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.
2 Apoyar en la actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del area.
3 Apoyar en la implementacién de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del Archivo.
4 Apovyar en las actividades que se realizan sobre clasificacién, codificacién y rotulacion de materiales, suministros y equipos
que ingresan a almacén.
5 Apoyar en actividades que se realizan de recepcién, verificacion y despacho de requerimientos de suministros, materiales y
equipos de las diferentes unidades, secciones y departamentos.
6 Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingresc a almacén.
7 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “"EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOCDO DEL INFORME
1 Apoyé en actividades de recepcién y almacenamiento de suministros y otro recursos, verificando especificaciones de los
mismos con base a facturas y requerimientos.
2 Apoyé en la actualizacion y orden de inventario de bienes muebles del area.
3 Apoyé en la implementacién de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del Archivo.
4 Apoyé en actividades de clasificacion y rotulacion de materiales, suministros y equipos que ingresan a almacén.
5 Apoyé en actividades de recepcion, y despacho de requemientes de suministros, materiales y equipos de las diferentes
unidades, seccicnes y departamentos.
6 Apoyé en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacen.
7 Apoyé en actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

CE CUATEMA
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A% JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-DIRECTORA ADMINSTRATIVA FRNANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . . 0047,
Contratista: Luis Enrique Lopez Alba cuL 2239 72940 OIE\. 3
Numero de Contrato: 972-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos ©

. Servicios Técnicoes
Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 3.266.67 |Plazo del Contrato: 02-11-2021 al 15-11-2021

Honorarios Mensuales: Q 3,266.67 Periodo del Informe: | 02-11-20271 al 15-17-2021

Unidad Administrativa

N Subseccion de Transpores del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en reclizar los trasicdos que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades gue conforman " LA DIRECCION".

2 {Apovyar en los actividadees que se realizan de mensajeria intema y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propisdad
3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, culdado, mantenimiento vy evaluacion con la finclidad de que se
encuentren en condiciones opfimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apovyar en las actividades de monitoreo mecdnico de vehicules propigdad de la DIRECCION.

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utitizacion de los recursos combustible, bricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

4 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asignadas per las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

¢ |Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en el frasiado de documenios oficales de las distiantes departamentos y unidades de la Direccion
General,

2 |Apoyé en las actividades de monitoreo mecdénico de vehiculos propiedad de a Direccion General.

32 |Apoyé en el lavado v lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccidn General,

4 |Apové en le traslade de personcal de la Direccidn General o distintas instituciones.

Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehicules prepiedad de la Direccién
General.




LOE COR,
POMINIS

Apoyé en el archivo mensual de las vitacores de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad o\%’i
(e

6 : ia
Direccion General.
-
- Apoye en el fraslado de los vehiculos de la Direccidn General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento
8 |Apoye en el traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccién General.
9 |Apoye en la comision asignada por las autoridades superiores.
10 Se apoyo en efectuar la emisién y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por semana segun resolucién vigente
© para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal asignado.
11 |Se apoyé en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
12 [Se apoyo en el control de archivo del correlative numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.
13 [Se apoyo en el arqueo de cupones de combustible.
14 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General, Auditoria Interna,

Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

(/ L/;}\S;E%du(é,‘bé.pez Alba

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

DE CUATEMAL
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DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 @
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Nembre completo del Contratista: Nimrod Josué Lobos del Aguila cun 2604 07021 Qﬁ%r * 5
Sheas 2 I\
Numero de Contrato: 974-2021-029-DGCT NIT del contratista: 49687980 |
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q3,266.67 Plazo del Contrato: 02/11/2021 l 15/11/2021
Honorarios Mensuales: Q3,266.67 Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION"
1
) Apoyar en inspeccionar el cumplimiente de las actividades de impieza e higene de bahos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de impieza e higene de todas las aréas de "LA DIRECCION"
4 Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento.
" Apoyar en inspeccionar el servicio y atencién de cafeteria pare las personas que visitan “LA DIRECCION"
g Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la Seccién de mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidn de mantenimiento.
g Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enuncialivas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'' deberd desarroller todas agquellas otras
10 actividades que se deriven de la presente confratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la clasificacién de muebles de las bodegas de la Direccidn General ubicadas en zona é.
2 Apoyé en ordenar y clasificar leizt en las bodeges de la Direccién General ubicadas en zona é.
3 Apoyé en limpiar y ordenar la bodega del Departamento Administrativo la Direccién General.
4 Apoyé en la instalacion de 3 lineas independientes del Departamente de Filatelia, Arte y Cultura de la Direccidn.
5 Apoye en el traslado de instanterias hacia la agencia postal ubicada en zona 5.
é

Apoyé en el bronceado de Ias/ofe_>cs comunes de la Direccidon General,

(F) A A ek
Nimrod Joy::é L{jbos ée\ Aguila

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg'que grecggan-allramite de pago respectivo.

A GUWEA CHAVARRIA
&JB»-DKREA%AT %EIDWNISTRATNA FINANCIERA
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o e

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Rodriguez Ccul: 1845 855 14

&
&

Numero de Contrato: 975-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7‘IE""°-“" =
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q3,266.67 Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021
Honorarios Mensuales: Q3,266.67 Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrative

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoye en el proceso de recepcion, archivo y frémite de la corespondencic interna y externa que ingresa @ la
seccién de mantenimiento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

2
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion gue ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento.
Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pages de los servicios bdsicos ce los agencias postales y planta
5 central de “LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de enfrega y registro de insumos de limpieza para la seccidn de mantenimiento,
- Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.
o Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.
n Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, 'EL CONTRATISTA™ deberd desarrolier todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
] Apoyé en el archivo de documentacion de la seccién de mantenimiente v seguridad industrial de la Direccion.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccion.
3 Apoyé en la redaccién y distribucién de documentos entre los departamentes de la Direccién.
4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccién.
5 Apoyé en la realizacién del inventario de insumos a carge de la seccién de mantenimiento de la Direccién.
é Apcyé en el control y registro de insumos de limpieza ¢l personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en la gestién de expedientes para el page de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de la
Direccién.
8 Apoyé en la elaboracion de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccion.
9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccidn.
10 Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccidn.

Apoyé en la elaboracién de facturas electronicas al personal de mantenimiento.




[ER=
12 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccon. ‘\‘% ﬁ" L bl
AV
13 Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de JG‘S\S(/ " \:-
Agencias postales de esta Direccion. - -—EM
14 Apoye en la logistica de  actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.
15 Apayé en la logistica de actividades asignadas al perscnal de mantenimiento.
16 Apoyé en la recepcion de facturas de los diferentes proveedores pare dar inicio al expediente de pago del servicio

basico.

L

precedan al trdmite de pago respectivo.

I
l_‘!-—--l-

DE CUATEMALA
08 MeTeC SO

o oW A W

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Isabel Leiva Morales cul: 3017 325150101

Numaero de Contrato: 988-2021-029-DGCT 9832512-4

NIT del
contratista:

Servicios (Téecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 02/11/2021 al
Monto total del Contrato: .15,733.33
onte total del Lon Q Contrato: 31/12/2021
Periodo del 02/11/2021 &t
H ios M les: . 7,733.33
onorarios NMensuales Q.7,733.3 Informe: 30/11/2021
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seteccién de Personal del Departamento de Recursos
donde presta los servicios: . Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccion de Personal
de “LA DIRECCIGN”.
2 Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en ia seccidn de
reclutamiento y seleccién de personal.
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.
a Brindar apoyo en las actividades de confirmacién de referencias y verificacién de documentacién en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.
) Apovyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentacion de las contrataciones a efectuar.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcion de expedientes debidamente aprobados.
7 Apovyar en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas.
8 Apoyar en la etaboracion y presentacidn de informes solicitados per autoridades superiores,
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la conformacién de 92 expedientes que fueron recibidos en la Seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal,
N Se apoyd con las actividades que se derivaron de la preparacién de la documentacién enviada para el
proceso de contratacién.
3 Se brindd apoyo en la confirmacién de referencias y verficacidn en los diversos sistemas electrénicos de
los documentos que lo ameritan.
4 Se apoyd en la solicitud y entrega de documentacién necesaria para los 92 proceses de Reclutamiento
que se efectuaron durante el mes.
5 Se apoyd en la recepcién de expedientes debidamente aprobados.
6 Se brindd apoyo en las diversas actividades que se llevan a cabo en la Seccién de Reclutamiento y

Seleccién de Personat.




Se apoyo con la alimentacién de controles electrénicos para la gestion y administracién de los procesos
de contratacién y elaboracién de contratos.

Se brindé apoyo en la alimentacion de controles electrénicos para la elaboracién y gestidn de Proyectos
de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.

Se elaboraron y alimentaron controles electrénicos para la constante actualizacién de los datos
9 personales del personal y de los contratistas para asi apoyar en los procesos de innovacién de "LA
DIRECCION",

10 |Se apoyé con la elaboracién de diversos listados del personal contratado en "LA DIRECCION".

Se elaboraron gréficas de la estructura organizacional con el fin de presentar de forma clara, concisa y

L objetiva la informacién.

Ana'Isabel Léjva Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadgr de servicios y

“!‘ -
_DEGUATEMALA.,
-——-_—._—-——7 k

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 6‘3}4:~$w»€°v

TEMALR. o

Nombre completo del

. CARLOS RENE GIRON MAICA CUl: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 995-2021-029-DGCT NIT d'el 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.3,733.33 / 02-11 al 15-11-2021 /
/ Contrato: /
’ Peri 1

Honorarios Mensuales: 0.3,733.33 eriododel | ) 11 a11511-2021

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Sopoerte de la Unidad de Techologias e Informacidn

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”,

Apovyar en las actividades de redaccion de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de [a red de voz, datos e
inalambrica de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo v correctivo de
4 los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”,

Apovyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con problema de Correo Electronico af contrastista Maria Osorio del departamento de
1 Operaciones Postales

Se apoyo con actualizacidn de sistema operative a equipo de computacidn al contratista Elutelio
2 Cahuec del Departamento de Filatelia

Se apoyo con la instalacion de equipo de computacién en Fardos Postales en Departamento de
3 Operaciones Postales

Se apoyo con el monitoreo, supervisién y correccidn de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional

Se apoyo con la instalacidn, configuracién de impresora en Distribucidn Especial del departamento
5 de Operaciones Postales




Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia El Rico lzabal de Operaciones Postales

6
Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Chiguimula de Operaciones Postales

7

Se apoyo con instalacion de cafionera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos

Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Magali Seijas del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Lizza de Leon del

10 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con solucidn de problemas de Internet y correo electronico en agencia central zona 1 de
11 Operaciones Postales

Se apoyo con la elaboracién de la firma digital para Correo electrénico al contratista Wendy Carrera

12 del departamento Financiero

Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Jaqueline Silva
13 del Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con traslado de equipo de computacion Unidad de Acceso a la Informacion Publica
14
Se apoyo con la configuracion de usuario en el departamento de operaciones postales

15

Se apoyo con la configuracion de correo electrénico al contratista Carlos Duarte Unidad de Acceso
16 a la Informacion Publica

(F)

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

UATE MALA

,,_i‘f‘:/’n"’
Pup e RIA
S5n ARETAGUNEACHVIE L, iera

SUB-URECTORAADMINSTRAT!VA Fi



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  [cut: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 996-2021-029-DGCT NIT del contratista; 5702283-6

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.4,200.00 Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021

Honorarios por periodo Q.4,200.00 Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa

e Seccién de Transportes del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacién de la flotilla de los
1 |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos propiedad de “LA
2 |DIRECCION",

Apoyar en las actividades de recepcidn, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”.

4 |Apoyar en el monitorec mecdnico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

5
6 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”.
” Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas scn enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 02/11/2021 AL 15/11/2021

1 Apovyar en el traslado de 150 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
otras Dependencias

. Apovar al traslado de mobiliario v equipo apoyando en 3 ocasiones de DGCT a carpinteria zona 6 a DGCT

3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la Reptblica, asi como
para reparto postal a nivel local y departamental.

4 Apoyar en el traslade de personal para comisiones al ministerio de comunicaciones infraestructura y vivienda y otras
instituciones.
Apovyar en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

— -
(F) o

QUINTANTLLA RODRIGUEZ

SILAS@\IAT

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términog de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cerresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DA JULIETA GUINEACHAVARRIA R
SUB-D'.RECT?)RAADMIN!STRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

. Juan Carles Barillas Cuc cul: 2740 96005 0101
Contratista:
Numerg
de 1001-2021-029-DGCT NIT del 26558882
Contrato contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):
onto total de Contrato: Q. 4,656.67 Plazo del 02/11/2021 al 15/11/2021
Contrato:
Periodo del ’
Honorarios Mensuales: Q. 4.666.67 erlodo de 02/11/2021 al 15/11/2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria luridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que (e sean regueridos, en el menor tiempo posible
Asesorar en la accién y procuracion de expedientes en los Gue “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
1 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actua! del proceso de recepcién de agencias postales
4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcion de agencias postales
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
5 IDIRECCIAN”
I3 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiares
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Asescré en reunién con personal del departamento de la Unidad de Accese a la Informacion Ptblica de Correos
de Guatemala en cuanto a {a aplicacién de la Declaracién Jurada Postmorten,
2 Asesoré en reunion ¢on personal de Correos de Guatemala como proceder cuando los paguetes traen restos de
cremacion.
3 Elaboré Declaraciones luradas de Endosa ya que los usarios carecian de Ndmero de Identificacion Tributaria.
4 Elaboré Declaracion Jurada de Endoso Especial ya los paguetes tenfan mal consinados os datos del usuario.
5 Elaboré Declaracidn Jurada de Identificacion de Persona donde los paguetes venian a nombre de un menor de
edad vy se solo se identificaban con certificacién de nacimiento.
6 Elaboré Declaracion Jurada de Identificacion de Persona donde los paquetes venian a nombre de un menor de

edad, de nacionalidad extranjera y se identificaba con pasaporte,




Elaboré Delcaraciones Juradas donde los paquetes venian con seuddnimos o apodos de los usuarios y nece--

citaban recoger sus paguetes en la Oficina de Fardos Postales de Correos de Guatemala.

Realicé parcipacién en la capacitacién de Empleabilidad de los Discapacitades impartida por el departamen-

to de Recursos Humanos de Correos de Guatemala

C O p Vi x
LY
Juan Carlos Barillas Cuc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda

para que procedan al tramite de pago respectivo.

PO & Tl U TS0 M AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

i Eduarde Alejandro Garcia Rublo cul: 1797 44917 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 1004-2021-028-DGCT NIT del‘ 51318504
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: 023,600.00 Plazo del 02/11/2021 al
Contrato: 31/12/2021

Honararios Mensuales: Q11,600.00 Periodo del 02/11/2021 al
informe: 30/11/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En ia Unidad de Tecnologias de Informacidn

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y analisis de
1 informacion.
5 Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en las actividades de adquisicién de software, instalacidn de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.
Brindar asesoriz en la redaccion de manuales de procedimientos para fos usuarios de “LA DIRECCION®,
4
s Asesorar en la codificacién, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
ApoyaAsescrar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para fa creacidn y consulta de
6 ila bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION".
Brindar asesoria en la clasificacién y publicacidn de los documentos fuente para su procesamiento en la
- |pégina web de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoriza en las actividades de implantacidn y administracidn de la Red —-DGCT- asi como los
8 servicios gue de esta se derivan.
Brindar asescria en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores,
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar asescria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
11

i2

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en sistemas informaticos para el Departamento Almacen
2 Asesore en estructura de cableado en Filatelia y Operaciones Postales
Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED
3
i Asesore en configuracicnes del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
Asesore en el mantenimiento de los sistemas informdticos existentes de la institucion.
2
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacidn que
6 requieran las distintas areas, para obtencion y analisis de informacion.
Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracicn en la
7 nube del antivirus.
Asesore en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido en la
8 pagina web
Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
)
Asesore en las actividades de implantacién y administracion de las telecumunicaciones —=DGCT- asi como
10 [los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las
11 |distintas unidades
12 Asesore en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
13 |adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO
Asesore en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
14 |central como las sedes.
Asesore configuracicnes de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
15
Asesore en las actividades de adquisicion de scftware, instalacién de equipos e implementacién de
16 nuevos sistemas.
Asesore en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
17 |administrativos
Asesore en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementande
18 NAS
Asesore en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el procesc de entrega
19 |de paqueteria
Asesore en la modificacion de la imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
20 |adecuada para facilitar al usuario
Asesore en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando procesos y facilitando el
21 |acceso ala misma
(F)

Eduardo Alejandro Garcia Rubio

A
Pl rncio ave 1080y merrcemran

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
o rt_a P Alberto Lujan Villagran )C/UI: 2668 85152 0101
Contratista:
NIt del
Numero de Contrato: 1007-2021-029-DGCT . 73166774
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.27,533.33 02-11 al31-12-2021
Contrato:
’ Il
Honorarios Mensuales: Q.13,533.33 Periodo del 02 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en el dmbito Internacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION".
1
Asesorar y dar seguirmniento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacion postal internacional,
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financtamiento de capacitaciones en el area
5 postal.
6 Brindar asesoria durante el control y revisidn delingreso y egreso de vollimenes por administracién postal.
Brindar asesonia en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender requerimientos
7 internos y externos.
8 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por Io que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la elaboracién de informes para dar a conocer el estado actual del Departamento Internacional
2 Asesoré en reunidn sostenida con UPAEP relacionada a los proyectos que la Direccién General de Correos y
Telégrafos puede aplicar
3 Asesoré en el registro y envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el seguimiento de la solicitud enviada a UPAEP para fortalecer con equipo y uniformes a los integrantes
del Departamento de Operaciones Postales.
5 Asesoré en la coordinacién de reuniones con representantes de la UPAEP para acceder a los distintos proyectos y
acciones que desarrollan como organismo intemaicional.
6 Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccidn General de Correos y Telégrafos conla UPUy la

UPAEP.




Asesoré en la elaboracién de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacién pueda

7 plasmarlos en el manual de procedimientos.

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacionados con el Departamento Internacional

9 Asesoré en la priorizacidn de procesos para el desarrollo de lo establecido en la ley de simplificacién de trémites.
Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes

10 administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacidn a los diferentes operadores postales con los que se relaciona la Direccidn
General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

- Asesore en la realizacion de pagos a los diferentes operadores postales de los diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales.

13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes

administraciones postales.

Alberto Lu;an Vrllagran

El presenteinforme final respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Fm Guito corresp nd
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICOjbE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del . .
ombre completo de Susana Marfa Valiente Castro cut: 2189 17805 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: ©1012-2021-025-DGCT / de :
/ contratista: 81110200

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

P del
Monto total del Contrato: (1.33,433.33 Plazo 02-11-2021 al 31-12-2021
(Contrato:
’|periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,433.33 ertodo de 02-11-2021 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: /

Unidad de Asesorfa Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de fa Republica

3 para su registro correspondiente

4 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn de contratos y convenios en los que esta sea parte

6 Asesorar en el proceso de recepcidn, redaccion, y trémite de documentos que ingresan a la Unidad

- Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”

Py Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores

g Participar en las comisiones en las que sea nombrado por |z autoridad superior

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd

11 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/NOVIEMERE

1 Asesoré a “LA DIRECCION", realizando opinidn juridica de la Agencia postal del municipio de Rio Brave,
departamento de Suchitepequez

2 Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a al inmueble de la Agencia Postal del municipio de Quetzaltenango,
departamento de Quetzaltenango

3 Asesoré opinidn juridica de la Agencia postal del municipio de Tactic, departamento de Alta Verapaz.

4 Asesoré a en cuanto al informe de la Agencia Postal del Municipio de Santa Catarina La Tinta, departamento
de El Quiché.

5 Asesoré a la Direccidn en la elaboracidn de Informe de la agencia postal del Municipio de Quetzaltengo,
departamento de Quetzaltenango.

6 Asesoré en cuanto elaboracidn de opinidn juridica de la agencia postal de Tactic, Alta Verapaz.




7 Asesoré a la "LA DIRECCION" en el tema de Concesién contrato administrativo 150-2013-DSM.

8 Asesoré en cuanto a tramite de traspaso legalizado de vehiculo en posesion de la DGCT.

9 Asesoré en reunién con Estados Unidos, sobre Gastos Terminales.

10 Asesoré sobre informe de Concesidn para reunidn con Estados Unidos, sobre el tema de Gastos Terminales.

11 Asesoré en cuanto a tramites que se realizaron en Guatenominas sobre informacion sobre extrabajadores
que han demandado a la Direccién de Correos y Telégrafos por pago de prestaciones laborales, para poder
verificar si tienen contrato con alguna otra entidad del Estado.

12 Asesoré a la Direccién General con relacién a acta de ingreso de combustible nimero 37-2021 .

13 Asesoré a la Direccidn en el Acta No. 02-2021 para la “ADQUISICION DE COMBUSTIBLE CANJEABLE A TRAVES
DE CUPONES PARA USO DE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS

14 Asesoré a la Direccion General con relacién a Términos de Referencia TR-CIV-DGCT No. 043-2021 para la
“ADQUISICION DE COMBUSTIBLE CANJEABLE A TRAVES DE CUPONES PARA USO DE LOS VEHICULOS
PROPIEDAD DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS

15 Asesoré a la Direccion en validacién de los procesos a simplificar previo a ser enviados para su aprobacién por
parte del CIV.

16 Asesoré a la Direccion en unificar informacion para el Informe mensual de actividades de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos, el cual se remite al Viceministerio de Comunicaciones Infraestructuray
Vivienda

17 Asesoré a en cuanto al informe mensual de los procesos civiles, laborales, penales y administrativos que se
trabajan en la Unidad de Asesoria Juridica, para ser enviado a Planificacién.

18 Asesoré al informe que contiene ejes y lineamientos estratégicos de la Matriz de Programacién de Gobierno
Electrénico, informacidn que se envia a traves del Oficio No. 340-2021 PDI/NYLM/og, de fecha 05 de
noviembre de 2021., departamento de Solola.

19

Asesoré oal e de Planificacién de Actividades Anual -PAC-, el cual se envio en fisico y via correo
3\
electfénico al Departamento de Compras de la DGCT

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

DE CUATEMALA
e s e TOO0N

‘ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. . cul: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 1013-2021-029-DGCT i 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.33,443.33 02-11al 31-12-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,433.33 02-11al30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DI RECCION”
2 Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emisién de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeaciony elaboracidn de nuevas emisiones postales.
4 Brindar asesoria 2 “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo Postal y demds regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia'y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de la Unidn Postal
6 Universal —UPU.
Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisidn de sellos postales, sobres de primer dia de
5 circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el perscnal correspondiente a las secciones de: Museo de
g Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacion y Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
g Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré 2 la Direccion en la elaboraciény supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccién en la recopilacion de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de octubre 2021.




Asesore en materia filatélica en 3 reuniones de coordinadores de Departamentos y Unidades de la DGCyT, cavocadas
por Direccidn General, para presentar avances y dar seguimiento a los diferentes proyectos del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura.

Asesoré en materia filatdlica al participar en un evento realizade en conjunto con el Ministerio de Relaciones
Exteriores y la Embajada de Chile en Guatemala, para el intercambio de los sellos postales emitidos por Correos de
Chile y Correos de Guatemala en ocasidn del Bicentenario.

Asesoré en materia filatglica en (4) reunicnes relacionadas a la implementacién de la Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Trémites Administratives, Decreto 5-2021 para delimitar los servicios filatélicos a simplificar, elaboracion
v simplificacidn de los procedimientos y andlisis de las modalidades de page a implementar.

Asesoré y desarrolié (3) tres reuniones con las diferentes secciones que conforman el Departamento de Filatelia, Arte
y Cultura para planificar y coordinar el trabajo relecionado a Tas diferentes actividades y proyectos a desarroilar por el
personal.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervisién del material gréfico elaborado por la Seccion de
Disefio Gréfice para: rotulos del mes de noviembre/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacion
de informes, material grafice complementario (afiches, trifoliares, carpetas, sobresy matasellos) para las emisiones
postales, post digitales para redes sociales, actualizacidn del site de Filatelia, site del catélogo de selios, diagramacion
de documentos, entre otros.

Asesoré en materia filatélica en reunidn sostenida para la la elaboracion de informe estadistico-financiero v de costos
del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento de la emision de sellos
postales "100 afios de la Fuerza Aérea Guatemalteca”. La actividad se llevd a cabe el viernes 5 de noviembre de
2021 en la Fuerza Aérea, en donde participaron autoridades de la DGCyT, los miembros del Consejo Nacional
Filatélico, autoridades del Ministerio de la Defensa Nzcional y autoridades de la Fuerza Aérea Guatemalteca.

ic

Asesoré en materia filatélica en reunidn sostenida con todoes los Departamanto vy Unidades de la DGCT, el andlisis y
revision de la matriz general de proyectos del 2022 - 2026.

11

Asesoré en rmateria filatélica en reunién sostenida conjuntamente con el Departamento de Planificacion, Asesoria de
Subdireccion, Departamento de Qperaciones, Unidad de Tecnologias de Informacion y Departamento Financiero y
representantes de Banrural para analizar las diferentes opciones bancarias para generar cobros en linea por los
servicios filatélicos.

12

Asesord a la Direccidn General en materia filatélica en reunion sostenida con autoridades de la oficina de Informacion
Turistica y Coordinacién de Cruceros de INGUAT para iniciar proyectos y activaciones de promocion de la Filatelia en
un convenio de cooperacion interinstitucional.

13

Asesord a la Direccion en materia filatélica en reunion sostenida conjuntamente con la Unidad de Comunicacion Social
y coordinaderes del proyecto Turibus y Pagina WEB Turismo.Muniguate de la Municipalidad de Guatemala, para
realizar alianza interinstitucional para la promocién de ia Filatelia, Museo y recorridos al Palacio de Correos.

14

Asesors en materia filatélica a Direccidn en la elaboracion de informe ejecutive de agosto a noviembre relacionadoa
ios principales logros del 2021 y metas para el 2022 del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.




15

Asesoré a Direccion al realizar la verificacion de posibles dreas a ser priorizadas para el traslado del Museo de Correos,
Telégrafos y Filatelia.

16

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento de la emisién del
matasello conmemorativo conjunto "Bicentenario de Independencia de la Republica de Guatemala y la Republica del
Pery". La actividad se llevd a cabo el martes 23 de noviembre de 2021 en el Palacio de Correos, en donde participaron
autoridades de la DGCyT, los miembros del Consejo Nacional Filatélico, autoridades del Ministerio de Relaciones
Exteriores y representantes de la Embajada de Perd en Guatemala.

17

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica para coordinar y realizar la comision de reconocimiento de
espacios para colocar stand promocional de Filatelia de Guatemala y Correcs de Guatemala en la terminal de cruceros
de Marina Pez Vela en Puerto Quetzal.

18

Asesoré a la Direccidn General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento de la postal
prefranqueada "80 afios del Taller Nacional de Grabados en Acero". La actividad se llevd a cabo el viernes 26 de
noviembre de 2021 en el Edificio de Finanzas Publicas, en donde participaron autoridades de la DGCyT, los miembros
del Consejo Nacional Filatélico, autoridades del Ministerio de Finanzas Publicas y autoridades del Taller Nacionzl de
Grabados en Acero.

18

Asesoré al participar en reunién virtual sostenida con la Jefe de Filatelia de la Administracion Postal de Colombig, para
establecer alianzas estratégicas de cooperacion gue permitan el desarrcllo, innovacion y mejores practicas para la

Filatelia de Gm

(F)

=

MARIA ZIOMARA DEL OSARIO D LEON FRANCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado &n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos

de referencial.asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

OE CUATEMmALA
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ABA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME DEL PERICD!CO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 # ;
£ '

Nombre Completo del ALAN MAURICIO CHACON MONZON | Cui:
contratista: 2871 21011 0101

1027-2021-029-DGCT NIT del

Numero de Contrato: .
contratista: | 762363-3

Servicios (Técnicos "y _
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Q.2,333.33 = 02-11 al 15-11-2021
Contrato: Contrato:
; ‘ Periodo del /
Honorarios Mensuales: 02-11 al 15-11-2021
Q.2,333.33 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.  /
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucidn postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

o Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcidn de sacas de Combex.

3 Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
3 Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
4 (PP) a nivel de la capital, departamental Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental %

Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

/]
\\ I /,! /
Y/
(F) [/

F
Alan Mauﬂé‘w/ﬁhacén Monzén
.j'

El presente informe responde {I:s estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ARRIA
|ETA GUINEA CHAVAR
SUB—DIR%&A ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco David Bernal Osorio Cul: 2209 30783 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1028-2021-029-DGCT 8139423-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q2,33333 Plazo del 02 al 15-11-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q2,333.33 Periodo del 02 al 15-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana.
6 Apovar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 685 piezas postales del
area_metropolitana y 485 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 750 piezas postales.

w

Se apoy6 en la rebaja de piezas postalesentregadas en el drea metropolitana.

4[Se apoyo en la distribucién de 525 piezas del drea departamental

5|Se apoyd en la elaboracién de 25 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

A e

Frafcisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

() P..E-.xcnw- A0 MerecaT o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIO 3, RENGLON 029

Nombre completo del

i JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUI N Cul: 2533 28438 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1032-2021-029-DGCT . 4587175-2
_ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicics Técnicos

Monto total del Contrato: Q2,333.33 Plazo del 02-11 al 15-11-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q2,333.33 Periodo del 02-11al 15-11-
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no
1 [ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién U« las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 |metropolitana y departamental.

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial

4 |y particular.
5 |Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular.
7 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 |Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g9 |[nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME E

=

Se apoy0 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 6,380 \

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,450 piezas postales del arag
metropolitana y 2,306 de piezas postales del drea departamental.

w

Se apoy6 prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyod en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el despacho
de 750 piezas postales.

B

1/’ l -

(F)

[ E
JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autcriza a
auien corresnonda. nara aue nrecedan al tramite de naeo resnectivo.

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales Ccul: 267263112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 1034-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q2,333.33 02 al 15-11-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q2,333.33 Periodo del 02 al 15-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el rea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 [|Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy06 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 6,380

[ =3

N

del drea_metropolitana v 2,306 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,450 piezas postales

3|Se apoyd prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

4|despacho de 750 piezas postales.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el

--—-r“"f*““-\.\

Monico AntonioCampos Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

P o RC 8 O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA
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/ .
INFORM E PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del Contratista: | Alvaro Ereste Amade Cabalieros Mendoza|CUl: 3443 54229 0101
Numero de Contrato: 1039-2021-029-DGCT NIT del contratista: 94430841

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto tofal del Contrato: 7 Q280000 / Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 15/11/2021 ’
Honoratics Mensuales: / Q2.800.00 /‘/ Periodo del Informe: 02/11/2021 al 15/11/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion de Mantenimiento / Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES $SEGUN CONTRATO

Brinctar apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresc el archivo.

Brindar apoyo en el control de préstamos de jos archivos "LA DIRECCION".

Srindar apoyo en lo organizacién, administracion, custodia y sistemctizocion de los archivos gue contengan la
3 informacion de "LA DIRECCISN",

Brindar apoyo en la coordinacion de |a sistematizacion de les archivos fisicos y digitales de "LA DIRECCION"

4
5 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades superiores.
P Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 aquellas olras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé enia clasificacion y archivo de documentos que ingresa v egresa el archivo.

2 Apovyé en el control de préstamos de los archivos “LA DIRECCION”.

Apoye en la organizacién, administracion, custodia y sistematizacidn de los archivos que contengan la informacién de "LA

3 CIRECCION",

4 Apoyé enle coordinacién de la sistematizacion de ios archives fisicos y digitales de "LA DIRECCION"
5 Elabore y presente informaes solicitadas por autoridades superiores.

& Participe en las actividades que sean cignadas por autoriades superiores.

7 Apoyé en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Apoyé en la elaberacion de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccién.




ALVARO ERNESTO AMADO CABALLEROS MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

otk : ombre, cargo y sello
s DECUATEMALE
2D JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELVIRA PATRICIA BURGOS MAS DE Cul; 26541 3605 1701
P elon ' VASQUEZ )
NIT del
Numero de Contrato: 1052-2021-029-DGCT . 703428-2
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
ivionto total def Contrato: Q.5,600.00 . 02-11al 15-11-2021
I Contrato:
£
&
Peri del
Honorarios del periodo: Q.5,600.00 eriodo del | > 11 a1 15-11-2021
. Informe:
Unidad Administrativa donde presta | , -
o .a.d ministrats presta fos Unidad de Asesoria Juridica
__ |servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos , en el menor tiempo
1 posible.
Asesorar en la aceion y procuracién de expedientes administrativos en los que "La Direccién" sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados '
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcién vy liquidacién del
servicio postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periodicos.
Asesorar en la realizacidn de estudios o consultas en los expedientes que le sea asignados, de ser
a necesario fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiocres.
7 Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMBRE
Asesoré en la emision de dictdmenes y opiniones legales que fuercn requerides , en el menor tiempo
1 posible.
Di seguimiento a las denuncias planteadas por la Direccidon General, en contra de la entridad Correo de
2 Guatemala, Sociedad Andnima.
3 Elaboré anilisis de expedientes de las distintas unidades.
4 di seguiemiento a los procescs laborales gue se encuentran en esta Unidad.




Diligencie a Guatenominas se proporcionara informacion sobre extrabajadores que han demandado a la
Direccion de Correos y Telégrafos por pago de prestaciones laborales, para poder verificar si tienen
5 contrato con alguna otra entidad del Estado.

Solicité informacion a la Oficina de Servicio Civil, sobre extrabajadores de la Direccién General y que
demandaron por prestaciones laborales, para tener del conocimiento si perciben alguna jubilacién de

6 parte del Estado.
5 Elaboré actas Administrativas, de los temas que se me requirieron
Elabeoré el Proyecto de Acuerdo Ministerial, solicitado por el Depatamento de Filatelia, Arte y Cultura.
8
Apoye en la elaboracién de un acta notarial en Fardos Postales.
10 Asesoré en los distintos temas que fueron requeridos por la autoridad superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Pir 0F s mac s e 10008 merac o e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




iINFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Offier Alfredo Alquijay Cifuentes CUI: 239355164 0101

Numero de Contrato: 1057-2020-029-DGCT 5345350-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total def 11- _
07,000.00 Plazo del 02-11-2021 al 15

Contrato: Contrato: 11-2021

Honorarios Por el i ] -11- -
- Q7,000.00 Periodo de 02-11-2021 al 15

periodo: Informe: 11-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asescria especializada en los ambitas administrativos a las secciones de: compras,
1 almacén, transparte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual,

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria,

Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de!

edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos v Filatelia, instalaciones de
5 carpinteria, asf como todas las agencias postales departamentales.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos a la Seccidén de Almacén.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
7 vehiculos.
8 Apovyar en la elaboracidn y presentacién informes solicitados por autoridades superiores.
9 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en los ambitos administrativos a las secciones de: compras, almacén, transporte,
1 seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual,

Asesore a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Asesore a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.

Asesore a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a
5 |la Seccion de_Almacén.

— ey

Ases a “LA DIRECCRIN” durante las actividades que se realizan para gestidon y uso de los
veficulos. / /

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramit

de pago respectiyo.

et T
N () _'-.ﬁ

DELGUATE M
Po =W W Ipe meTeC PrOn

: ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
. SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




DE Cog

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y trémite de la correspondencia y documentacién interna Y externa que ingresa y
3 epresa a la seccion
2 Brindar apoyo en las actividades que realizan los analistas de compras
3 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn
i Brindar apoyo en el proceso de actualizacidn del kardex del personal de "LA DIRECCION"
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccién
& Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccién
. Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por via telefénica
g Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente
3 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
i1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
12 |deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la recepcién y clasificacién de documentos
2 |Apoyé en el archivo de documentos
3 Apoyé en la recepcién de llamadas
4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
5 Apoyé en la elaboracion de informes
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias

I~ 7 -
LuFrecia Dinora Colindres Ventura

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Fjniquito correspondiente.

uaT

el . HAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA RC;\ R ANGIERA

SUB-D&RECTORAADMIN'.ST
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 U brfuari 3
G /
; Se, \ %
Nombre completo del Contratista: Lucrecia Dinora Colindres Ventura Cul: 1814 22891 0101 Aan AAY.
Numero de Contrato: 1064-2021-029-DGCT NIT del contratista: 37430815
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.3,266.67 Plazo del Contrato: 02-11 al 15-11-2021
Honerarios Mensuales: Q.3,266.67 Periodo del Informe: 02-11 al 15-11-2021
Uni dministrativa don T
igud A Al onde:presh Seccioén de Compras y Suministros del Departamento Adminlstrativo
los servicios:



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

. . . : 1954 23763
Nombre completo del Contratista: Nelson Oswaldo Cambara Flores Cuk: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 1065-2021-029-DGCT ) 12127256
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): ;

Servicios Profesionales /

Plazo del 02-11 al 15-11-

Monto total del Contrato: Q.7,000.00
Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del | 02-11al15-11-
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Direccidn General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el Ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”.
2 |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante el andlisis de Ia situacidn actual del proceso de recepcion y hiquidacion del
3 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de
informes periddicos.
4 Asesorar en la realizacién de estudies o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de “LA DIRECCION”,
c Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa, laboral y penal.
¢ Asesorar a “LA DIRECCION” durante ei proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccidn, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a “LA DIRECCION”.
7 |Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superioras.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
. |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No., ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/NOVIEMBRE
1 Asesoré en materia administratival ante las instancias que me fueron requeridas por LA DIRECCION".
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
Asesoré en el Proceso de implementacion de 1a "Ley de Simplificacién de requisites y Tramites
3 |Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica.

Asesoré a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa gque ingresan a “LA DIRECCION”.




|Asesoré y participé en las distintas mesas de trabajo y reuniones que me fueron asignadas por las
5 autoridades superiores.

Brinde apoyo en otras actividades que me fueron designadas por las autoridades superiores.

Asesoré en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que me fueron asignados por “LA
7  |DIRECCION”.

Apoyé en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

N b
®_( k\&:&jﬁ §

Nelson Osm'otémbara Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e AVARRIA
JETA GUINEA CH. SERA
suermRAEDACTJcl)%A ADMINISTRATIVA FINAN
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Montroy cur: 2230 65439 0107
Numero de Contrato: 1066-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): Servicios Técnicos
Monte total del Contrato: Q 7.500.00 |Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021
- L~
Honorarlos Mensuales: Q 1.730.?7,}éodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021 .7
Inist
Unkigd A_‘dm Hikhativa;donde prestdiing Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicies:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar én las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y comredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

2

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivél de “LA DIRECCION".
i Apoyar en el servicio y atencién de caleteria para las personas que visitan “LA DIRECCION®",

5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

¢ Apoyar en la limpleze e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION”,

7 Elaberar y presentar informes selicitados por autoridades superiores.

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apeyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aguellas ofras actividades
10 |que se derlven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la realizacién de impieza de oficinas, pasillos y barios del primer nivel del ala sur de la Direccién.

2 |Apoyé enlalogistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reunlones y capacitaciones de La Direccién.

3 |Apoyé en lalimpieza del jardin y iego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccidn,

4 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién,

5 |Apoyé en el lavade de manteles que se utllizaron en |as diferentes actividades de la Direccién General.

6 |Apoyé en la enfrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién,

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficings y de bafios de la Direccidn.

8  |Apoyé enla logistica de caleteria para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

9 . |Apoyé enlalimplezay lavado del jardin de la Direccién General.

e S <a 136541 e

FRANSISCA ROSALES MONROQY

pinos de reterencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ¢ quien corespenda, para due pre¢ed cl trdmite de i 0 respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista; Karen Liliana Cruz cul: 2061751160101
Numero de Contrato: 1068-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q < 7.500.00 |Plozo del Confrato: 22/11/2021 @l 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1.730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 ¢l 30/11/2021 |
;J:rn\:gi:dmmlsfrchvc donde presic los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,
5 Apoyer en las actividades de limpieza e higiene de baros del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de “LA
3 DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeterla para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerteas y ventanas de “LA DIRECCION".
‘ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
3 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parlicipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividedes gue sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarroliar tfodas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
9 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
3 Apoy¢ en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
4 Apoyé con el servicio de cafeleria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en lc limpieza de oficina de Financiero de |a Direccién.
4 Apoyé en la impieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién.
7 Apoyé en la impieza de puertas y ventancs del segundo nivel de la Direccidn,
8 Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditeria interna del segundo nivel de la Direccién.,
Apoyé en el fraslado de documentos internos ¢ las demas Secciones de la Direccién.,
10 Apoyeé en la Recepcion del Edificio de la Direccidn General,

P 07>
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Kcren Lilana Cruz

El presenfe informe responde a lo estipulado en el ccmrcdc cdmmlsfrcnvo suscrito con el presfodor de Servicios y sus respectivos

precedan al trémite de pago respechvo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Confratista:

Carlos Estuardo Arreaga

CuUl:

2087 32748 0101

04?,5-,..&,& G

Numero de Contrato:

1069-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

MOMINIS ~ 50
)

Monto total del Contrato:

7.500.00 |Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021

Honorarios Mensuales:

1,730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apcyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y
] corredores de la Direccién.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas de
2 “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de Ia “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumplimiento de los Icbores de pilotos, seguridad vy personal de
4 mantenimiento de la “LA DIRECCION".
Apoyar en inspeccionar el servicio de afencion de ccfeteria para las personcs que visitan “LA
5 DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
" Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades supericres.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
B Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignados per autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacién
R ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyé en la reparacion y mantenimiento de lluminacion del lebby del segundo nivel del ala sur de la
Direccidn.
2 Apoyé en el fraslado de cables para la instalacién del Call Center de la Direccidn.
8 Apoyé en el traslade de piezas historicas hacia la nueva ubicacion del Museo de la Direccidn.
4 Apoyé en pintar oficinas del area de carteros y Museo del ala norte de la Direccion.
5 Apoyée en la reparacion de tuberia que se encontfraba con fugas de agua potable en el area de azotea.
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6 Apoye en la instalacién de cancletas en los cables electricos de la Direccidn.

7 Apoye en la instalacion y reparacion de tomacorrientes en la oficina de Internacional de la Direccx‘oﬁfEMM

8 Apoyé en la alineacién e identificacién de tablero electrico principal en el Museo.

(Pl : /,/ /

&arlds Estuardo Arreaga

(e

R

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para gque precedan cl frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo cul: 2440818670201
Numero de Contrato: 1070-2021-029-DGCT NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 7.500.00 [Plazo del Contrato: 22/11/72021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1.730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios:

” ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de baios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de “LA

3 DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

& Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

o Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las ccfiv‘qudes descritas son enunciativas mas no nmifcﬁvcs, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacion

e ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operacicnes Postales de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.

2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos v Telegrafos.

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
4 Apoye en limpieza cde los sanitarios del primer nivel del ala norte de laDireccién General de Correos y Telegrafos.

5 Apoyé en la logistica de cafeteria del ala nerte de la Direccién General de Coreos y Telegrafos.
6 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccidn General de Correos v Telegrafos.
7 Apoyé en limpieza y lustrade del piso de los pasilios del primer nivel ala norte de la Direccién General de Correos y Telegrafos.

Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nivel del ala norte de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
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9 Apoyé en vigilar el ingreso y egreso del personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos, &5 o Slare aia
A --:---
10 Apoye en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccidn General, \%’Tu: n

(F)

Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, csimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a guien corresponda, parc que precedan al trdmite de

pago respectivo.,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %} *
- EMM
Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez Cul: 2244 23869 0101
Numero de Contrato: 1071-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o - o
: Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 7.500.00 |Plazo del Contrato: 22/i 1/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1,730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021
Unidad Admmllsi_rcf_:vq donde Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

: Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

) Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actlividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 nivel de "LA DIRECCION".

p Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la
Direccién.

2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion.

5 Apové en limpieza de los sanitarios del primer y segundo nivel del ala nerte de la Direccion.
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" Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de la Direccidn.
8 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

(F) @xmoh/\, Nfax 11<WAULM,‘ f
\ T \%

RUDY NOE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

GUINEA CHAVARRiA
DMINISTRATIVA EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Luis Antenio Esteban Pineda  |CUl: 2413617450101
Numero de Contrato: 1072-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): IYisiGs Rericas
Monto total del Contrato: Q 7.500.00 |Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1.730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021
Unidad Administrativa donde 2 o _ s
Brsel o5 seviclas: Subseccién de Mantenimientc del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de

8 “LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas

aquellas ofras actividades que se deriven de o presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordencmiento de los vehiculos de la Direccidn.

2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.

3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccién.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

5 Apoye en el orden y limpieza del Museo de la Direccidén.

6 Apoyé en la limpieza de los bafios de cabelleros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

7 Apoyé en las actividades realizadas per la Direccidn.

8 Apoyé en el monitoreo de camaras y revision de bolsos al personal de la Direccién General.

9 Apoye en el control de visitas de personas que visitan la Direccién General.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y SUs respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say Cul: 1998 40084 0502
Numero de Contrato: 1073-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
sevicios {Tecnicos o Servicios Técnicos

:Profesionales):

Monte total del Contrato: Q 7,500.0C |Plazo del Contrato: 22/11/2021 <l 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1,730.77 |Periodo del Informe: 22/11/2021 ¢l 30/11/2027

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion de Mantenimiento de! Cepartamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
1
Apovyar en lgs actividades de limpieza € higiene de bafics del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION”,
Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION™.
5
Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
4
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
7
Participar en ias actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por auloridades superiores,
9
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, ""EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bano de subdireccion de la Direccidn,
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballercs del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién.
S
Apoyé en la impieza de oficing de comunicacion Social de la Direccidn.
6




Apovyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
8

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
9

(F) %w/é@%dc/ e /

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se auteoriza a quien
cormesponda, para que precedan al frédmite de pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista: Bernabé Trinidad Peréz |CUL 218812817 201 1\\ Mg,
Numero de Contrato: 1074-2021-029-DGCT  |NIT del contratista: 1437935-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 7,500.00 |Plazo del Contrato: 22/11/2021 ¢l 31/12/2021
Honorarios Mensuales: (&} 1,730.77/ Pericde del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021 //

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccion de Mantenimiento del Departomento Administrative

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v correderes de “LA CIRECCICN".

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego vy mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 nivel de “LA DIRECCION®.

4 Apovar en el servicio y atencidn de cafeteric para las personds que visitan “LA DIRECCION",

5 Apovar en las aclividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".

p Apovar en la impieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCIGN®,

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

s Participar en las actividades asignadas por las avtoridades superiores.

9 8rindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar

tedas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERIODC DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafos del segundo nivel ala sur de ia Direccién,

2 Apoyé enla limpieza de pasillos del segunde nivel cla Sur de 1o Direccidn,

3 Apoyé en ia Impieza y mantenimiento de pasilles vy barandas del arco de lg Direccidn.

4 Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccidn.

5 Apoyé en la seguridad vy vigilancia de la Direccion.
é Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccion,
7 Apoyé en limpieza vy lavade de vehiculos de la Direccion,

8 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron ol arco de la Direccion.

Q Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.
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10 Apoyé en las actividades realizadas en la Direccion. \\:']3 ot cusrirebl |
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El presente :nforme responde a 1o eshpulcdo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ra recibido de ¢onformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \% ------ =
S, <
Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cut: 2075 946400 14 4%‘?"’?&
Numero de Contrato: 1075-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8101590-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 7,500.00 |Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q 1,730.77 |Pericdo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021
Umde.A.d minBiaiivg dete plesid Subseccion de Seguridad del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personcl de “LA
DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".

2

" Brindar apovo en la elaboeracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

d Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de “LA

5 DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingresc y egreso de equipos y materiales de las

6 instalaciones de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

NG ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con seguridad en el ingrese de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccion.

2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.

3 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccion.

4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccidn.

5 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccion del
ala norte del Edifico Central.

6 Apoyé en la vigilancia del drea de parquec del edificio de la Direccidn.

7 Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la
Direccion.

8 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.




RE( Cloy

9 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.

|

oM

10 Apovyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.

11 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.

vl
.

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde @ lo estipulade en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondaq, para que precedan al framite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICC DE PRESTACIEN DE SERVICIOS, RENGLON 029 I TEMAL
Nombre completo del Contratista: | Alvaro Ernesto Amado Caballercs Mendoza |CUL 3443 54229 0101
Numero de Contrato: 1076-2021-029-DGCT NIT del contratista: 24430841
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos
-
Monto total del Contrato: 7 Q8,999.99 Plazo del Contrato: 22/11/72021 al 31/12/202)
Honorarios Mensuales: //"' Q2,076.92 Periodo del Informe: 22/11/72021 <l 30/11/2027 |-
Unidad Administrativa donde L . ..
presta los serviclos: Subseccidn de Mantenimiento / Deparlemento Avodministrat

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de los documentos que ingresan v egresan al archivo.

Brinder apoyo en el control de préstamos de Ics archivos “LA DIRECCION®,

Brindar apoyo en la organizacion, administracion, custodia y sistematizacién de los archivos gque contengan la informacion

3 lde"LA DIRECCION".

Brindar aopoyo en la coordingcion de la sistematizacion de los archivos fisicos v digitales de "LA DIRECCION',

4
5 Elaborar vy presentar informes solicitados por auteridades superiores,
. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar aopoo en las actividades gue sean asignadas por qutoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitafivas, por le gue "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todos
8 aquellas otros actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa &l archive.

2 Apoyé en el contra! de préstamas de los archivos “LA DIRECCION”,

Apoveé en la organizacién, administracion, custodia v sistematizacion de los archivos que contengan la informacién de "LA

3 DIRECCION".

4 Apoyeé enla coordinacion de la sistematizacién de leos archivos fisicos y digitales de "LA DIRECCION"
5 Elaboré v presente informes solicitadas por avteridades superiores.

4 Participe en las actividades que sean cignadas por auteriades superiores.

7 Apoyé en olras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Apoyé en la elaboracion de informes de |a Seccién de mantenimiento de la Direccion.




ALVARO ERNESTO AMADO CABALLEROS MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAB‘DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Floridalma Montenegro Chang CUl: 2596 55937 0101

NIT del
Numero de Contrato: 1078-2021-029-DGCT € ) 72240172
: contratista:

Servicios (Técnicos o . e )
. Servicios Tecnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del 22-11 al 30-11-

Q. 8,999.99
Contrato: v Contrato: 2021
1 ’/[ T e I = = /
Honorarios del Q.2.076.92 y Periodo del 22-11 al 30-11 /
Periodo Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apovar en la atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 Apovyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
4 filatelistas.

Apovar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
5 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico v
6 coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

7

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

10
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO JULIO A SEPTIEMBRE 2021
Se apoy¢ en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacidn,
aplicacién de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.
1
Se apoy6 en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.
2
Se brindé apoy6 en la realizacién de fotocopias para el departamentode Filatelia.
3
Se apoyo en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.
4
5 Apoyé en la venta Filatelica durante el show aereo en la Fuerza Aerea Guatemalteca

(F)

)
’Wtﬁa I\\/Ro/ntenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



?-?‘\' QE COR

Yy,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘;\DMWIS;Q}“O&
X\

Nombre completo dei
Contratista:

Nery Ernesto Rodas Camel cun: 2989 39304 0101

Numero de Contrato: 1079-2021-029-DGCT NIT del contratista: 98346081

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

3

Monto total del Contrato;: - / Q10,500.00 Plazo def Contrato: | 22/11/2021 al 31/12/2021

Honorarios Mensuales: 4 Q2,423.08 Periodo del Informe:| 22/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccidon Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar ragistro de las compras de insumcs mediante la emision de los
ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las existencias de
almacen general de "LA DIRECCION”

3 Apoyar en las actividade s que se realizan para tievar contrel y registro auxiliar de los retiros del almacen

4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del aimacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros de almacen a los
soliicitantes

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 t.as actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la emision de los
ingresos

9 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las existencias de
almacen general de "LA DIRECCION"

3 Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar contro! y registro auxiliar de los retiros del almacen

4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 Brindar apoyo en {a elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciony despacho de bienes, materiales y suministros de almacen a los

soliicitantes
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite
de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i i . . TE 5
Contratista: Luis Errique Lépez Alba Cul: 2239 72940 O](Nﬁ L

Numero de Contrato: 1080-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato; | Q 10,500.00 |Plazo del Contrato: 22-11-2021 al 31-12-2021

Honorarios Mensuales: Q 2,423,08 |Periodo del Informe: | 22-11-2021 ¢l 30-11-202]

Unidad Administrativa

. . Subseccion de Transpores del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: - .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en reclizar los tfraslados que sean requendos por e personal de lbs distintas sudereccwone-s
departamentos y unidades gue conforman ™ LA DIRECCION:.

2 |Apoyar en las actividadees que se redlizan de mensgjeria interna y externa.

Apovar en las actividades que se reclizan pora gcronﬂior el buen funcicnanignto de los vehiculos, propiedad
3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de gue se
encuentren en condiciones optimas cada vez gue sean utllizados.

4 |Apcvar en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

Apovar en las actividades que se reclizan para la buena utilizocion de tos recursos combustible, lubricantes,

repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

& |Apoyar en o elaboracion v presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 |Parficipacion en las actividades d'signodc:s por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

9 |Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé desarroilar
todas aquellas otras actividades que se deriven de lo presente contratagion

No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - P

Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distlantos departamentos y unidades de la Direccién
General.

2. |Apové en las actividades de monitorec mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccidn General.

3 |Apcyé en el lavado vy lustrado de los vehiculos propledad de la Direccldn Generdl.

4 |Apoyé enle traslado de personc:l de la Direccion General @ distintas instituciones.

‘|Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje v combustible de los vehiculos propiedad de lo D|reCC|on
General.

L



3

Apové en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad d
Direccion General.

Apoyé en el fraslado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el fraslado de vehiculos e insumes hacia las bodegas de e Direccién General.

9 |Apoye en la comision asignada por las autoridades superiores.

Se apoyd en efectuar la emision y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segun resolucion vigente

10 . . . . 2
o0 para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal asignado.

11 |Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

12 |Se apoyé en el control de archivo del correlative numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

13 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

Se apoyé en el procesc de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General, Auditoria Interna,

14 . . L.
Departamento Financiero y Seccion de Fransportes.

e
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ¢ quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<
c . NE
Nombre completo del Contratista: Nimrod Josué Lobos del Aguila Cul: 2604 070216 OéOT\G TEMS
Numero de Confrator 1082-2021-029-DGCT NIT del contrafista: 4968798-0 ™
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q2,423.08 Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021
i inistrati 7 P J i 3 3
;J:;:Z:’:dmnms hvardnde presia fos Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en veler el cumplimiento de las actividades de impieza e higene general de las oficings y corredores de "LA DIRECCION"
1
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segunde nivel de "LA DIRECCION"
2
5 Apoyar en las aclividades de limpieze e higene de fodas las aréas de “LA DIRECCION”
4 Soporte en la verificacion del cumplimiento de los labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento.
Apoyar en inspeccionar el servicio y atencidén de cafeteria para los personas que visitan "LA DIRECCION"
5
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para lo Seccidn de mantenimiento.
-]
Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidn de mantenimiento.
7
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8
9 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarroller todas aguellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la reparaciéon y mantenimiento de iluminacion del lobby del segundo nivel del ala sur de la Direccidn.
2 Apoyé en el traslado de cables para la instalacidon del Call Center de la Direccidn.
3 Apoyé en el fraslado de piezas historicas hacia la nueva ubiccciéh del Museo de la Direccidn.
4 Apoyé en pintar oficinas del area de carteros y Museo del ala norte de la Direccidn.,
5 Apoyé en la reparacion de tuberia que se encontraba con fugas de agua potable en el crea de czotea.
6 Apoyé en la instalacidn de canaletas en los cables electricos de la Direccidn.
7 Apoye en la instalacion y reparacion de tomacorrientes en la oficina de Internacicnal de la Direccién.
8 Apoyé en la alineacién e identificacién de tablero electrico principal en el Museo.

(F) l\/ﬂé}/ ]

Nimrod-yos% Loons del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestadorder
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gquien correspg
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Rodriguez cul: 1865 85535%26’—21)&.”4%‘\:
Numero de Contrato: 1083-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7 .
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 22/11/2021 ¢l 31/12/202]
Honorarios Mensuales: Q2,423.08 Periodo del Informe: 22/11/2021 AL 30/11/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trémite de la corespondencia interna y externa que ingresa a lc
seccién de mantenimiento.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de lo seccion de mantenimiento.

2
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion gue ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales y planta
5 central de “LA DIRECCION".
s Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccidon de mantenimiento.
- Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiente.
8 Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.
5 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las cutoridades supericres.
10 Brindar cpoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"! deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccion de mantenimiento y seguridad industricl de la Direccién.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos cficicles de la Direccion.
3 Apoyé en la redaccién v distribucion de documentos entre los departamentos de la Direccién.
4 Apoyé en el conirol y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccién.
5 Apoyé en la gestion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de la
Direccién.
6 Apové en la elaboracion de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccion.




8 Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencics postales de la Direccion.

o) a L.
4 S - .4 Go o
9 Apoyé en la elaboracién de facturas electronicas al personal de mantenimiento. 4;2_; '2| P
Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las AN
Agencias postales de esta Direccion.

Apoyé en la recepcién de facturas de los diferentes proveedores para dar inicio al expediente de pago del servicio
basico.

(F__ At

precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del _ )
. Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
' NIT del
Numero de Contrato: 1085-2021-029-DGCT ) 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

n 0.2423.08 Plazo del 22/11/2021 al
Contrato: Contrato: 30/11/2021
Honorarios ‘ Peri | 2 |

0.2423.08 eriodo de 22/11/2021 a
Mensuales: Informe: 30/11/2021
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la Unidad .
’ Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
3 Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de la documentacion que ingresa y egresa a la Unidad.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna vy
6 externa, llevando el registro corespondiente.
7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correospondencia interna y externa
1 que ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.
Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.
Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica
4 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica.
5 Apoyeé en la revision de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica
Apovyé en la elaboracion de oficios y providencias para respuesta de expedientes que ingresan a la
6 Unidad de Asesoria Juridica.

—
e
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Apoyé en reproducir copias para los expedientes de los extrabajadores de la Direccion General de
7 Correos y Teléfrafos y entregarselos al asesor que me lo solicita.

Apoyé en colocar copia de oficios o providencias que me entregan los asesores de la Unidad de
8 Asesoria Juridica.

Apovyé en trasladar expedientes solicitados por lo asesores de la Unidad de Asesoria Juridica.
A

Jf_@“?ﬁ)ﬁ@muﬂ B
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-D!RECTORAADM!NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES - 1729 48983 01084 oo
Contratista: DE CAMARERO ) 4, c.n 2
NIT del
Numero de Contrato: 1086-2021-029-DGCT ) 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del E 19 -
0.10,500.00 Plazo del 22-11 al 31-12

Contrato: Contrato: 2021
Honorarios del i K 11 -

: e 0.2,423.08 Periodo del 22-11 al 30-11
periodo: Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcién, clasificacion, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal
2 Universal, Coleccidn Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacién a los entes correspondientes.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revisién y seguimiento de la agenda del departamento.

Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopias.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracion y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
10 |superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
12 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE

Apoyo en el proceso de redaccién de 12 oficios, recepcién, clasificacién, archivo, registro vy
tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y conse
de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal, Col
2 Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyo en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacion del material

4 filatélico para las nuevas emisiones de sellos postales.
Apovyo en la logistica para la puesta en circulacion de la emisidn Postal "80 Afios del Taller

5 Nacional de Grabados en Acero".

Apoyo en la logistica para la puesta en circulacion de la postal y matasello Conmemorativo a
6 Bicentenario de la Independencia Republica de Guatemala y la Republica del Pery

Apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Apoyar en las actividades de reproduccién de fotocopias.

(F) 47l i
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REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

JINEA RIA
|ETA GUINEA CHAVAR
SUB—QRA?CT&A ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRE STACION BE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre Completo del | MariTZASUDITH - /L eun 71906368

‘ 50101 |
Contratista: _MOLINA PELLECER /| : |
Numero de Centrate 1087-2021-629-DGCT WY del 1693747-3
coniratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicns '/
profesionales): ’ i
Monto total del Contrato: Q. 2,423.08 Piazo dei 1 22/:1 a
Contrata: | 30 ,'11/?021
Honsorarios Mensuales: Q. 2,423.08 Periodo del i 22/11 2l )
informe: | 30/11/2021 o
Unidad Administrativa donde y
presta los servicios: Departamentc de Recurses Humanos /
'y
: 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
L Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de! departamento.
3 Brindar apeyo en el proceso de actualizacidn del kdrdex del personal de “LA DIRECCIGN.
4 Brindar apoyo en la stencidn de llamadas telefonicas y visitas del departanmanto.
5 Brindar apoyo én |2 revisidn de la agenda dai 1cFF- del departamento.
Apovar en lz reprocucsion de fotocepias v Hevar & registro corresnondiante B ,
6 )
Apove en brindar atencion al persona! intarno y extanmo oue selicite audiencia de forma nerconal o
7 por via telefénica.
Brindar Apoyo en la redaccidn de constancias de trabajo soivencie de reintegros, consiancias para
8 tramite cel 1GSS v certificaciones o otrus documantos que sean solicitades an el denartamento
8 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en la que sea designada por las autoridades supericres
11 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las avteridades superiores,
Las actividades descritas sen enunciativas ras no limitativas, por fc que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la prasente contratacion.




F_______——P,__________—————
No.

ACTIVIDADES/‘RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iNFORME |

e e

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la |
Coardinacion de Recursos Humanos y Seleccion de personal

Apoyeenla redaccion de oficios varios 2 otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado. .

Apoye en atencion al publico gue solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites |
del 1GSS, Reintegros, Solvencias , Auxilio Péstumo, Formularios de creacion de usuarios
solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este'Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria Genera! de
Cuentas de 2021 del personal activo.

Apoye en poner sello de certificacion v fecha alos contratos para que Igs certifiguen
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

e
Apoye en [a elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departemento y
otros. 0 i
Apoye en realizar 22 tarjetas de perscnal de nuevo ingreso en kardex. \
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo \
Apovye en el folioy archivo de toda 1a documentacion que ingresa a este departamento.
Apovye en archivar retenciones del VA del 22 213G de noviembre 2021.

Apoye en archivar las nominas de rengiones 021,022y 025 del 22 al 3G de noviembre
2021 _

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puestc de ex trabajadores que
lo solicitan. o | ' ) .

Apoye en la elaboracion de 14 constancias laborales, para trabajadores activos y para &x
trabajadores del renglon 011. '

|
|
l
1
l
\

Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transpo
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso _

| Apoye en el control de la bitécora de fotocopias del departamento de Recurscs Humanos
' correspondiente del 22 al 30 de noviembre 2021

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacién de transporte péra llevar ai perscnal a diferentes comisiones
oficiales. B

Apoye en la recepcidon de llamadas y de visitas que s& tuvo en el departamento de
Recursos Humanos dei 22al30 de noviembre 2021

Apoye en la revisién v atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos.

Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

rte para !levar al persenal a

—_—

— e e iR
Apoye en brindar atencicn al personal internoy externo que solicita audiencia de forma
persona! o por via telefénica.

e
Apoye en la presentacién de tnformes sol_‘gtados por !as autoridades superiores.
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r 9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en cftras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

\ \ 8/
. “ Y/
NV Q3IOACH

\ '\
Maritza\Judith Molina Pellecer

\

Contrati%ta Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que ‘procedan ai tramite pago respectivo.

e - g
Hid B i v Cog Ch I 100N P ROTin

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ;
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICC OE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29990 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 1089-2021-029-DGCT NIT del 54613043
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 2,423.08 Plazodel 1 55 11al31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuzles: Q2,423.08 Periado def 22-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacién y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistematica de informes de avances y
resuitados de ejecucién de planes y programas de les diferentes Departamentos y/c Unidades de “LA
DIRECCION”.

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nive! de ejecucién de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”,
2
Brindar apoyc en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segin el caso que se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan scbre monitoreo de la efecucién de metas y resultados en los
a sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupueste fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION".
5
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las autcridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8
Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaberacién de cuadros en formato Excel para la gjecucién de metas fisicas de la actividad
001 y 002 correspondiente a noviembre 2021,
Se apoyd en lz elaboracién de cuadros en formato Excel para la Distribucién de beneficiarios de metas
fisicas para la actividad 002 correspondiente a noviembre 2021,
2 Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario {transferencias} correspondientes a

noviembre 2021 en el sistema SIGES y SICOIN,

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas para la actividad 001 y 002 en el Sistema
SIGES correspondientes a noviemnbre 2021,




Se apoyd en trabajar documentacion que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrcllo Institucional correspondiente a diciembre
2021.

Se apoy6é en monitorear y dar seguimiento en el Sistena SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a diciembre 2021.

Se apoyd en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, en la actividad 001 y actividad
002, correspondiente a diciembre 2021.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES la ejecucion de metas fisicas
correspondientes a diciembre 2021, para la actividad 001 "Direccion y Coordinacién" y actividad 002
"Servicios Postales"”.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a diciembre 2021.

Se apoy6 en la integracién de anexos del IIl Informe de Rendicidn de Cuentas de los logros alcanzados en el
presente ejercicio fiscal septiembre-diciembre 2021.

Se apoyd en la elaboracién de tres cuadros de informacién de presupuesto fisico y presupueste Financiero
en formato Word, en relacién a las 10 agencias postales que estan en proceso de aperturay cierre.

Se apoy6 en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacion Pablica, Articulos de la Ley Orgdnica del Presupuesto Decretc 101-97 y Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Nimero 25-2018, se encuentre con la
informacién actualizada al mes de noviembre 2021.

Se apoy6 en la actualizacién de informacién correspondiente a diciembre 2021 de metas fisicas para la
pagina web-LAIP.

Se apoyé en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyd en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoyo en atender e
informar todas las llamadas telefénicas de las unidades organicas, se apoy6 en la reproduccién de
documentos, se apoyd en la elaboracién de oficios, resoluciones y justificaciones en los documentos
correspondientes.

Se apoyé en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades orgénicas, se apoyd a
gestionar firmas de la informacion que se genera.

(F) & 2N
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI: 1684 75499 1301

| |
Numero de Contrato: 1090-2021-029-DGCT ML . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| 3 11-
Monto total del 0.10,500.00 Plazo del 22-11al 30-11
Contrato: Contrato: 2021
Honorarios 0.2,423.08 Periodo del 22-11 al 30-11-
Mensuales: Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacion, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apoyar en la atencion e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcién de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
74 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

= e 0L CUATE pen 57]
; e . . : o,
Se apoyd en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos post%gﬂam@:y

sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de mataselloSpSMALA. ©
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.

Se apoy6 en brindar atencién e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoyé con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacion de soporte.

Se apoyd en el envio de remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.

Se apoy6 con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrdnicos correspondientes.

Se apoyd en la gestién del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al
5 pUblico y coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoyé con la elaboraracion del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, para el departamento Financiero.

Se elaboré informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
8 Filatélica

Se apoyd en las actividades del Depto de Filatelia que fueron asignadas.

AURA YOLANDA RAMOS BE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

“‘-
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ABA JULIETA GUINEA CHAVARR{A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Lucrecia Dinora Colindres Ventura  [CUl: 1814 22891 0101
Numero de Contrato: 1094-2021-029-DGCT NIT del contratista: 37430815
Servicios [Técnicos o Prqfesionales): Servicios Técnicas
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazo del Contrato: 22-11-2021 al 31-12-2021
Hondrarios Mensuales: Q.2,423.08 Periodo del Informe: 22-11-2021 al 30-11-2021
Unidad .Af:{mmnstratwa donde presta Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, distribucién v trémite de la correspondencia y documentacién interna y
externa que ingresa y egresa del departamento.

2 iBrindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento.

3 |Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

4 |Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.

5 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

6 {Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general.

7  |Brindar apoyo en la entrega de documentoes a las diferentes unidades y/o departamentes de “LA DIRECCIGN”.

8 |Participar en las actividades en {as que sea designado por las autoridades superiores

9  [Brindar apovo en la elaboraciéon vy presentacion de infarmes solicitados por las autoridades superiores;

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por Ias autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, peor lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrcllar todas aquellas otras

11 L - .
actividades que se deriven de |a presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la recepcicn y clasificacion de documentos

2 |Apoyé en el archivo de documentos

3 |Apoyé en fa recepcion de llamadas

4  |Apoyé en el trastado de documentacion en diferentes unidades de “LA DIRECCION"

S jApoyé en la elaboracién de informes

& JApoyé en la reproduccidn de fotocopias

7 |Apoyé a las secciones del Departamento al traslade de documentacion.
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Lucrecia Dwr’ora Colindres Ventura

El presente informe final respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Pt or aaniR) i (IR PTCICE OE

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I 1 /

embre completo de Eddie Roberto Guzman Soto cul: 2100 18208 0101
Contratista: i
Numero de Contrato: 10585-2021-029-DGCT NIT del 6971928-4

contratista:

Servicios (Técnicos o .. .
Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 11,888.55 Plazo de 22/11/2021 al
Contrato: 31/12/2021
;I
Honorarios Mensuales: Q. 2,769.23 Periodo del 22/11/2021 al ;
Informe: 30/11/2021 /

Unidad Administrativa

. Seccion de Prensa de la Unidad de Relacienes Pdblicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades gue se realizan para captura y edicion de fotografias vy videos para
1 comunicados

Apoyar en la elaboracidn de material informativo de ”LA DIRECCION”

2

; Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utifizados en “LA DIRECCION”
4 Apoyar en la coordinacién de conferencias de prensa

5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

Brindé apoyo en la realizacion de captura y edicidn de fotografias y videos utilizados en la publicacidn de
1 comunicados oficiales de la Direccién General de Correcs y Telégrafos de Guatemala sobre actividades
ofictales en conjunto con la Embaja de Perd en Guatemala.

Apoyé en la elaboracién de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
2 DIRECCION" con el objetivo de dar a conocer el servicio postal de Guatemata, asi como las nuevas
ediciones filatélicas a disposicién durante la visita de turistas en Puerto Quetzal, Escuintla.

Brindé apoyoc en la captura y edicidn de materizl audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
DIRECCION" con el objetivo de divulgar los avances obtenidos por esta direccidn.

Apoyé en la coordinacién y atencidén a medios de prensa en las actividades de lanzamiento de seilos
nostales.




Apoyé en la realizacidn de informes de actividades realizadas en el interior de la Republica y en las
instalaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Brinde apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccion
7 General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades
superiores.

é‘ou“e. G\W f °+°

Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘BE cu,q're.mu

Por # 0 eCi) QU 0S8

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e m.,,m w}
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omore compieto Mariela Anaflor Valdez Corado cul: 2313048620110
Contratista:
Numero de Contrato: 1100-2021-029-DGCT NIT dEI_ 97092266
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q11,999.99 Plazo del 22/11/2021 al
Contrato: 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q2,769.23 Periodo del 22/11/2021 al
Informe: 30/11/2021
Unidad Administrativa Seccién de Logistica y Protocolo de ta Unidad de Comunicacidn y Relaciones
donde presta los servicios: Pubiicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar asesoria en las actividades gue se realizan para establecer enlace con la Direccion de
Comunicacién de "EL MINISTERIO" y otros entes de comunicacion del estado.

1
Asesorar a "LA DIRECCION® en el monitoreo de medios de comunicacién y envio de alertas informativas
5 a las autoridades correspondientes,
, Asesorar en la actualizacion de notas informativas a la ciudadania desde [a pagina web y redes sociales.
Asesorar a "LA DIRECCION" en el disefio, elaboracién y coordinacidn de las publicaciones para la
P divulgacién de acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento del publico.

Asesorar en la coordinacion de las relaciones publicas entre "LA DIRECCION" vy los medios de
5 comunicacién.

8rindar asesoria en la implementacidn de campafias de comunicacién que fomenten la indentidad vy la
cultura organizacional para mejorar el servicio postal de "LA DIRECCION"

6
Asesorar en las diferentes entrevistas que se realizan con los medios de comunicacién.

7

g Asesorar en Ia elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE 22/11/2021 -30/11/2021

1 Se asesoro en la elaboracion de textos y publicaciones de la actividad, de ia presentacion del Matasello
conmemorativo con la Repdblica del Perd.

5 Se asesoro en difundir publicaciones del Ministerio de Comunicacidn, Infraestructura y Vivienda , a

través de las diferentes redes sociales de [a Direccidn de Correos.




3 Se asesoro en la actulizacion en redes sociales, de las agencias de Chimaltenango, Baja Verapaz y
Chiquimula.

4 Se asesoro en la actividad y publicaciones en las redes sociales de la conmeracion del Dia Internacional
de la Eliminacion de la Violencia Contra la Mujer.

. Se asesoro en las publicaciones realizada en la actividad del Ministerio de Finanzas Publicas, en
conmeracion de los 80 afios del Taller de Grabados en Acero.
Se asesoro en la divulgacion de las publicaciones de la entrega de Kits deportivos a los colaboradores

6 Gt
del Correos por el Ministerio de Cultura y Deportes.

(0 \WWAZ

Contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. . :
Vo, Bo. Nmn%‘#e, =% sello

ADA JULIETA GUKVEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Juan Valentin Navarro Orozco Cul: 2617 62265 1202
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1101-2021-029-DGCT 3440656

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del ¢
otal de 0.11,999.99 Plazo del 22/11/2021 al
Contrato: / |Contrato: 31/12/2021
/ 2
Honorarios del Periodo: Q.2769.23 Periodo del 22/11/2021 3l
Informe: 30/11/2021

Unidad Administrativa B o . L
Seccién de Desarrollo Institucional en la Unidad de Planificacién y Desarrollo
donde presta los L
Institucional

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la asistencia técnica en materia de desarrollo institucional, a las distintas areas de "LA
DIRECCION" de acuerdo a los procedimientos establecidos

3

Apoyar en la coordinacion a las distintas unidades orgéanicas en el proceso del desarrollo institucional

3 Brindar apoyo en el seguimiento a la consecucién de metas y resultados de la unidad

Apoyar en la coordinacién de procesos e planificacion y programacion de desarrollo institucicnal

5 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores

6 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la integracidn de informacidn correspondiente al mes de septiembre 2021 de actividades
1 dinamicas, rutinarias y otras, de las diferentes dependencias de la direccion

Se apoyo en revisar el inventario de insumos de libreria, cafeteria y kit de satinizacion de la Unidad de
2 Planificacion

Se apoy0 en registrar y clasificar documentos enviados y recibidos e ingresarlos al sistema y archivarlos

3 correlativamente a donde corresponda
Se apoyo en sacar copias, imprimir, escanear documentos de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo
4 Institucional, asi como atender llamadas telefdnicas de las unidades organicas.

Se apoy6 en la elaboracién de oficios y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
5 superiores




6 Se apoyd en recibir, distribuir correspondencia a las diferentes unidades organicas

Juan Valen{&in Navarro Orozco

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente. /]
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nomb leto del
omibre compieto de Wilian Josué Pérez Sazo cul: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1102-2021-029-DGCT . 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,999.59 Plazo del 22/11/2021 al
Contrato: 31/12/2021

Honorarios Mensuales: Q2,769.23 Periodo del 22/11/2021
! Informe: 30/11/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Relaciones Plblicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo 2 “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la

1 difusion en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo en la creacidn de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio

2 postal de “LA DIRECCIGN”,

Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacidn de estrategias, accionas de disefio y publicidad para el

3 desarrollg, difusidn, promocidn del servicio postal;

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para ifas creaciones de disefios,

4 ilustraciones, articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacién de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de fa

5 |"LA DIRECCION”

5 Brindar apoye en 1z elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 Participar en las actividades en las que sea designadec por las autoridades superiores

8 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

g todas agquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME DEL 22 AL 31 de NOVIEMBRE
Apoyé a “LA DIRECCION” en ias actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusion en
poy
redes sociales y otros medios de comunicacidn principalmente imdgenes para cornpartir mediante Facebook,

1 Twitter e Instagram; siendo estos: Disefio de layout o cintillo identificador para las fotografias publicadas porla
Direcciéin, Post para actividad de campafia Yo denuncio, Post conmemerativos de fas fiestas naviderias, Post
conmemorativo para afio nuevo 2022, Post sello postal del quetzalito, cambio de arte en el tarifario.

Apoyé enla creacion de disefios de contenide para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
“LA DIRECCIGN®, siendo estos: post e infografia de los sellos postales, disefio y diagramacién de post para dar a
concer la ubicacidn de las agencias postales departamentales de El Progreso, |zabal, Chiguimula ; retoque

2 fotogréfico de imagenes de entrega de vehiculos, retogue fotografico de imagenes de capacitaciones COPADEH,
retoque fotografico de imagenes de capacitaciones de pasantillas laborales, retoque fotografico de imagenes de
reuniones entre representantes de la Direccion y representantes de fa UPU, retoque fotogréfico de imagenes de
reuniones entre representantes de la Direccidn y representantes de la UPAEP,

Apoyé a “LA DIRECCIGN” en la logistica sabre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio v publicidad para el

3 desarrolio, difusion, promocién del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi

como con el Director General para |2 discusidn de estrategias que permitan la difusién efectiva de la informacién de
la informacién tanto en redes seciales como en la pagina web institucional.




Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucion en las agencias postales
departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en generaly por sectores
segln la localizacion geograéfica de las agencias, tarifarios y listado de materiales y productos no permitidos y misién
y visién de “LA DIRECCION”, invitaciones para eventos realizados,.

Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias
postales departamentales, difuision de los paises a los cuales se hacen envios regulares.

Apoyé en la elaboracidn y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos:
diagramacion de informes solicitado por la unidad de planificacién , videos con fin informativo para el usuario e
informes que se presentan directamente a la unidad de comunicacién del Ministerio de Comunicaciones, videos con
fin informativo para el usuario para el Canal de la Presidencia de la Republica, disefic de presentacién para uso
ejecutivo de la direccién.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la luego de la celebracién del

Bincentenario.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacion de imagen visual de la
direccién en el material impreso, digital y publicitario.

Apoyé en asesoria para la realizacién de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
de ellas firmas de Convenios interisntitucionales.

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccién de nuevos
colaboradores de la Direccion, asi como apoyo a la coordinacion logistica de eventos e instalcion de audio para el
desarrollo de los mismos.

12

Apoyé en la logistica y aplicacidn de disefios en el material grafico y audiovisual solicitado por La Direccién para su
implementacién en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacién de disefios y montaje de
gafetes para los colaboradores de la direccién de la DGCT

“ Wilian Josué Pérez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ARNOLDO RAMIREZ OLIVA cur 2204 78554 0602

NIT dei

Numero de Contrato: 1105-2021-029-DGCT 15276635

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 22-113al31-12-
Q.11,999.99
Contrato: Contrato: 2021
. Periodo del 22-11 al 30-11-
Honorarios Mensuales: Q.2,769.23
Informe; 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos en la Seccidn de Aplicacién de Personal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las acciones relacionadas con el anélisis y evaluacion de la naturaleza de puestos de trabajo de
“LA DIRECCION”,
5 Brindar apoyo en los registros y controles actualizados relacionados con los puestos de trabajo v las
especialidades. :
3 Apoyar acciones relacionada con la definicion de los descriptores de puestos de trabajo.
4 Brindar apoyo en la elaboracién y aplicacién de procedimientos para clasificacion, creacién,
remuneracién y supresiéon de puesto de conformidad con el marco legal vigente.
Apovo en la elaborar y ejecucidn de las politicas de reglamentos de relaciones laborales de conformidad
5 con la ley y normas vigentes en materia laboral.Brindar apoyo en la revisidn de la 2genda dei jefe del
departamento.
6 Apoyar en la revisidén del proceso de elaboracidn del Plan Anual de Compras de el Departamento de
Recursos Humanos, con 1a finalidad de contar con los recursos necesarios.
7.
Brindar apoyo para la recisién del proceso de pago de sentencias judiciales de “LA DIRECCION”.
8 Brindar apoyo en la administracion, control y ejecucidn de los debidos procesos disciplinarios.
S Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores,
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la elaboracidn del oficio RR.HH./Of.687/MOQA/AP/mr , dirigido a la Licenciada
Susana Maria Valiente Castro, de la Unidad de Asesoria Juridica de la
1 Direccién General de Correos y Telégrafos, para atender la solicitud sobre la informacién
solicitada del sefior ERICK EMILIO MAYEN DE LEON, el cual hace referencia a la demanda
ordinzria laboral nimero 01173-2021-08923
Apoyé en el departamento de Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y
2 |Telégrafos, a conformar expedientes para contratacién de personal 029 "Otras remuneraciones

de Personal Temporal, a partir del mes de noviembhre de 2021.




Apoyé en la elaboracion del oficio RR.HH/Of. 702/MOOA/AP/mar de fecha 24 de noviembre de
2021, para solicitar fotocopia del Oficio Nimero DGCYT guion UCS guion setenta y tres guion
dos mil veintiuno (DGCYT-UCS-73-2021) de fecha seis de julio de dos mil veintiuno, relacionado
con la sefiora Jennifer Judith Castellanos (Unico Apellido).

Apoyé en la elaboracién del oficio RR.HH./Of. 708/MOOA/AP/mr de fecha 26 de noviembre de
4 2021, mediante el cual se da respuesta al requerimiento de la Unidad de Auditoria Interna
Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F)ﬂ' ) /'/ jf\f:\-"‘; (r {é}éu#-‘-;:\. € //! /"'l "
MARIO ARNOLDO RAMIREZ OLIVA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

. QECUATEWALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DmECTORAADMINlSTRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) )
_ Eduardo Jacob Saenz Solis CuUl: 3416 66017 1419
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1106-2021-029-DGCT . 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos ©

. Servicios Técnicos /
Profesionales}:

Monto total del P del
Q. 2769.23 riazoce 22 al 30-11-2021
Contrato: 4 Contrato:
. * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.2769.23 ero 22 al 30-11-2021 |.
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evelucidn social
5 sobre el servicio postal.

Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitades peor las autoridades
6 superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

11




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el traslado de bienes para nuevas instalaciones del museo.

2 Apoyé en el ordenamiento y almacenamiento de bienes trasladados a bodega del Museo.

3 ; i . .
Apovyeé en la seleccidn de bienes para las exposiones permanentes del museo.

Apoyé en almacenamiento de bienes en cajas plasticas para su resguardo.

5 Apoyé en atencidn a supervisoras de las pasantias del Ministerio de Trabajo.

/\ (< A qu\x@té

Eduardo Jacc% Sdenz Solis

El presente informe" espo\de a lo estipulatio en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

BT MeIeC 0rOy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA | cun 1609 64636 0101

J NIT del

Numero de Contrato: 1107-2021-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 11,999.99 22-11al 31-12-2021
. Contrato:
4,," -
Honorarios Mensuales: Q. 2,769.23 Periodo del 22-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucién de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
] inalambrica de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 |los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”.
s Apovar en |a elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la instalacion de software 1PS al contratista Roberto Spellari del Departamento de
1 Qperaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Lizza de Leon del
2 Departamento de Operaciones Postales
3 Se apoyo con solucién de problemas de Internet y correo electronico en la Unidad de Planificacién
Se apoyo con problema de comunicacidn en Agencia Santa Lucia Cptzumalguapa de Operaciones
4 Postales

Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Chiantla de Operaciones Postales




Se apoyo con la configuracién de correo electrdnico al contratista Roberto Motta Unidad de Acceso
6 a la Informacion Publica

Se apoyo con la configuracion de usuario en el departamento de operaciones postales

(F)

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

> GUATEMALA
For ol wedeca au

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  |CUL: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 1108-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5702283-6

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales): '

Monto total del Contrato: Q.13,499.99 Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021

Honorarios por periodo Q.3,115.38 Periodo del Informe: 22/11/2021 al 30/11/2021

Unidad Administrativa

- Seccién de Transportes del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacidn de la flotilla de los
1 |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos propiedad de “LA
2 DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”.

4 |Apoyar en el monitorec mecanico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

5

6 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”,
" Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 22/11/2021 AL 30/11/2021
1 Apovar en el traslado de 65 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y otras
Dependencias
2 "
Apovyar al traslado de mobiliaric y equipo apoyando en 2 ocasiones de DGCT a carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la Republica, asi como
para reparto postal a nivel local y departamental.
y Apoyar en el traslado de perscnal para comisiones al ministerio de comunicaciones infraestructura y vivienda y otras
instituciones.
5

Apoyar en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

(F)
SILAS JONP&A&L ffANILLA RODRIGUEZ

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

NEA CHAVARRIA

B GU "
RDAJULIETAGUNEACHIVIEE o ema

SUB—D\RECTORs:.AD:V.lNl



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Fernéndo Duarte Orellana Cul; 1791 47056 2001

NIT del

Numero de Contrato: 1109-2021-029-DGCT 22307893

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 14,999.99 Plazo del 22/11/2021 al

Contrato: 31/12/2021
i |

Honorarios del Periodo: Q. 3,461.54 Periodo de 22/11/2021 ai
Informe: 30/11/2021

Unidad Administrativa

donde presta los En la Seccién de Enlaces de la Unidad de Informacion Publica

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién
Publica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades

1 respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencién y seguimiento de los diferentes
5 procesos de solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resolucionas a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica.
Brindar asesoria asesorid en cuanto al seguimineto correspondiente de las plataformas
4 establecidas para publicacion de Informacién Publica.
Brindar asesoria a la "DIRECCION" durane la impletacion de la informacion qu soliciten los
entes rectores de lasLey de Acceso a la Informacion publica. Procuradoria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Ministerio de Comuicaciones,
5 Infraestructura y Vivienda
Asesorar a la "DIRECCION" cobre informacion gu se traslada de los distintas unidades y/o
6 departamentos ara actualizacion de la pagina web.
Brindar asesoria a la "DIRECION DURANTE LA ACTUALIZACION MENSUAL DE LOS RENGLONES
ESPECIALES EN LA PAGINA DE transparecia { telefonia movil y fina, combustibles (facuras v
cupones) y lubricantes, sercio de atencio y protocolo, alimentos servidos a granel.
7
Asesorar en la actualizacionconstante de la plataforma de informacion Pulblica de la
"DIRECCION"
8
3 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes sclicitados por autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enaunciativs mas no limatitivs, por lo que "EL CONTRATISTA"
deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la preesnte
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé asesoria a la informacién mensual para la actualizacidén de la Informacién Publica de
conformidad a la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

1

Se brindé asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas
) para publicacién de informacidn publica y leyes afines

Se brindé asesoria durante la implementacién de informacién que soliciten los entes rectores
3 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Se brindé asesoria a Direccién sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
departamentos para actualizacidn de la pagina web.

I
a%?&':[wando Duarte Qrellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE CUATEMALA ,

P e ReCIU BUA TGS

RiA
JULIETAGUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Bresney Omar Gonzalez Lopez cul: 2523 438750101

“INIT del

Numero de Contrato: 1111-2021-029-DGCT 27550389

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

| 1
Monto total del Contrato: Q14,999.99 Plazo de 22/11/2021 al 31/12/2021
Contrato:
_ Periodo del !
Honorarios Mensuales: Q3,461.54 22/11/2021 al 30/11/2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional / Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional /
i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

1 Brindar asesoria técnica a "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional, tomando como base los
procedimientos establecidos.
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura organizacional, y

2 gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgénico Interno de acuerdo a las estratégias de desarrollo
institucional, cambios adruinistrativos y operativos aplicables en el ambito postal.

3 Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros asi
como de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".

4 Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacidn y funciones -
MOF-, normas, procesos y procedimientos y ios que se consideren necesarios por "L A DIRECCION".

5 Asesorar en fa coordinacién de las distintas unidades organicas en el proceso de desarrollo institucional.

6 Apoyar en la coordinacion de procesos de planificacién y programas de desarrolle institucional.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré sobre la metodologia a utilizar para la implementacion del acuerdo A-028-2021 Sistera Nacional de
Control Interno Gubernamental SINACIG.

5 Asesore sobre los cinco componentes que que integran el Sistema Naciona! de Control interno Gubernamental
SINCIG, y cual es el procedimiento para su implementacidn.

3 Asesoré en la elaboracién de la Memoria de Labores 2021 dela Direccién General de Correos y Telégrafos.

4 Asesoré en las actividades que se realizan sobre elaboracin de manuales; de organizacidn y funciones -MOF-,
normas, procesos y procedimientos.

5 Asesoré el inicio de la actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones -MOF- de la Direccién General de

. A
Correos y Telégrafos. /
P




21 | A
INCUA ,
. M7 ,
Bresney Omar Gonzélez Lopez X
I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

< Wiy
ALA
P no E—&%ﬂﬁr AC TR

RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR!
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIQDICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Vilma Edylu Barrientos Winter de Estrada [CUI: 1976 95159 1601
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 1112-2021-029-DGCT del 63456311
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,959.99 / Plazo del 22/11/2021 3
/' |Contrato: 31/12/2021
, — / |Periodo del 22/11/2021 al
Honorarios del Periodo: Q. 3,3461.54 informe: 30/11/2021
Uinidad Administrativa
donde presta los Seccién de Archivo Genera!/ Unidad de Informacidn Publica
servicios: /"

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
2 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad.
3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a fa Unidad.
4 Apovyar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
< Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre contro! de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspendiente.
6 Apoyar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
departamentos para actuatizacion de la pagina web,
7 Apoyar a "LA DIRECCION™ durante la emision de resoluciones 2 que se refiere el Articuio 42 de
la Ley de Acceso a la Informacion Pablica.
8 Apoyar en a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 8Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brinde apoyo en la redaccién de varios oficios de la Unidad de Acceso a ta Informacion Publica
1 para los departamentos de Planificacién, Compras y Almacen de |z Direccion General de
Correos y Telegrafos.
Brinde apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
2 externa, llevando el registro correspondiente de toda la documentacién de la Unidad de

Informacién Publica.




Brinde apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Acceso a la
Informacién Pdblica.

Brinde apoyo a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica de Ia Direccién de Correos %
4 |Telegrafos en la clasificacién y reorganizacion del archivo de documentacion que ingresé v
egreso a la Unidad al 30 de noviembre del afio 2021.

Digitalizacion de oficios y resoluciones generados en el afio 2021 por parte de la Unidad de
Acceso a la Informacidn Pdblica.

Vilma Edylu|Barrientos Winter de Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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UATEMALA

POt ol veracho Que 1002 meio ooy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

Roberto Alejfandro Hidalgo Motta cut: 2318 72739 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1116-2021-029-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 22/11/2021 al
Monto total del Contrato: .14,999.99
a Contrato: 31/12/2021
. Periodo del 22/11/2021 &l
Honor s del Periodo: . 3,461.54
arios de : Q Informe: 30/11/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En la Seccién de Enlaces de ta Unidad de Informacion Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Prestar asesoria especizlizada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a ta Informacion
Plblica, Transparencia, Rendicion de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades

1 respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcién, atencidén y seguimiento de los diferentes
2 procesos de solicitudes de informacion que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la implementacion de la informacién que scliciten
los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacion Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacién constante de los archivos de la unidad.
Brindar asesoria en la actualizacion constante de la plataforma de fa pagina web de “LA
6 |DIRECCION".
2 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica SOLICITUD DGCT-10-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
1

Asesore a “LA DIRECCION” durante fa emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacién Plblica SOUICITUD DGCT-11-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos.




Asesore a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacién Pablica SOLICITUD DGCT-12-2021 presentada ante la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacién Pablica SOLICITUD DGCT-13-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la implementacién de informacién de la SOLICITUD UAIP-
DS-338-2021 presentada ante la Unidad de Informacién Plblica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

ey

Roberto Alejandro Hidalgo Motta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramlte de pag

" DECUETEMALA
ADA JULIETA GU\NEACHAVARRiA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029{

Nombre completo del

, Juan Carlos Barillas Cuc Ccut: 2740 96005 0101
Contratista:
Numero
NI
de 1117-2021-029-DGCT 7 del 2655888-2
Contrato contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 3,461.54 Flazo del 22/11/2021 3l 31/12/2021
[Contrato:
Vi .
Honorarios Mensuales: Q. 3.461.54 Periodo del 22/11/2021 al 30/11/2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en ef menor tiempo posible
Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
1 interes, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcion de agencias postales
Brindar asesoria durante ef proceso de recepeidn de agencias postales
Asesorar en la realizacian de estudios o consultas en los expedientes que je sean asignades, de ser necesario fuera de “LA
> IDIRFCCION”
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
g aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién
Ng, ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en reunidn con personal del departamento de la Unidad de Operaciones de Correos de Guatemala en lo
cocerniente al fundamento legal y aplicacién de la Declaraciones Juradas.
2 Asesoré en reunién con personal del departamento de Informatica de Correos de Guatemala como proceder en lo
relacionado a la informatica notarial.
3 Elaboré Declaraciones Juradas ya que los dates de los usarios venian mal consignados en los paguetes.
4 Elaboré Declaracién Jurada de Menor de Edad ya que venlan mal consinados los datos del usuario en el paguete
5 Elaboré Declaracién Jurada de Identificacidn de Persona donde los paquetes venian a nombre de una persona
gue utilizaba varios nombres..
6 Elaboré Declaracion Jurada de Identificacién de Persona donde el paguete venia a nombre de una persona que

era de nacionalidad extranjera y se identificaba con pasaporte.




Elaboré Declaraciones Juradas donde los paquetes venian sin nombres ni apelllidos de los usuarios y necesita-

ban recoger sus paguetes en la Oficina de Fardos Postales de Correos de Guatemala.

8 Asesoré en reunion con personal de Informatica de Correos para la implementacién de programas digitales para

la implemetaciones de procedimiemtos notariales en Fardos Postales de Correos de Guatemala.

Juan Carlos Barillas Cuc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori

Nar T
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DEGUATENA.
P M RGO G RSO R.lA
|ETA GUINEA CHAVAR!
SUB-URAE%TO%A ADMNISTRATIVA FINANCIERA

a_quien corresponda

para que procedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Alba Fablola de los Angeles Bonilla CcuI: 2328 80239 0101
NI
Numero de Contrato: 1118-2021-028-BGCT g dle 31420435
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Mento total del Contrato: Q18,000.00 22-11 al 31-12-2021
Contrato:
Peri del
Honorarics Del Pericdo; 4,153.85 eriodo de 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios en los sistemas
establecidos.
3 Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensuai de los procesos financieros asi como
de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias, programaciones y
4 reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y ndmina de conformidad con las necesidades de “LA
DIRECCION".
< Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria para atender
requerimientos interncs y externos.
6 Brindar asesoria en las actividades de registro de drdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compremiso y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas establecidos.
7 Brindar asesaria en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "ELCONTRATISTA deberd desarroliar todas
aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMBRE
1 Se atendieron requerimientos de informacion de diferentes unidades como Cperacicnes Postales, Filatelia, Arte y
Cultura y Planificacidn y Desarrollo Institucional.
2 |Se apoyd con el planteamiento de modificacion presupuestaria tipo INTRAL, para fortalecimiento del renglon
presupuestario 029 por Q.1,4899,375 para cantratos de! periodo del 22 de noviembre, al 31 de diciembre de 2021.
3 Se apoyd con la elaboracidn de constancias de disponibilidad presupuestaria para contrataciones del personal 029
de esta Direccidn.
4 Se apoyé con el planteamiento de medificacion presupuestaria tipo INTRAZ, par reordenamiento presupuestario
para financiar renglones deficitarios de la Direccién General de Correos y Telégrafos por 0,963,413.C0
SE apoyo En al TequUErmIento Ce Cuota THanciera para ejecutarse en el mes Je noviembre para [a reunion de
> COPEP extracrdinaria.
6 [Se apoyd en notificar 2 los departamentos involucrados las cantidades de cucta financiera aprobada en cada uno
de los rubros para su respectiva ejecucien durante el mes de noviembre. .
; SE apoyo en entregar en el mes ge noviembre Una estimacion de [0s ingreos obtenidos por esta Direccion por

conceptos filatélicos y postales.




Se apoyd en dar seguimiento a la modificacion presupuestaria tipo INTRA1 para fortalecer el grupe 000, renglon
029.

Se apoy6 en asistir a reuniones realizadas en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

10 |Se apoyé en la reprogramacion de cuota financiera para el mes de diciembre del ejercicio fiscal 2021, en los
diferentes grupos de gasto, tanto cuota NORMAL para pago con CUR vy de regularizacion para el fondo rotativo.

Alba Fabiola de los Angeles Benilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo, JRE SN argo v sello

. MAYNOR OSWALDOC PORON CUA
Lo JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

™
Nombre completo del ) S 5 TRl
> comp Flor de Maria Martinez Roca cu: 1982 55098 2214 @g‘:;‘y
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 1119-2021-029-DGCT B 2525636K
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Profesionales
Profesionales):

Monto total del -11- 3

o to 0.18,000.00 Plazo del 22-11-2021 al 31

Contrato: Contrato: 12-2021
Periodo del 22-11-2021 al 30-

i ] 1 - .4,153.00

Honorarios del periodo Q — 11-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el personal de “LA
1 |DIRECCION”, con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
que incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus
2 |actividades desde un enfoque multicultural.

Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de
orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de "LA DIRECCION"
3 |para fortalecer su respectiva labor.

Asesorar en el proceso de planificacidén, monitoreo y evaluacion de las politicas, planes,
4 programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION".

Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
7 superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
8 |presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la reporte final mensual y general

TEMALA

4 estadistico-financiero de las ventas por unidades y producto del mes de octubre.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; dando seguimiento al memorandum interno
2 N0.001 y No.002; con Informe ejecutivo de ambos.
3 Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; dando seguimiento a la agenda general de

Filatelia mes de noviembre.
4 Entrega final del reporte de ventas del mes de octubre.

g Propuesta de la presentacion del informe mensual y general del mes de octubre.

| Revision y correccion de la propuesta de presentacién del informe mensual y general del mes
de octubre.

7 Elaboracién del Informe Ejecutive de la Unidad de Género y Multiculturalidad para la
Subdireccién Administrativa-Financiera.

Reunidn con la Sefiora Subdirectora Administrativo-Financiero para la presentacion del Informe
8 Ejecutivo de la Unidad de Género y Multiculturalidad para la Subdireccidon Administrativa
Financiera.

Participé y apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en el lanzamiento de los "80 afios
9 del Taller de Grabados en Acero".

10 Elaboré la propuesta del reporte mensual y general estadistico de las ventas por unidades y
emisiones en la Sala Postal, de enero a octubre.

(F) & \-QQU\L(.L%(Q'J =

- \ Flor de Maria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Fernando Navichoque Lopez CuUl: 2768 88332 0101
NIT del
Numero de Contrato: 1120-2021-029-DGCT ; 1529605-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 22-11 al 30-11-2021
Contrato:
; Peri |
Honorarios mensuales: Q.4,153.85 eriododel |5, 11 al30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta 5 s
oz P Unidad de Asesoria Juridica
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para
2 su registro correspondiente
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcidn y liquidacién del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes
3 periodicos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion de contratos administrativos, convenios, elaboracién de
documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con
4 cualguier persona individual o juridica
Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"" debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMBRE
" Brinde Asesoria en la verificacion de las fincas que forman parte del correo central.
5 |Brinde-Asesoria en la verificacion del expediente de la agencia postal de Tactic, departamento de Alta Verapaz.




Brindé asesoria de verificar el juego de llaves de |a agencia postal de de Cunen, departamento de Quiche.

Brindé asesoria de verificar el juego de llaves de la agencia postal del Municipio de Rio Bravo, departamento de
4 Suchitepéquez.

Brinde Asesoria en la elaboracidn de opinidn juridica de la agencia posal de Tactic, Alta Verapaz.

Brinde Asesoria en la elaboracidon de oficio numero 476, referente a los logros alcanzados en el tercer
6 cuatrimestre del presente afno y proyecciones siguiente afo.

(F)
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LUIS FERNANDO NAVICHOQL \-{;.'O}’(EZ
El presente informe responde a lo estipulado en €l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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WULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIR%ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELVIRA BATRICIA BURGOS MAS OF Cljl' 26541 3605 1701
' VASQUEZ 7
|
Numero de Contrato: 1121-2021-029-DGCT NIT del 703428-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 ‘ Rld2a del 22/11al 31/12/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,153.85 /|Periodo del 22/11al 30/11/2021
Informe: /
Unidad Administrativa donde presta los ) L
iy 4 Unidad de Asesoria Juridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos , en el menor tiempo
1 posible.
Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes administrativos en los que "La Direccidn” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcién vy liquidacion del
servicio postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periodicos.
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sea asignados, de ser
4 necesario fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMBRE
Asesoré en la emision de dictdmenes y opiniones legales que fueron requeridos , en el menor tiempo
g posible.
Di seguimiento a las denuncias planteadas por la Direccién General, en contra de la entridad Correo de
2 Guatemala, Sociedad Andnima.
3 Elaboré anilisis de expedientes de las distintas unidades.
4 di seguiemiento a los procesos laborales que se encuentran en esta Unidad.




Diligencie a Guatenominas se proporcionara informacién sobre extrabajadores que han demandado a la
Direccién de Correos y Telégrafos por pago de prestaciones laborales, para poder verificar si tienen
5 contrato con alguna otra entidad del Estado.

Solicité informacion a la Oficina de Servicio Civil, sobre extrabajadores de la Direccidon General y que
demandaron por prestaciones laborales, para tener del conocimiento si perciben alguna jubilacién de

6 parte del Estado.
. Elaboré actas Administrativas, de los temas que se me requirieron
Requeri informacién a las distintas unidades, solicitando informe sobre documentos y pagos
3 relacionados a demandas laborales.
10 Asesoré en los distintos temas que fueron requeridos por la autoridad superior. /

/
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ELVIRA PATRICIA ELRGOS MAS DE VASGEZ

El pr onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUAT.EALA
P eCie O ToS0, M merge
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
. P Freddy Orlando Pineda Hernandez CuUl: 1693 67762 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1122-2021-029-DGCT N
contratista: 70931097
Servicios (Técnicos o . .
X Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 22-11-2021 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,153.85 22-11-2021 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa : 5 o
L. Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
5 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por la "LA DIRECCION";
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivassubdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
3 materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracion de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interes, tercero civilmente demandado o demandante,que le sean
4 asignados;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
5 opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante la elaboracion de memoriales de demanda y tramite que
corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
6 otros;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de de recepcion, estudio analisis, redaccién, archivo y tramite
7 de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
3 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a "LA DIRECCION" en el tema de Concesidn contrato administrativo 150-2013-DSM.
Asesoré a"LA DIRECCION" en la busqueda de antecedentes, denuncias y direcciones para notificar en el tema
2 de la Concesion.
3 Procuracion y asesoria a "LA DIRECCION" en Ministerio Publico.
4 Asesoré a "LA DIRECCION" en recopilacion de datos, en los archivos de casos y denuncias penales.
5 Reunion con el servicio postal de Colombia sobre funciones y administracion.
6 Asesoré en reunion con Colombia, sobre Servicio postal.
Asesoré a "LA DIRECCION" en tema de Acceso a la Informacidn Publica sobre temas de solicitudes realizadas
lpar la Unidad de Asesoria Juridica.
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Asesoré en reunion con el equipo de Direccion General de Correos y Telégrafos sobre temas de la
8 concesionaria.

Asesoria en Unidad de Asesoria Juridica, con el Ministerio de Relaciones Exteriores sobre temas de
9 ratificacion de actas para "LA DIRECCION"

elaboracion y asesoria sobre Acta Notaril de Presencia consolidado de sellos y valores postales, sobre el tema

de Gastns Terminales

e ARSIV [T A
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FREDDY ORLANDO PINEDA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

GUA ALA
PO PwE‘.-cﬂ e TOOT Mered 6us

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Offier Alfredo Alquijay Cifuentes cul: 2393 55164 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1124-2020-029-DGCT 5345350-6

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Profesionales

Monto total del -11- -
022,500.00 Plazo del 22-11-2021 al 31

Contrato: Contrato: 12-2021

Honorarios Por el i -11- :
- 05,192.31 Periodo del | 22-11-2021 a2l 30

periodo: Informe: 11-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en los ambites administrativos a {as secciones de: compras,
1 almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.
Asesorar & “LA DIRECCION” durante la formulacidén de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento del
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
5 carpinteria, asi como todas las agencias postales departamentales.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos a la Seccidn de Almacén.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
7 vehiculos.
8 Apayar en la elaboracién y presentacion informes solicitados por autoridades superiores.
9 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en los ambitos administrativos a las secciones de: compras, almacén, transporte,
1 seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Asesore a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.

Asesore a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a
5 la Seccién de Almacén.

AsesoreﬂA D ” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
6 ve cu!os

(F)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respe¢tivo.

ADA JULIETA GWNEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUl: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 1126-2021-029-DGCT NIT del 790659-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q23,999.99 Plazo del 22-11-2021 2l 31-12-
Contrato: 2021

Honorarios del periodo: Q.5,538.46 Periododel |, 11a130- 112001
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan cperative anual POA y

1 plan multianual de “LA DIRECCION":
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn y redaccidn de los manuales
5 |administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en {as actividades que se reaiizan sobre redaccidn v preparacién de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacidon de estructura orgdnica y funcional de "LA
4 |DIRECCION™;
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracidn de diagnadsticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspandiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacion
5 y Programacién;
6 Apavyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por auteridades superiores;
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar, coordinar y revisar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrollo
1 institucional establecido para noviembre 2021,
Asesorar el proceso de seguimiento del informe mensual de ejecucién de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género para enviar a
2 ta Unidad Sectorial de Planificacion DIPLAN - CIV
Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 relacicnado al presupuesto y metas fisicas
3 asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorar ia elabaracion y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
Planificacién - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021.
4
Participar en reuniones varias con Autoridades Superiores y Encargados de [as diferentes dreas de la
5 DGCT para tratar temas varios.
Asesorar y revisar elaboracion de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a
6 Planificacidn.
Asesorar programacion y elaboracion de informe de ejecucidn de metas fisicas de la Actividad 01
"Direccion y Coordinacion™ y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales
otorgados", para su envioc a la Unidad de Acceso a fa Informacién Pablica y a Direccidn General para
7 intesrarlo a informe del Viceministro del Area de Comunicaciones del CIY
Asesorar y coordinar seguimiento para cumplimiento al cronograma de trabajo establecido por la
Comisién Presidencial de Gobierno Abierto, para la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
g  |Administrativos, Decreto 5-2021,
Asesorar seguimiento de actualizacidn de la pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacidn de la Unidad
9 de Auditoria Interna-ClV.

10

Asesorar [a gestion ante Direccion General para nombramiento del £nlace que trabajara con Ta Comision
de Gobierng Abierto y el Comité nombrado de la DGCT para trabajar el Plan de Trabajo que debe
finalizarse el 28 de febrero 2022,




Asesorar presentacion de Plan Anual de Compras - PAC, el cual incluya las necesidades emergentes de la
Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, el cual se hizo llegar a Subdireccién Administrativa
11 |Financiera.

Asesorar a Departamentos de la Direccién General de Correos y Telégrafos relacionados al tema
presentado por BANRURAL, sobre diferentes modidalidades de cobro que se podrian implementar en
agencias departamentales y metropolitana, asi como el cobro a efectuarse en el Departamento Filatélico
por venta se sellos postales para abonados filatelistas y coleccionistas postales en general,
presentaciones que fueron trasladadas a las dreas involucradas de la DGCT, para su evaluacién y analisis
de las propuestas que se consideren viables para simplificar la prestacién del servicio postal hacia el

12 usiiarin nastal
Asesorar a encargado de la Seccién de Planificacion y Programacion para realizar revisién mensual en la
actualizacién de informacion de la pagina web-LAIP en los Articulos 10y 11 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica; asimismo, revisar actualizacién de la Ley Orgénica del Presupuesto, Decreto 101-97.
13

Participacién en capacitacion relalcionada al tema: "El Correo Oficial de Colombia", convocada a través
14 del Departamento Internacional de la DGCT.

Asesorar reunion con el Departamento de Operaciones Postales para validadar procedimiento de
Desaduanaje a incluir en los procedimientos aprobados por DIPLAN-CIV, al cual denominaron:
15 "Distribucién de correspondencia de importacion a usuario departamental”

Asesorar actividad para llenado de matriz de programacién del Programa de Gobierno Electrénico 2021-
2026, en el que se incluyen todos lor proyectos presentados por las diferentes dreas de la Direccién
16 General de Correos para su envio al Viceministro de Comunicaciones-CIV.

Participar en reunién del Comité de Salud y Seguridad Ocupacional, con el nombramiento de Vocal 4, en
17 la que solicitaron la elaboracién del Manual respectivo.

Asesorar integracion y elaboracién de Memoria de Labores del Ejercicio Fiscal 2021, al 15 de noviembre
18 2021.

Asesorar reunién de seguimiento para dar cumplimiento al Articulo 21. Modalidades para el pago,
Articulo 22. Recibos de pago, Articulo 23. Medios electrdnicos por personal de Operaciones Postales,
Filatelia, Tecnologias de Informacién y Financiero para cumplimiento de la Ley de Simplificacién de
19 Requisitos y Trémites Administrativos en la DGCT.

|
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NORA YOLANDA LETONA/IVI ENA

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME DEL PERIODO PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ

NIT del

Numero de Contrato: 1127-2021-029-DGCT contratista:

8483596-6

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.7,500.00 Contrato: | 22-11al31-12-2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.1,730.77 P —— 22-11 al 30-11-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes,
a través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postaies de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA
2 DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el
4 fin de minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo.

Apoyar en la digitalizacién de los nimeros tracking internacionales de paqueteria que ingresa a
5 “LA DIRECCION".

Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION" departamentales,
6 metropolitanas y ubicacién por zonas.

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo
7 para verificar su estado..

8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
{Paquetes certificados: capital y departamental).

2 Se apoy6 en despacho (pequefio paquete capital y departamental) (paquete certificado capital
y departamental) (estandar capital y departamental).
3 Se apoy6 en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoyo en la recepcidon de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoyd en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EMS

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios|y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE .

Contratista: CRUZ coL: 188442251.1307
NIT del

Numero de Contrato: 1128-2021-029-DGCT 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

CankEt: Q7,500.00 Camtrate: 22-11al 31-12-2021

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 Here el 22-11al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general;

1

Brindar apoyo en el proceso de recepcion archivo, tramite y registro de la correspondencia interna vy
2 | externa que ingresa y egresa a servicio al cliente;

Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
3 | entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, SAT;

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
4 |sistemas correspondientes;
5 | Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
" Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoydenla devolucidn de sobres nacionales y avisos de notificacién SAT.

2 | Seapoyé en la clasificacién y conteo de aviso de notificacion SAT para diferentes dreas de la capital.

Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega exacta de

3 cada uno diariamente.

Se apoyd en la devolucidn de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT. Se apoyd en la recepcién de sobre
4 | nacional e internacional.

Se apoyé en la generacidén de manifiestos para las distintas rutas metropolitanas. Se apoyé en |a rebaja de

5 | manifiestos de correspondencia nacional y pequefios paquetes.

6 |Seapoyd en el conteo y recepcion de paquetes del departamento de aperturas hacia carteros.

7 |Se apoyd en la generacion de manifiestos para las distintas rutas metropolitanas

(F) A horim

HERMIN NTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110

Contratista:

Namero de Contrato: 1129-2021-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:

Servicios (Técnicos o i Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q. 7,500.00 Plazo del 22-11 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,730.77 Periodo del 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general. ‘

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

2 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
Se apoyd en la ubicacidn y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
3 usuarios de los departamentos.

Se apoyé en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
4 IPS.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 Superintendencia de Administracién Tributaria =SAT-

Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con

6 respecto a sus piezas postales.
Se apoy0 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
7 desaduanazje.

8 Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
Se apoyd en la recepcidén y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias
//" N
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CARLOS ARTURO CANTEF PATZAN

El presente informe responde a lMipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago rectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez cul: 2415892151219

Contratista: ‘

Namero de Contrato: 1130-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.7,500.00 Plazo del 22-11al 31-12-2021

' Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,730.77 Periodo del 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME z (AN
Se apoyd en la ubicacion y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a hg&&i/
1 usuarios de los departamentos. (EMpAS
Se apoyé en la descarga de paguetes entregados.
3 Se apoy®6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
4 IPS.
5 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con

a9

6 respecto a sus piezas postales.
Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
7 desaduanaje.

Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
8 Superintendencia de Administracidn Tributaria —=SAT-

Se apoyé en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

o

(F) mﬂ’( \

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

——

. ESUATENALA.,
AD# JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN | CUI: 298042916 0101
Contratista:
Numero de 1131-2021-029-DGCT NIT del 9306238-9
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del
del Contrato: Q.7,500.00 Contrato: 22-11 2l 31-12-2021
i i I
Honorarios Q.1.769.77 Periodo de 22-11 al 30-11-2021
Mensuaies: Informe:
Unidad
Administrativa L. . .
Seccidn de Operaciones Postales de! Departamento de operaciones Postales.
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, y
1 |las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidén de piezas postales de “LA
DIRECCION';

Brindar apoyo en las actividades de clasificacién de destino de las diferentes piezas postales de

2 .
"LLA DIRECCION";

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin
de minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo;

4 Apoyar en las digitalizacién de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa
a "LA DIRECCION";

5 Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,
metropolitanas y ubicacién por zona;

6 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo

para verificar su estado;

7 | Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 | Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 |Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, segin manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en
Agencia.

4 | Se apoyo en la devolucion de paqueteria por zona efectivamente.

5 |Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y develucion.

6 |Se apoyo en la entrega de paqueteria CP,EMS,PPS (Cajas grandes de zona 14,9,10,7,18)

7 | Apoye en la recepcidn y traslado de sacas esténdar al Area de carteros.

- C g

EDWARD ROBERl['O PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

) CUATEMALA ;
P DO DA TS, meTeC P Cs
A0 JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES Cul: 3713 10156 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1132-2021-029-DGCT 10110410-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Serviclos Técnicos

p |

Monto total del Contrato: Q7,500.00 fazo de 22-11 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 Periododel | ) 11 a130-11-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
3 8rindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de pigzas postales.
a4 Apovyar en la preparacion de despachos y devolucicnes de las piezas postales comerciales y particulares.
S Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovyar en la digitalizacion de los numeros de tracking internacicnales de paqueteria gue ingresa a "LA
6 DIRECCION",
7 Apoyar en transportar al personal de LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
8 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de {as normas y disposiciones
g nagignales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes sclicitados por |las auteridades superiores.
11 Brindar apovyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales del
1 area metropolitana y 985 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

2 despacho de 268 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3
Se apoyd en la distribucion de 1,037 piezas del drea departamental.
4
5 Se apoyd en la elaboracidn de 43 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

2 A g

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Cu: 1667 99025 2215

INIT del

Numero de Contrato: 1133-2021-029-DGCT 5192590-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q7,500.00 AP1azo del 22-11 al 31-12-2021
/ |Contrato:
i " |periodo del
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 ; 22-11 al 30-11-2021
/|Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la elaboracidn-de rutas de reparto de piezas postales.
5 Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apcyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la digitalizacion de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
6 DIRECCION".
7 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
8 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

-



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales
1 del drea metropolitana y 985 de piezas postales del area departamental.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
2 despacho de 268 piezas postales.
3 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
g Se apoyd en la distribucién de 1,037 piezas del area departamental.
Se apoy6 en la elaboracién de 43 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
5

e —

—

N7

YU N@RTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

' DE CUATEMALA
P 8 ieC BT
RIA
TETA GUINEA CHAVAR
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| ; ; .
HOMKrs cotpleen og Héctor Hernandez Garcia cu: 1860 79524 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1134-2021-029-DGCT " 43172334
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

.00 - |31-12-2021

Contrato: Q700 Contrato: 22-11al31-1
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 =H 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacidon y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 Apovyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g |PBrindarapoyoen la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 382 piezas Postales internacionales 2 piezas postales estandar nacional y
4 | 69 avisos de la sat.

5 | Seapoyod en la Distribucidn de reparto de 182 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 22 piezas internacionales, 5 nacionales y 33 avisos de |a sat, 34
6 | Pequefios Paquetes.

<l
e
Héctor ;MG;& rcia_—~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respectivo. ‘,ﬁ-i-h
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

%

Nomb 1
ombre:completo.del Cosme Bocel Xicay Cul: 1777 40027 0408

Contratista:

Numero de Contrato: 1135-2021-029-DGCT NITEE! 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

I del del
Molito tota] e Q7,500.00 Plazo de 22-11 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 22-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidon de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 |Seapoyod al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy0 en clasificar a la correspondencia esténdar separando para la zona metropolitana y
2 | departamentos.

3 |Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 506 piezas Postales internacionales 35 piezas postales estandar nacional
5 y 170 avisos de la sat dreas entregadas zonas 1, 5 y 9 capital.

6 | Se apoyd en reparto de 190 paquetes CP, EMS y PP,

Se apoyd en la devclucion de 52 piezas internacionales, 6 nacionales 89 avisos de la saty 15
7 pequefios.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

..'__ = ﬁ‘_. =
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Sy,
Qs *
MALA,
N y .
ombre completo del David Enrique Arévalo Osorio | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1136-2021-029-DGCT . 1705056-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del

Monto total del Contrato: Q7,500.00 azo ce 22-11al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 eriodo de 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

g Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

5 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 Apoyar en la realizacidn de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoy¢ en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 771 piezas Postales internacionales, 37 piezas nacionales y 49
4 | avisos de la sat dreas entregadas ciudad capital.
5 |Seapoyé al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 264 pequefios paquetes
Se apoyd en la devolucién de 88 piezas internacionales, 15 nacionalesy 62 avisos de la sat
6 |y62Pequeiios Paguetes.
/ ; i
(F) Y,
F

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

TULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DlR'gToRAADMMSTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker Alvarez Cul: 3005 70090 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1137-2021-029-DGCT 9550366-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| |
Monto total del Contrato: Q7,500.00 Blaza.de 22-11 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 22-11al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovyar en la digitalizacion de los ndmeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
6 DIRECCION".
7 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
g Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

1
> Se apoyd en la distribucion de 1,037 piezas del area departamental.
3 Se apoyo en la elaboracion de 43 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales
4 del drea metropolitana y 985 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 268 piezas postales.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LA

o -Eh 'A'WL(AW
JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-D‘RAE%TORA ADhGHu:“STRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del . ;i .
SMAEScOmpIEia.ce José Eduardo Lépez Chavez | CUL: 3650 54585 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 1138-2021-029-DGCT BT ctel . 10533005-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

| Pl |
Monto:tatsl de Q7,500.00 D de 22-11 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 stioda:de 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales.

Brindar apoyar en la distribucién y entrega de pieza postales en el drea metropolitana.

3 | Apovyar en la realizacion de informe de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en la digitalizacidn de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a
6 “LA DIRECCION".

7 | Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECION” a comision u otras actividades asignadas.

g | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales del \:ﬂf
1 | drea metropolitanay 985 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho
de 268 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de pieza postales entregadas en el drea metropolitana.

4 | Se apoyd en la distribucién de 1,037 piezas del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracion de 43 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

(F)

José Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME DEL RERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completodel ALAN MAURICIO CHACON MONZON | Cui:
contratista: 287121011 0101
e .029- NIT del
Numero de Contrato: 1139-2021-022-06CT )
contratista: | §762363-3
Servicios (Técnicos - g
Servicios Técnicos /
postal):
M | del
antertatal de Q.7,500.00 o |Plazodel o s s 590,
Contrato: / | Contrato:
7
Period |
Honorarios Mensuales: Eradoide 22-11al 30-11-2021 /
Q.1,730.77 Informe: /
Unidad Administrativa
‘donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
5 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefos paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

g Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcién de sacas de Combex.

2 Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
3 Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencién al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
4 (PP) a nivel de la capital, departamental Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y
Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly fardos postales.

;'/': /
(F) s A

Alan M@thacén Monzdn

\
El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"F" T RO % .-re.
T ADA RULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco David Bernal Osorio CUI: 220930783 0101

Numero de Contrato: 1140-2021-029-DGCT 8139423-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P |
Monto total del Contrato: Q7,500.00 laghdd 22-11 al 31-12-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 ertodo de 22-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental; de no
1 ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
] Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales del

1 area metropolitana y 985 de piezas postales del drea departamental.
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el

2 despacho de 268 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el darea metropolitana.

3
Se apoyo en la distribucién de 1,037 piezas del area departamental.
4
g Se apoyo en la elaboracidn de 43 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

T

Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

; .n i
gy )t
ADA ETA GUINEA CHAVARR‘R

JULN

ANCIERA
SUB-DIRECTORA ADMI

NISTRATIVAFIN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del e
ombre. compistade Gonzalo Ortiz Pérez Cul: 1801 32644 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 1141-2021-029-DGCT : 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

F oriiidins Q7,500.00 P 22-11al 31-12-2021
iod 1
Honorarios Mensuales: Q1,730.77 REtiode.de 22-11 2l'30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
2 Apovyar en |a clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
Y p p
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
g |Brindarapoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE

%ér
8

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 |cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1850 piezas Postales internacionales 35 piezas postales estandar nacional
4 |y 120 avisos de la sat.

5 |Seapoyé en la Distribucién de reparto de 320 pequefio paquete.

Se apoyd en la devolucidn de 249 piezas internacionales, 19 nacionales y 134 avisos de la sat, 46

6 |Pequefios Paquetes.

(F) E f
Gonzu Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

€ CUATI

A
B ARG B B MR ST

JETA GUANEA CHAVARRIA
sus-ome% Jc;JLRA ADMIMSTRATIVA FINANGIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Byron Alexander De Ledn Arevalo CuUl: 2332 25307 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 1142-2021-029-DGCT i ael 962716-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del PI del
onto totat de Q.7.500.00 azo de 22-11 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
. i |
Honorarios Mensuales: Q.1,730.77 Feriode e 22-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, y las

1 actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION";

5 Brindar apoyo en las actividades de clasificacién de destino de las diferentes piezas postales de "LA
DIRECCION";

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo;
Apoyar en la Digitalizacién de los ndmeros de tracking internacionales de pagueteria que ingresa a "LA

4 "
DIRECCION";

g Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas y
ubicacién por zona;

6 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiénes, accesorios y/o insumos del equipo para

verificar su estado;

7 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.

Apove en realizacién de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoye en realizacion de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

Apoye en busqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apovye en la liquidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apovye en la Recepcidn y Devolucién de Paqueteria y Estandar.

Apoy6 en rebajas de Pagueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

Apoye en realizacién de tramites de papeleria en area de Carteros ( Informes,RGAE,Solvencias, etc.)

(Ul Ro ol NS Mop B HVLN NS NPSH B SR o

Apoye en Traslado de Muebleria de Area de Carteros y Comedor.

— = J
1

Xlexander De Ledn Arevalo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

3y o
DE CUATEMALA

P oo L (L TR AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul Cul: 298997487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 1143-2021-029-DGCT 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q7,500.00 22-11 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 Periododel |, 11 a130-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
5 Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovar en la digitalizacion de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
6 DIRECCION".
7 Apovar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
g Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,241 piezas postales
1 del area metropolitana y 985 de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 268 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3
P Se apoyd en la distribucion de 1,037 piezas del area departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 43 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5

Anderson Ide Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A CRAVARRIA
ADA JLIETACUREE S FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADMINIS



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN Cul: 2533 28438 0101

Numero de Contrato: 1144-2021-029-DGCT 4587175-2

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q7,500.00 Plazo del Sl alga-te-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 Petiade del 22-11 al 30-11-
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subsecciéon de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de|’
1 |recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana v departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.
4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyt en las actividades de entrega en el area metropolitana de 5,419

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,668 piezas postales del
2 |drea metropolitana y 2,566 de piezas postales del drea departamental.

3 |Se apoyo prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 |despacho de 350 piezas postales.

A 5
JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN
[‘.‘
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
auien corresnonda. nara aue nrecedan al tramite de naga resnectivo.

S

/‘!J -@‘-."‘nmw !-‘-"
,,_—’

T ADM Juuzu GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombes completa del Rafael Chiché Gonzélez cul: 2680 80933 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 1145-2021-029-DGCT filadil . 4762798-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q7,500.00 22-11al 31-12-2021
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.1,730.77 eflodoidel 22-11al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 |denoser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
” Apoyar en la clasificacién y distribucidon de correspondencia a domicilio.
3 | Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana.
7 | Apovyaren la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
g | Brindarapoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se Apoyd en instalaciones Eléctricas y armazdn de Ficheros de Carteros, y Mesas.
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.
3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencia.
5 |Seapoyd enlaentrega de 387 piezas Postales internacionales 6 piezas postales estandar nacional.
6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 370 pequefios paquetes.
7 | Se apoy6 en la devolucidn de 7 piezas internacionales, 8 nacional, 109 Pequefios Paguetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

D 3
"'"‘tb‘i:mwi‘;c{m

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales Cul: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 1146-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q7,500.00 Plaza del 22-11al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q1,730.77 Periodo del 22 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
y aep
Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.,
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
8 poy P b
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 5,419
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,668 piezas postales
2 del area metropolitana y 2,566 de piezas postales del area departamental.
3 Se apoy0 prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 350 piezas postales.

Monico Antonio Camp'o’s"l\/florales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sz

gfll‘.ﬁléa

- GUATEMALA
OESUATENA

CHAVARRIA
ADALETAGUINEE INANCIERA

SUB_D‘REC‘TORA ADM\NISTRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o, |
<
- ré
- Luis Rodolfo Toc Santiz cul: 1695 18191 omN
Contratista:

Numero de Contrato: 1147-2021-029-DGCT NIT del_ 5112621-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

to total del Pl |
Monto tatal de Q7,500.00 — 21-11 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
oot
Honorarios Mensuales: Q2,333.33 eriodo del 21-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribuciéon y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




o N
(7 *
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE SEPTIEMBRE Y?‘EMALA.C"?‘

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar la correspondencia estandar separando para la zona metropelitana y
2 | departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,119 piezas Postales internacionales 20 piezas postales estandar
nacional y 125 avisos de la sat dreas entregadas zonas 16 capital, 6 y 8 de Mixco y zona 8, de Villa
5 | Nueva.

& | Se apoyé en la Distribucién de reparto de 435 paquetes.

Se apoy6 en la devolucién de 90 piezas internacionales, 10 nacionales, 64avisos de la sat y 54
7 | pequefios paquetes.

— ‘\~.\
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-
Luis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
" SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Manfred Alexander Pérez Aguino cut: 3004 19562 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 1148-2021-029-DGCT NIT del 10115656-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.7.500.00 azo e 22-11 al 31-12-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.1,730.77 Periododel | ), 11 a130-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Cperaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en {a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales;

2 |Apoyar en la distribucidn y entraga de piezas postales en ¢l darea metropolitana y departamental;

3 |Apovyar en la Realizacidn de Informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales;

4 [Apoyar en la preparacién de despachos y deboluciones de las piezas postales comerciales y particulares;

5 |Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
Apovar en la digitalizacién de los numeros de tracking internacionales de pagueteria que ingresa a "LA
DIRECCION ~;

7 |Apovyar en transportar al personal de "LA BIRECCION™ a comisiones u otras actividades asignadas;

8 |Apoyar en [a Logistica de atencién a los usuarios de servicic postal;

Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

10 [Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 |[Brindar Apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriben de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.

Apoye en realizacién de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoye en realizacion de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

Apoye en busqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apoye en la liquidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apoye en la Recepcién y Devolucién de Pagueteria y Estandar.

Apoyd en rebajas de Paqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

o|d|loa|lu|la|lw|n|-

Apoye en Traslado de Muebleria de Area de Carteros y Comedor a sotano museo.

o260
(F) e -

Manfred Alexander Pérez Aquino

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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. ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  |CUL: 1593 83358 0901

NIT del

Numero de Contrato: 1154-2021-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Prcfesionales):

Servicios Profesionales

i del
Monto total del Contrato: Q.3,461.54 mAR s 22-11 al 30-11-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,461.54 22-11al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccidn de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
5 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccion de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se rezlizan para garantizar el cumnlimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
4 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondlente a la seccién de regionalizacién
postal de "LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades su perlores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA“ deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME NOVIEMBRE
Brindar asesoria en las actividades que se reaiizan durante el proceso logistico, técnico y operativo

3 asignado a la seccién de regionalizacidn postal de "LA DIRECCION".

Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 seccidn de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de

recepcion y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en |as agencias departamentales.

Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la

= 5 25 ; .
seccion de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de regionalizacidn postal

de "LA DIRECCION".

8 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

o [\ x

Maria Lizza Marg e Ledn Barrientos

10

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
— respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  |CUI: 1593 83358 0901

NIT del

Numero de Contrato: 1154-2021-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.3,461.54 22-11 al 30-11-2021
Contrato:
‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,461.54 lodo ce 22-11al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccidn de regionalizacidn postal de "LA DIRECCION".
5 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
5 Asesorar en las actividades que se rezlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacién
postal de "LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en [a entrega de paqueteria con las instituciones con los que se tienen convenios

1 interisntitucionales.

2 Asesoreé en la simplificacién de procedimientos del Departamento de Operaciones Postales.

3 ” . s . -
Asesoré en la conformacion de expedientes del personal de las Agencias Postales Departamentales.

3 Asesoré en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales y Regionalizacion.

5 Asesoré con la revision y entrega de informes y facturas del personal en |as agencias postales
departamentales.

6 Asesoré en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.
Asesoré en la calendarizacion y organizacion de la agenda de la unidad de regionalizacién.

8 : , . .
Asesoré en el traglado de paqueteria hacia las Agencias Postales Departamentales.

)

Maria Lizza Marg e Ledn Barrientos

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODITO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Marvin Estuardo Alfarn Lépez cul: 2348 25838 0101
' . - NIT del .
Numero de Contrato: 1156-2021-029-DGIT . 1403094-2
;contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionaies): Servicios Profesicnales
- . Plazo del
Maonto total del Contrato: Q. 23,9858.69 22-11al 31-12-2021
Contratc:
Periado del
Honorarios Mensuales: Q.5,538.46 ' 22-11 al 30-11-2021
informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Departamento de Qperacicnes Postaies

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Prestar asesoria técnica en el campo aperativo postal a "LA DIRECCION",

Asesorar y dar seguimiento a “LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los

2 diferentes procesos ¢e operacidn postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egrasan de la
planta de tratamiento postal.
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION” sobre las actividades gue realiza el personal del departamento de

3 operaciones postales seccion y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de regionalizacién
postal

4 Asesorar a "LA DIRECCION" durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes secciones y subsecciones gue conforman el degartamento de operaciones postales,

s Asesorar a "LA DIRECCIONY con los expedientes de tipo administratives que ingresan i departamento de
operaciones postales.

6 Asesorar @ "LA DIRECCION" en fas sctividades qué se realizan pezra garsntizar el cumpiirniento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que ragllan las sctividades posiales

7 Elaborar y presentar informes solicitados per las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que | sean asignadas por las auteridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciztivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISCA" deberd desarroliar tdas
aquellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL FERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la reunién con el alcalde del municipio de Tactic para determinar juridicamente a quien
pertenece el terreno donde actualmente esta construida la agencia postal en dicho municipio

2 |Asesoramiento en la elaboracion del PAC 2022 del Departamento de Cperacicnes Postales
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5 [Seapoydeniaelaboracion de los listedos de tallas de todo el persunal del Departamento de Operaciones Postales ~UEMALA:
para el proyecto de compra de unifor.nes en el primer trimestre del afio 2022

4 Se apoyd en la continuidad de la desintegracion de bodega 2 piezas postales en 2| érea de aperturas, para lograr un
mayor espacio, mejcrar ia cantidad de entregas de {a institucién y disponer de mas estanterias

% Se brindé apoyo en la elaberacidn de!l informe del Pian Piloto de Seleccidn de Paquetes con el apoyo
interinstitucional de COMBEX-IM, la SAT v la DGCTYT

(F)

Marvin Estuardo Alfaro Lépez

El presente informe final responde a lo estipuiado =n 21 contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referericia, asimismo, s encuentra recibido de conformidad, por lo que s2 autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento ae! Finiquits correspondiante.
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ADA JULIETA GUWNEA CHAVARRIA
SLUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




